Ana Sayfa

Sisteme giris yapan kullanicinin ilk karsilastigi ekrandir. Bu kisimdan kullanici kendi favorilerini olusturabilir,
kisayollari olusturup dizenleyebilir. Her bir kisayol igin renk atanir.

Bu boélimde yapilan tim ayarlar kullanici 6zelinde olarak tutulmaktadir.
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Anasayfa ekrani tg bélimden olusmaktadir:
1. Bolim

Akis 6zelinde kisayollarin tanimlandigi bélimdur. Varsayilan olarak sistemde tasarlanmis olan son iki slrecin Sdr
ec Baslat ve Uzerimdeki Isler kisayollar gelmektedir.
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'Yeni bir kisayol olusturmak igin ikonuna tiklanir. Bu islem sonrasinda kullaniciya kisayol tanim ekrani
cikacaktir.

Gosterim Tipi

Baslat: Akisg, Form veya Rapor boliminden segilen akisin baslatilma kisayolu eklenir. Tiklandiginda ilgili tipteki
akis baslatilir.

Uzerimdeki Isler: Sadece akis bélimiinden secilen akisin iizerimdeki isler kisayolu eklenir. Tiklandiginda ilgili
sayfaya yoOnlenir.




Baslattigim Isler: Sadece akis bélimiinden secilen akisin baslatti§im isler kisayolu eklenir. Tiklandiginda ilgili
sayfaya yoOnlenir.

Dahil Oldugum Isler: Sadece akis bélimiinden secilen akisin dahil oldudum isler kisayolu eklenir. Tiklandi§inda
ilgili sayfaya yonlenir.

Ozel Akis Raporu: Sadece akis béliimiinden secilen akisa gére akis raporu bdlimiinde bagl 6zel akis raporlari

listelenir. Bu raporlardan herhangi biri segilerek kisayol olarak eklenir. Tiklandiginda ilgili 6zel akis raporuna
yonlenir.

2. B6lim

Portale giris yapan kullanicinin akis bagimsiz tzerinde bekleyen tiim isleri listeler. Sayfalama 6zelligi mevcuttur.
Kolon bazinda filtreleme, siralama ve gruplama islemi gergeklestirilebilir. Kullanici bu kisimdan ilgili isin satir

basindaki ikonuna tiklayarak; devam ettirebilir, detayina ulasabilir, 6zel alanlar gérintileyebilir veya tim
kayitlar diyerek ilgili akisa ait Gzerindeki tim islere ulasabilir.

Akislara tanimlanacak zaman asimi 6zelligi ile islere(bknz. Akis Ayarlari) veya form aktivitelerine
tanimlanacak KPI parametresiyle (bknz. Form Aktivitesi) formlara tamamlanma stiresi atanabilir. Kullanicilar
kendilerine atanan islerde gecikme durumuna gére planlama yaparak aksiyon alabilir. Listesinde bulunan
zaman asimi gosterme ve filtreleme alani bu amag icin kullanilir. Zaman asim tarihi bilgisi rengin Gzerine
gelindiginde gosterilir.

Listedeki renkler;
: Zaman asimi tarihi gelmemis

: Zaman asimi tarihi yaklasmis(belirlenen tolerans ylizdesi varsa) veya gelmis

: Zaman asimi tarihi gegmis

is/form anlamina gelir.

Her iki tanimda aktifse; ikon renginde blyUk olan gecerli olmaktadir. Ancak ikon lzerine gelindiginde hem
form hem is tamamlanma siiresi gosterilmektedir.
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3. Bolim
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Portaldeki tiim siirecler icin Baslattidim Isler kisayol olarak gelmektedir. Yeni bir kisayol olusturmak icin ikon
una tiklanir. Bu islem sonrasinda kullaniciya Zaman Asimi ve Dahil Oldugum Isler bélimleri ekleyebilecekleri
ekran gelir.
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Baglattiim Isler: Kisinin portalda baslatmis oldugu islerin listelendigi kissmdir. isin numarasina, baslatiima
zamanina ve baslatan kisi bilgisine ve akisa ait isin son durumuna her is 6zelinde ulasilabilir. Bu kisimda en fazla

6 kayit gorintilenmektedir. Kisi bu kisimdan ilgili isin sag alt kdsesindeki ikonuna tiklayarak; detayina
ulasabilir, glincel form igerigini goériintlleyebilir, 6zel alanlarini gériintlleyebilir veya tim kayitlar diyerek ilgili
akisa ait baslattigi tium islere ulasabilir.

Dahil Oldugum Isler: Kisinin dahil oldugu islerin listelendigi kisimdir. isin numarasina, baslatiima zamanina ve
baglatan kisi bilgisine ve akisa ait isin son durumuna her is 6zelinde ulasilabilir. Bu kisimda en fazla 6 kayit

goruntilenmektedir. Kisi bu kisimdan ilgili isin sag alt kdsesindeki ikonuna tiklayarak; detayina ulasabilir,
glincel form igerigini goriunttleyebilir, 6zel alanlarini gérintileyebilir veya tim kayitlar diyerek ilgili akisa
ait dahil oldugu tim islere ulasabilir.

Zaman Asimi: Akis ayarlari béliminde belirlenen zaman asimi varsa ve belirtilen zamanda isler
tamamlanmadiysa bu bélimde listelenir. Rapor yetkisine sahip kullanicilar gériintiileme islemi yapabilirler. Bu
kisimda en fazla 6 kayit goriintlilenmektedir. Tum kayitlar diyerek ilgili akisa ait dahil oldugu tim islere
ulasabilir.
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