Fazla Mesai Talebi Bilgileri

Personele ait fazla mesai taleplerinin ne sekilde dederlendirilecedi, Fazla Mesai Talepleri
listesinde yer alan Ekle segenegi ile kaydedilir.

Fazla mesai talebi ekraninda yer alan alanlar ve igerdigi sunlardir:

Alan Agiklama
Kod Fazla mesai talebi kodudur.

Acikla | Fazla mesai talebi agiklamasidir.
ma

Ozel Fazla mesai talebi 6zel kodudur. Fazla mesai taleplerini gruplamak amaciyla kullanilan ikinci bir
Kod kodlama alanidir. 10 karakter uzunlugundadir.

Yetki @ Detayl yetki tanimlamasi igin kullanilir. Bu alan 10 karakter uzunlugundadir.
Kodu

Mesai Mesai yapacak personel; Sicil numarasi, Adi ve Soyad alanlarinda kaydedilir. Her ¢ alandan da kayith
Yapac | personel kartlari listelenir ve fazla mesai talebinde plani yapilacak personel segilebilir.
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Fazla Tanimlar menidsiinden kaydedilen Fazla Mesai Tanimi bu alandan segilir.

Mesai
Tanimi Fazla Mesai Tanimi kartinda, fazla mesainin ne sekilde kullanilacagi ve hangi izin veya galisma

glinlerine denk geldigi gibi bilgiler tutulur.

Mesai Fazla mesai talebinin Planh veya Plansiz oldugunu belirtmek igin kullanilir. Fazla Mesai Talepleri Listesi raporunda yer alan
Sekli Mesai Sekli: Planh / Plansiz filtresi ile burada secilen deger rapora getirilebilir.
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Basla Fazla mesainin baslangig tarihi ve saatidir.
ngi¢

Bitis Fazla mesainin bitis tarihi ve saatidir

Slire | Belirtilen tarihler ve saatler arasinda fazla mesainin kapsayacadi slireyi belirtir. Slire gin, saat ve
dakika olarak verilir. Belirlenen tarih ve saat aralidinda kag saat var ise ona gore fazla mesai siresi
hesaplanir ve alana yazilir. Bu alanin 6ndederi "Saat"tir. Hesaplamalar Personel kartinda belirlenen
cgalisma takvimine gére hesaplanir.

Vardiy @ Bu alan, Calisma Sekli Vardiyali olarak belirlenen personelin secildigi Fazla Mesai izin Talebi penceresinde gériintiilenir.
a Listeleme segenedine tiklayarak agilan Personel Kartlari listesinden ilgili personel karti segilir.
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Onayl Fazla Mesai Talebini onaylayan personele ait bilgiler Onaylama Bilgileri bolimiinde;
ama
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® Sicil Numarasi
® Adi
® Soyadi alanlarinda belirtilir. Bu alanlarin timiinden kayith sicil kartlar listelenir ve ilgili personel segilir.

Deder Fazla Mesai Talebinin dederlendirme tarihidir.
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Tarihi

Detay Personel, fazla mesai talebi ile ilgili gerekgesini bu alana girer.
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Fazla Mesai Limit Asimi: Fazla mesai talebinde, dncelikle calisanin o yil igin girdigi tim onaylanmis mesai
taleplerinin toplam siresi hesaplanir ve bu strenin Bordro Calisma Parametrelerindeki Yillik Fazla Mesai Limitini
asip asmadidi kontrol edilir. Belirlenen mesai limitini asiyorsa, uygulama Fazla Mesai Limit Asimi Kontrol(
parametresinde segilen yénteme gére hareket eder. Giin bazinda girilen fazla mesailer ayni sekilde Ucret
Yénetimi Ondeder ve Parametrelerinde yer alan Giinliik Fazla Mesai Limiti parametresiyle kontrol edilir.

Fazla Mesai bordroya licret olarak yansiyacaksa Sistem Ayarlari-Ondeger ve Parametreler-Ucret Yénetimi-Kurum
Ucret Parametreleri altindaki tanimlarin katsayilari ile hesaplanir.

Fazla Mesai izin olarak kullanilacaksa katsayi bilgisi Fazla Mesai Tanimi-izin Detay Bilgileri béliminde secilen
izin Tanimi'ndan gelir. izin taniminda segili olan ek mesai licret parametresinin bagli oldugu kurum (icret
parametresinin katsayisi alinir.

Fazla Mesai Talebi Durum Bilgisi
Fazla Mesai Talebi ilk olusturuldugunda Bekliyor durumunda kaydedilir.

Fazla Mesai Talebinin durumu Onaylandi oldugu zaman, Fazla Mesai Talebi ekranindaki Sire (saate gevrilerek)
ile Mesai Saati Katsayisi bilgisi carpilir ve Personel Kartlari sag tus (F9) menisi-Calisma Bilgileri-izin Bilgileri
ekraninda Mesai 1zin Bilgileri sekmesindeki Hakedilen alanina giine cevrilerek yazilir.

Fazla Mesai mesai lcreti olarak 6denecekse (Fazla Mesai Kullanim Sekli Mesai Ucreti Olarak secildiginde) ve
personelin puantajina "Fazla Mesai Aktarimi" yapildiginda, personelin Fazla Mesai Talebinin durum bilgisi Odendi
olarak glincellenir.

Odendi durumundaki Fazla Mesai Talebinin durum bilgisi degistiriimek istendiginde, "Puantaja aktanimis fazla
mesai taleplerinin durumu degistirilemez." uyarisi verilir.

Puantajin silinmesi veya "Fazla mesai aktarimi iptali" durumunda, fazla mesai talebinin durumu tekrar Onaylandi
olarak glincellenir.
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