Izin Talebi Onay Tanimlari

Zaman Yénetimi modulinin Tanimlar menisii altinda yer alan izin Tanimi Onay Tanimlari secenegi, personelin
kaydettigi izin taleplerine iliskin onay siirecini belirlemek icin kullanilir. izin taleplerini kimin onaylayacagi, onay
stirecinin hangi kriterlere gore isleyecedi, izni onaylanan calisana génderilecek mesajin icerigi gibi bilgiler bu
secenekle tanimlanir.

Onay tanimlarini kaydetmek veya var olan onay tanimlar tizerinde islem yapmak icin izin Tanimi Onay Tanimlari
listesinde yer alan diigmeler ve sag tus menisiinde yer alan segenekler kullanilir:

Alan
Ekle
Degistir
Sil
Kopyala
Incele

Durumunu
Degistir

Bilgiler

Kayit Bilgisi

Yenile
Tercihler

Satir
Renklendirme

Ondegerlere
Don

Ayarlari
Kaydet

Genel
Ayarlan
Kaydet

Uyarla

Kisayol
Tanimla

Yer imi
Adresi (URL)
Olustur

Kayit Sayisi

Raporlama

Aciklama

Yeni izin talebi onay tanimi kaydetmek igin kullanilir.

Tanim bilgilerini dedistirmek igin kullanilir.

Onay tanim ya da tanimlarini silmek igin kullanilir.

Onay tanimini kopyalamak igin kullanilir. Hizli ve glivenli veri girisine olanak saglar.
Onay tanim bilgilerini inceleme amagl gorintiler

Onay tanimina ait durum bilgisini degistirmek igin kullanihr.

Durumu Kullanimda olan kayitlar silinemez. Bir onay tanimini silmek igin dncelikle durum bilgisi
Kullanim Disi olarak dedistirilmelidir.

Tanimin ilk kayit ve son dedisiklik islemlerinin kim tarafindan ve ne zaman yapildigini
gorintdler.

Izin Talebi Onay Tanimlari listesini glincellemek icin kullanilir.

LOGO Renklendirme sihirbazina ulasilarak renklendirilecek satirlar igin kolon segiminin yapildigi
menl segenedidir.

Pencere boyutlarini programda tanimli dlgitlerde goéruntilemek igin kullanihr.

izin Talebi Onay Tanimlari listesi igin yapilan ayarlari kaydetmek icin kullanilir.

Genel ayarlar kaydetmek igin kullanihr.

Form Uyarlama Sihirbazina ulasmak igin kullanilir.

Liste Uizerinde yer alan digmelere kisayol tanimlamak igin kullanilir.

Listede yer alan ve konumlanan kayit igin yer imi adresi (URL) olusturmak igin kullanilir.
Olusturulan yer imi adresi ile programa baglanildiginda, ilgili listede ilgili kayit tizerine
konumlanir.

izin Talebi Onay Tanimlari listesinde yer alan toplam kayit sayilarini listeler.
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Izin Talebi Onay Tanimlari listesinde yer alan kayitlari toplu olarak raporlamak icin kullanilir.

Listede yer alan kayitlari situn basliklarina gére gruplayarak listelemek igin kullanilir.

Listede yer alan kayitlarin timund segmek igin kullanihr.

Listede secilen kayitlarin timinden secimi kaldirmak icin kullanilir.

Listede yapilan segimi tersine gevirmek igin kullanilir.

Listede yer alan kayitlardan istenilen kayda ulasmak igin kullanilir. "Ozel Secim" secimiyle
birlikte ekrana gelen kutuya istenen kaydin numarasi yazilir ve ilgili kayda ulasilir.

Veri aktarim sihirbazi kullanilarak sistemdeki kayitlarin disari aktariimasinda kullanilir.

Veri aktarim sihirbazi kullanilarak sisteme veri aktarmak igin kullanihr.

Listede yer alan kayitlari Excel'e aktarmak igin kullanilir.

Listede bulunan kayitlar baska firmalara aktarmak icin kullanilir. Ekleme, glincelleme ya da var
olan kayitlarin Gzerine yazma seklinde aktarim yapilir.

Pivot'un Gdsterilip/Gizlenmesinde kullanihr.

Listeyi tablolu ve grafik seklinde gérintlilemek igin kullanilir.

Izin Talebi Onay Tanimlari listesinde yer alacak kolon bilgilerini ve bunlarin siralamasini
kaydetmek igin kullanilir.
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