Sirket veya Uygulama Digl Kullanicilar ile Glvenli
Paylasim

Dosya ve klasorlerinizi, sirket veya uygulama disi kullanicilar ile gavenli baglanti olarak paylasabilirsiniz.
Paylasimlarinizin suresini kisitlayabilir, parola veya tek seferlik glivenlik kodlari ile yetkisiz erisimlerden
koruyabilirsiniz. Paylasimlarinizi istediginiz an duraklatabilir, tekrar baslatabilir, paylasim seceneklerini
dizenleyebilir veya bitirebilirsiniz.

Dis paylasim islemini, dosyalarim veya yetkili oldugunuz calisma alani igerisindeki dosyalar veya klasorler igin
yapabilirsiniz. Paylasim isleminde, dosya veya klasér mail olarak génderilmez bunun yerine dis kullanicinin
dokiimana erismesini saglayan bir baglanti(link) dretilir. Uretilen baglantiyi istediginiz bir ydntemle
iletebilecediniz gibi Logo Dokiiman Yonetimi tarafindan mail ile iletilmesini saglayabilirsiniz.

Dosya veya Klasor Dis Paylasim Baglantisi olusturulmasi igin izlenmesi gereken durumlar sunlardir:

Paylasiimak istenen dosya veya klasor segilerek, sag Ustte késesinde bulunan islemler menusiinden paylasim ikonuna basilir.
® Agilan ment iginden "Dis Paylasim" isimli segenege tiklanir. Bu segenede tikladiktan sonra gelen "Dis Paylasim" isimli ekranda

"Linki kopyala" segenedi segilir.

"Linki kopyala" butonuna basildiginda uretilen link géruntilenir.

Uretilen baglantiyi daha sonra tekrar gériintiileyebilirsiniz. "3 - Dis Paylagimlari Gériintiileme ve Diizenleme" bagligina bakiniz.

Dis paylasimi glivenli hale getirmek icin asagidaki secenekleri kullanabilirsiniz.

Baglanti olusturma isleminde baglantinin son gegcerlilik tarihini segmek isterseniz; "Dosya/Klasore erisimde tarih
kisitlamasi yapilsin" secenedi isaretledikten sonra, acilan tarih secim alanindan son erisim tarihini secebilirsiniz.

Baglantiya yalnizca bir kez erisilebilsin isterseniz; "Dosya/Klasére yalnizca bir kez erisilsin" secenedi
isaretleyebilirsiniz.

Baglantiya erisimde sadece belirli IP adreslerinden erisilebilsin isterseniz; "Dosya/Klas6re yalnizca belirlenen ip
adresinden erisilsin" secenedi isaretledikten sonra, acilan ip alanina erisime izin verilen ip adresini yazabilirsiniz.

Baglantiya erisimde e-Posta ile dogrulama yapilmasini isterseniz; "Dosya/Klas6re erisimde eposta ile dogrulama
yapilsin" secenedi isaretledikten sonra, acilan metin alanina istediginiz eposta adresini yazip Enter tusuna basiniz.

Baglantiya erisimde parola ile dogrulama yapilmasini isterseniz; "Dosya/Klasére erisimde parola ile dogrulama
yapilsin" secenedi isaretledikten sonra, acilan metin alanina istediginiz parolayi yazabilirsiniz.

Dosya veya Klasor Dis Paylasim Baglantisi Olusturulmasi ve E-posta ile kullaniciya génderilmesi icin izlenmesi
gereken durumlar sunlardir:

Paylasilmak istenen dosya veya klasor segilerek, sag Ustte késesinde bulunan igslemler menlsinden paylasim ikonuna basilr.
® Agilan meni iginden "Dis Paylasim" isimli segenege tiklanir. Bu segenege tikladiktan sonra gelen "Dis Paylasim" isimli ekranda
"Baglantiyl Gonder" secenedi segilir.
® "E-Posta Listesi" alanina baglantinin e-posta ile gonderilmesini istediginiz mail adreslerini yazarak Enter tusu ile listeye
ekleyiniz.
"Kaydet" butonuna basildiginda paylasim islemi tamamlanir ve Uretilen baglantiyi eposta olarak génderilir.
Uretilen baglantiyi daha sonra tekrar gériintiileyebilirsiniz. "3 - Dis Paylasimlari Gériintiileme ve Diizenleme" baslidina bakiniz.
Dis paylasimi glvenli hale getirmek igin asagidaki segenekleri kullanabilirsiniz.

Baglanti olusturma isleminde baglantinin son gegerlilik tarihini segmek isterseniz; "Dosya/Klasore erisimde tarih
kisitlamasi yapllsin" secenegi isaretledikten sonra acilan tarih segim alanindan son erisim tarihini segebilirsiniz.

Baglantiya yalnizca bir kez erisilebilsin isterseniz; "Dosya/Klasére yalnizca bir kez erisilsin" secenegi
isaretleyebilirsiniz.

Baglantiya erisimde sadece belirli IP adreslerinden erisilebilsin isterseniz; "Dosya/Klasére yalnizca belirlenen ip
adresinden erisilsin" segenedi isaretledikten sonra agilan ip alanina erisime izin verilen ip adresini yazabilirsiniz.

Baglantiya erisimde eposta ile dogrulama yapilmasini isterseniz; "Dosya/Klasore erisimde eposta ile dogrulama
yapllsin" secenedi isaretledikten sonra agilan metin alanina istediginiz eposta adresini yazip Enter tusuna basiniz.



Baglantiya erisimde parola ile dogrulama yapilmasini isterseniz; "Dosya/Klas6re erisimde parola ile dogrulama
yapllsin" segenedi isaretledikten sonra agilan metin alanina istediginiz parolayi yazabilirsiniz.

Dis Paylagimlari Gériintiileme ve Diizenleme igin izlenmesi gereken adimlar sunlardir:

® Dis paylasim badlantisi olusturulmasi ardindan yapilan paylasim detayini gériintilemek veya dizenlemek igin dosya veya klasor
segilir.

® Sag ustte bulunan islemler mentsiinden paylasim ikonuna basilir.

® Agilan mend iginden "Dis Paylasim Duzenle" isimli segenede tiklanir. Bu ekranda asadida belirtilen aksiyonlar gergeklestirilebilir.

Dis paylasim badlantisinin durdurulmasi igin; paylasim yapilan dosyalarin listelendigi "Dis Paylasim Dlizenle"
ekraninda aksiyon altinda bulunan "Duraklat" butonuna tiklanir.

Dis paylasim baglantisinin yeniden baslatilmasi igin; paylasim yapilan dosyalarin listelendigi "Dis Paylagim
Dizenle" ekraninda aksiyon altinda bulunan "Devam Ettir" butonuna tiklanir.

Dis paylasim baglantisinin iptal edilmesi igin; paylasim yapilan dosyalarin listelendigi "Dis Paylasim Dtizenle"
ekraninda aksiyon altinda bulunan "iptal Et" butonuna tiklanir.

Dis paylasim baglantisinin diizenlenmesi igin; paylasim yapilan dosyalarin listelendigi "Dis Paylasim Diizenle"
ekraninda aksiyon altinda bulunan "Dlzenle" butonuna tiklanir.

Dis paylasim baglantisinin erisim istatistiklerinin gortintiilenmesi icin; paylasim yapilan dosyalarin listelendigi
"Dis Paylasim Duzenle" ekraninda aksiyon altinda bulunan "Detaylari Gor" butonuna tiklayarak dosya veya
klasoriin dnizleme sayisi, indirilme sayisi, linkten dosya veya klasore erisilen adresi ve erisilme tarihi
goérintdlenir.
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