Onaylama

Tam program bdlimlerinden yapilan islemler belirli bir tarihten itibaren kesinlestirilir. Boylece bu tarih ve
oncesine ait islem yapilmaz. Béylece bilgilerin gtvenirligi ve giincelligi saglanir. Onaylama islemi tim program
bélimlerinden girilen figler/faturalar icin yapilhr.

Onaylama islemi igin Sistem Ayarlari-islemler bélimiinde yer alan Onaylama secenegdi kullanilir. Ekrana gelen
listeden onaylamanin yapilacadi fis/fatura tir( segilir.

Onaylamanin Organizasyonel Birim bazinda yapilabilmesi igin Onaylama penceresinde isleminin yapilacadi
Organizasyonel Birim segilir. Onaylamanin hangi tarih itibariyla yapilacagi Onaylama penceresinde “Yeni Onay
Tarihi” alaninda belirtilir. “Uygula” secenedi ile secilen Organizasyonel Birim icin onaylama yapilmis olur.

Onaylama islemi ilk defa yapildiginda onay tarihi alanlari bostur. Onay tarihi kaydedilirken, verilen tarihe ve
Oncesine islem yapilamayacadini belirten mesaj ekrana gelir. Mesaja onay verilmesi durumunda onaylama iglemi
tamamlanir. Boylece bu tarih lizerinden islemlerin kesinlestigi kabul edilir ve degistiriimesine, iptal edilmesine
izin verilmez.

Onaylama islemi bir 6nceki onay tarihinden onceki bir tarih verilerek yapildiginda, program verilen onay
tarihinin, bir 6nceki onay tarihinden 6nce oldugunu ve onaylama isleminin bu tarihe gére yapilmasi durumunda
eski onay tarihinin gecersiz sayilacagini belirten bir mesajla kullaniciyr uyarir.

Program bdlimlerinden yapilan tim islemler igin onaylama islemi ayri ayri yapilir. Satinalma ve satis
irsaliyelerinin faturaya aktarilmasi durumunda, faturalar igin onay tarihi verilmisse, verilen onay tarihinden
sonraya islem yapilir. Satinalma ve satis faturalarina irsaliye ya da siparis aktariminda, ilgili irsaliye ve fisler igin
verilen onay tarihleri de dikkate alinir. Kasa tUzerinden yapilan cari hesap islemlerinde, cari hesap islemleri igin
verilen onay tarihi dikkate alinir. Muhasebe islemlerinde, yevmiye madde numaralama isleminden sonra
onaylanan muhasebe fislerine tekrar yevmiye madde numarasi verilemez. Onaylanmis muhasebe fislerine ait
hesaplar arasi aktarim yapilamaz.

Yapilan onaylamalari kaldirmak igin fig/kayit listelerinden istenen kayit gikanlir. Silinecek kayitlar segilerek toplu
olarak gikarilr.

Onaylar Listesinde F4 ile acilan filtrede “Islem Turl”, “Organizasyonel Birim Kodu” ve “Organizasyonel Birim
Aciklamasi” alanlan kullanilarak istenen filtreleme islemi yapilir.

Cari Hesap kodu ve agiklamasi alaninda yildiz isareti kullanarak borg/alacak onaylama islemleri igin toplu
cari hesap kodu segimi yapmak mumkindir. Eger mevcut islemlerden biri icin daha 6nce onaylama
yapilmis ise, o kartin tarihi glncelenir. Onaylama yapilmamissa, her cari icin ayri onaylama karti
olusturulur.

Bunun igin Onaylama Tarihinin, dnceden gercgeklestirilen onaylama isleminin tarihinden daha erken
olmamasi gerekir. Aksi halde kullanicr uyarilir.

Toplu Onaylama/Onaylan Toplu Kaldirma: Birden fazla organizasyonel birim igin birden fazla islem tlriinde onay
tarihi toplu bir sekilde girilir. Bunun igin Onaylama islemi F9-sag fare tusu mendistinde yer alan “Toplu Onay
Tarihi islemleri (Ekle/Kaldir)” secenegi kullanilir. Filtreler belirtilerek Uygula denildiginde, degisiklikten
etkilenecek kayit sayisi belirtilir.
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