Masalsti Kullanimi

Masalistli Secimi

Programa ilk giriste, 6ndeder masausti secimi yapilacak bir ekran gelir. Program tarafindan 14 adet éndeger
masa Ustl onerilir; Blitge Sorumlusu Depo Sorumlusu, Genel, Dis Ticaret Sorumlusu, Finans Sorumlusu,
Muhasebe Sorumlusu, Satinalma Sorumlusu, Satis Sorumlusu, Sevkiyat Sorumlusu, Bordro Uzmani, Egitim
Uzmani, ise Alim Uzmani, izin Uzmani ve Performans Uzmani.

Bu masaustlerinden biri segilerek istenen mentlere hizl erisim saglanir.

Ondeger masaiistii secimi yapildiinda daha &nce tanimladiginiz tim masadstleri silinir ve bunun yerine
sectiginiz masalstl meni secgenekleri olusturulur.

Secilen masatstiindeki meni segenekleriyle sinirli kalinma zorunlulugu yoktur. Segim yapip programa giris
yaptiktan sonra masaustlne istenen meni eklenebilir ya da silinebilir. Programdan cikis yapildiginda masastin
son hali ile kaydedilir, tekrar giris yapildiginda ayni menl segenekleriyle kullanima devam edilir.

Sol alt késedeki "Bu iletiyi bir daha gésterme" segenedi isaretlendiginde, 6ndeder masalistli secim ekrani bir
daha gérinmeyecektir.

"Bu Rol i¢in Bir Masalsti Olustur" secenedi isaretlendiginde ilgili kullanic icin o role ait masadistii olusturulur.
Secgim ekranina tekrar ulasabilmek igin Diger menl segenedi altinda yer alan Rol Segimi segenedi kullanilir.
Biltge Sorumlusu masaistii segimi

Bltce Sorumlusu segiminde masaustiinde yer alacak olan modil menl segenekleri sunlardir; Bitge Listesi, Bltge
Kalemleri Listesi, Biitce Gerceklesen islemler Toplu Giincelleme, Biitce Gergeklesen Islemler Listesi, Biitce
Degerleri Toplu Hesaplama, Hesaplama ve Kontrol Kriterleri, Odenek Talepleri, Odenek Tahsisleri, Odenek Talep
listesi, Odenek Takip Listesi, Biitgeler.

Depo Sorumlusu masalsti segimi

Depo Sorumlusu seciminde masalstiinde yer alacak olan modil meni segenekleri sunlardir; Satinalma
irsaliyeleri, Satis Irsaliyeleri, Satis Siparisleri Dékiimii, Satinalma Siparisleri D&kiim{, Birim Setleri Listesi,
Malzeme Ambar Durum Raporu, Satis Siparisleri, Ayrintili Satinalma Siparisleri Dékiimii, Toptan Satis irsaliyesi
Ekleme, Satis Siparisi Ekleme, Satinalma Siparisi Ekleme, Satinalma irsaliyesi Ekleme.

Dis Ticaret Sorumlusu masausti segimi

Dis Ticaret Sorumlusu seciminde masalstiinde yer alacak olan modil meni segenekleri sunlardir; Satinalma
Faturalari, Maliyet Dagitim Fisleri, Banka Fisleri, Ihracat Tanimlar, ihracat Hareketler, Ihracat Raporlar, ithalat
Tanimlar, ithalat Hareketler, ithalat Raporlar.

Finans Sorumlusu masadlsti segimi

Finans Sorumlusu segiminde masalstiinde yer alacak olan modil meni segenekleri sunlardir; Cari Hesaplar,
Cekler ve Senetler, Banka Hesaplari, Kasalar, Risk Tanimlari, Ana Hesap Plani, Cari Hesap Fisleri, Cek ve Senet
Bordrolari, Banka Fisleri, Kasa Islemleri, Cari Hesap Hareketleri, Odeme/Tahsilat Hareketleri, Borg-Alacak
Kapatma, Bor¢-Alacak Iptali, Kredi Karti Tahsilati, iki Tarih Arasi Mizan, Ce ve Senet Yaslandirma Raporu, Cari
Hesap Ekstresi, Borglu Cari Hesaplar, Alacakli Cari Hesaplar, Kapanmamis Islemler Dékiimi, Muavin Defter,
Muhasebe Hesap Listesi, Ayrintili Fis Listesi, Banka Ekstresi, Analiz Boyutu Listesi.

Muhasebe Sorumlusu masalisti segimi:



Muhasebe Sorumlusu seciminde masaistiinde yer alacak olan modil meni segenekleri sunlardir; Cari Hesaplar,
e-Beyannameler, Mali Tablolar, Satinalma Faturalari, Satis Faturalari, Muhasebe Fisleri(Ana Hesap Plani), Onayh
Muhasebe Figleri(Ana Hesap Plani), Cari hesap Kur Farki Hesaplama, Satinalma Faturalar Dékimd, Iki Tarih
Arasi Mizan, Borg-Alacak Toplamlari, BA ve BS Listesi Raporu, Reeskont Raporu, Cek ve Senet Yaslandirma
Raporu, Cari Hesap Muhasebe Mutabakat Raporu, BA ve BS Listesi Raporu, Envanter Raporu, e-Defterler,
Muavin Defter, Yevmiye Defteri, Bliyuk Defter.

Satinalma Sorumlusu masalisti segimi:

Satinalma Sorumlusu segiminde masaustiinde yer alacak olan modul meni segenekleri sunlardir; Satinalma
Siparisleri, Satinalma Siparisleri D6kimu, Satinalma Faturalari, Satinalma Faturalari Dokimi, Satinalma
Toplamlari, Satis Faturalari, Cari Hesap Listesi, Cari Hesap Ekstresi, Toptan Satis Faturasi Ekleme, Satinalma
Siparisi Ekleme.

Satis Sorumlusu masadlsti segimi:

Satis Sorumlusu segiminde masaustinde yer alacak olan moduil meni segenekleri sunlardir; Satis Siparisleri,
Cari Hesaplara Gore Satis Dagilimi, Cari Hesap Ekstresi, Satis Siparisleri Dokimu, Satis Faturalari, Satislar
Tablosu, Faturalanmamis Satislar Listesi, Satis Faturalari D6kimu, Cari hesap Listesi, Toptan Satis Faturasi
Ekleme.

Sevkiyat Sorumlusu masalisti segimi:

Sevkiyat Sorumlusu segiminde masadistiinde yer alacak olan modil meni segenekleri sunlardir; Ambar Sayimi,
Malzeme Fisleri, Malzeme Ambar Durum Raporu, Satinalma Irsaliyeleri, Satis Irsaliyeleri, Sevkiyat Fisleri.

Bordro Uzmani masaiistii segimi:

Bordro Uzmani seciminde masaustiinde yer alacak olan modil menl secenekleri sunlardir; Personel Kartlari,
Eski Personel Kartlar, isten Cikis Hareketleri, Personel Ucret Parametreleri Giincelleme, Dénem Bilgileri, Aylik
Prim ve Hizmet Belgeleri, Bordro Zarfi, Tahakkuk Listesi, Tahakkuk Toplamlari, Banka Odeme Emri, Kidem-ihbar
Ylkd, Aylik Prim ve Hizmet Belgesi Olusturma.

Egitim Uzmani masaustl segimi:

Egitim Uzmani segciminde masaustiinde yer alacak olan modil meni segenekleri sunlardir; Egitim Tanimlari,
Editmenler, Egitim Kurumlari, Egitim Kayitlari.

Ise Alim Uzmani masaiistii segimi:

Ise Alim Uzmani seciminde masalstiinde yer alacak olan modiil meni segenekleri sunlardir; ilan Tanimlari,
Personel Talebi Onay Tanimlari, Personel Talepleri, Toplu Mektup Génderme-Uretme, ise Alim Portali
Kullanicilari, Sinav-Anket Kayitlari.

Izin Uzmani masasti secimi:

izin Uzman seciminde masatstiinde yer alacak olan modiil menii segenekleri sunlardir; izin Tanimlari, izin
Talepleri, Toplu Izin Planlama, izin Hareketleri Listesi, izin Hareketleri, izin Devri Hesaplama.

Performans Uzmani masadiisti segimi:

Performans Uzmani segiminde masaulstinde yer alacak olan modil menl segenekleri sunlardir; Performans
Donemleri, Performans Kayitlari, Performans Hedefleri.

Yeni Masalisti Ekleme



Yeni masalstl eklemek igin ekranin sol alt kdsesindeki simgesi kullanilir. Bu simge tiklandiginda ekrana
masalsti adinin girildigi ve renk taniminin yapildidi bir pencere gelir. Kaydet'e tiklandiginda bos bir masatstu
olusur.

Modiillere Erisim, Masalstiine Modiil-Meni Segenegdi Ekleme

Ondeder masalistlerine ya da yeni olusturulan masaistiine istenen modiil ve, veya alt meni segenegini eklemek

icin ekranin alt kisminda yer alan ana menU simgesi kullanilir. Bu simge tiklandiginda ekrana Menl (Ana
Meni) isimli bir pencere gelir. Bu akrandan istenen modiil ya da modiil icerigi (Tanimlar, Hareketler, islemler,
Raporlar) masaustiine sirikle birak yéntemiyle eklenir.

Kullanilmayan Masalisti Segeneklerin Kaldiriimasi

Masaustiinde kullanimdan kaldirilmak istenen bir modul ve, veya menl secenedi varsa, ilgili modul ya da alt

menl segenedi alt menl barda yer alan ¢Op kutusu simgesine slirtklenerek silinir.

Diger Masaustlerine Gegis

Kayitli diger masaUstlerine gegis icin ekranin orta kismindaki arti simgesi kullanilir.
Ana Menl
Ana menuye (Ust yatay meni) ulasmak igin imleg ekranin en st tarafina getirilir.

Islemler segenegi altindan Yeni Pencere Ag, Yeni Gorev, Yeni Mesaj, Gérevler ve Mesajlar, Yénetici Konsolu,
Islemler, Kurum Dedistir, Sifre Degistir, Gegici Sifre Uret, Sunucu Olaylari, Otomatik Kayit Ekleme Ag/Kapat,
Oturumu Kapat islemlerine ulasilir.

Dilzenle segenedi altindan Genel Arama, Kullanici Giris Tercihleri, Takvim, Glnlik Doviz Kurlari, Galisma Tarihleri
ve Hesap Makinasi seceneklerine ulasilir.

Raporlama secenedi altindan Bekleyen Raporlar, Arsivienmis Raporlar, Toplu Rapor Tasarimi Aktarimi(Disarti),
Toplu Rapor Tasarimi Aktarimi(iceri), Rapor Ureteci, Hizli, Kolay Rapor Uretimi, Kurumsal Calisan Portali, ise
Alim Portali ve Sik Kullanilan Raporlar segeneklerine ulasilir.

Veri Aktarim Noktalari, Toplu Veri Aktarimi (Digari), Toplu Veri Aktanimi(iceri), Toplu Veri Aktarimi Tarihgesine
ulasmak icin "Veri Aktarimi" mendsi kullanthr.

Yardim mendisinden ise Lisans Bilgileri, Klavye Kisayollari, Hakkinda ve Yardim seceneklerine ulasilir.

Ana menU (alt yatay menl) segenekleri sunlardir:
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Klgultme segenedi, ekrani kiculterek alt menlye alir.
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Ana menUlye ulasim secenedidir. Programda yer alan tim modul seceneklerini listeler.
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Onceki/Sonraki secenekleri acik pencereler arasinda gecis yapmak amaciyla kullanilir.
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Eklenti Listesi

Masaustiinde sag Ust kisimda yer alan arti secenedi tiklandiginda ekrana Eklenti Listesi penceresi
gelir. Bu pencereden programda ekstra olarak kullaniimak, gérmek istenen segenekler masatstiine tasinir. Bu
secenekler Kullanilabilir Masaustlu Araglari ile listelenir. Masalstlne tasinabilecek araglar Hesap Makinesi ve
Modul Arama'dir.

1. Hesap Makinesi: Kur gevrimi ve klasik hesaplamalar hesap makinesi kullanilarak yapilabilir. "Kullanimda"
basligi altindaki kutucuk isaretlendiginde ve "Kaydet" diigmesi tiklandiginda Hesap Makinesi penceresi
masaustiine kaydedilir.

2. Modil Arama: Programda yer alan tim menl segeneklerinde arama yapmak igin kullanilir. "Kullanimda"
basligi altindaki kutucuk isaretlendiginde ve "Kaydet" dugmesi tiklandiginda Modul Arama gubugu masadistiine
kaydedilir.

Masalistl Sag Fare Tusu Meniisi Segenekleri

Masalstil sag fare tusu menUlsl secenekleri; Masaistl Yerlesimine Tekrardan Ulasim, Masalstl Font
Ayarlari, Masaustiine Web Kisayolu Ekleme, Masaustiine Uygulama Kisayolu Ekle, Masatstline Klasdr Kisayolu
Ekleme ve Otomatik Hizalamadir.

Masalstl Yerlesimine Tekrardan Ulagim

Masalstl yerlesimi kaydedilebilir ve ayni yerlesime tekrardan ulasim sadlanabilir. Bunun icin masatistiinde sag
fare tusu meniide yer alan Masalistii Disa Aktar, ice Aktar secenekleri kullanilir. " Disa Aktar" ile XML dosya
formatinda kaydedilen masaliistii dizaynina tekrar ulasmak icin "ice Aktar" secenegi kullanilir.

Masalisti Font Ayarlari

MasalUstlinde kullanilan kisayollarin font adi ve font baytklugu dedisiklikleri sag fare tusu menisinde bulunan
Font Degistir ile yapilir.

Masalstiine Web Kisayolu Ekleme
Masalistiine Web kisayolu eklemek igin sag fare tusu meniisiinde yer alan Web Kisayolu Ekle segenedi kullanilir.

Masalistiine Uygulama Kisayolu Ekle



Masaustiine Uygulama kisayolu eklemek igin sag fare tusu menisiinde yer alan Uygulama Kisayolu Ekle
segenedi kullanihr.

Masadustiline Klastr Kisayolu Ekleme

Masalstline Klasor kisayolu eklemek icin sag fare tusu menusinde yer alan Klasor Kisayolu Ekle secenedi
kullanilir.

Otomatik Hizalama

MasaUstlinde daginik sekilde yerlestirilmis ment kisayollarini sola yatkin olacak sekilde hizalayarak dizene
sokmak igin kullanilir.
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