Sirket Kullanicilari Arasi Dosya ve Klasér Paylasimi

Logo Dokiiman Ydnetimi, ayni sirket/kurum igindeki is arkadaslarinin birbirleriyle hizli dokiiman
paylasilabilmesini saglamaktadir. Paylasim 6zelligi ile kullanici kendi alaninda bulunan bir doktimanin yerini
dedistirmeden baska kullanici veya kullanici gruplarina erisilebilir hale getirir. Dosyalarim ekraninda herhangi bir
klasér ya da dosya baska bir kullanici ile paylasilabilmektedir. Paylasim islemi tek tek dosya ya da klasér
secilerek gergeklestiriimektedir.

Kullanicilar Arasi Dosya Paylagimi Islemi icin izlenecek adimlar sunlardir:

Dosya segilerek ya da dosya detayindan paylasim yapilabilmektedir.
Her iki durumda da ekranin sag Ust késesinde bulunan paylasim ikonuna basilir ve gelen segeneklerden "Paylasim" isimli
secenede tiklanir.

® Bu segenede tikladiktan sonra "Paylasim" isimli bir ekran gelmektedir ve bu ekrandan "Kullanici ya da Grup Ekle" butonuna
basilir.
Bu butona basildiktan sonra gelen ekrandan paylasim yapilacak kullanicilar eklenir ve bu kullanicilara istenilen yetkiler verilir.
Daha sonra "Kaydet" butonuna basilarak ilgili dosyanin paylasim islemi gergeklestirilir. lgili kullanici paylastigi dokiimanlara
"Benim Paylastiklarim" ekranindan erisebilmektedir.

® Bu ekrana erisebilmek igin ilk 6nce sol menide bulunan "Paylasimlar" butonuna tiklanir ve agilan ekranda "Benim
Paylastiklarim" alanina tiklanir.

Kullanicilar Arasi Dosya Paylasim Yetkilerinin Dizenlenmesi igin izlenecek adimlar sunlardir:

Kullanici dosyay!i paylastidi kisinin dosya Uzerindeki yetkilerini dlizenleyebilmektedir.

Paylasilan dosya igin verilebilecek yetkiler sunlardir; indir, Kopyalama, Yeni Versiyon, Diizenleme.

"Paylasim" isimli ekrandan ilgili kullanicilarin dosya Uzerindeki yetkileri kaldirilabilir, eklenebilir ya da direk olarak paylasilan
kullanicilar silinebilir.

Kullanicilar Arasi Dosya Paylagimi Isleminin Sonlandiriimasi icin izlenecek adimlar sunlardir:

Dosya paylasiminin sonlandirilmasi islemi paylasan kullanici ya da dosyanin paylasildigi kullanici tarafindan yapabilmektedir.
Dosyanin paylasildigi kullanici dosya paylasimini sonlandirma islemini su sekilde yapmaktadir; Uygulamaya giris yaptiktan
sonra sol menide bulunan "Paylagimlar" butonuna tiklanir ve agilan ekranda "Benimle Paylasilanlar" alani direk olarak segili
gelmektedir.

® Daha sonra dosya segilerek ya da dosya detayindan ekranin sag Ust késesinde bulunan (g nokta butonuna basilir. Gelen
seceneklerden "Paylasimi Kaldir" segenedine basilir.
Bdylelikle dosya paylasim islemi paylasilan kullanici tarafindan sonlandiriimis olur.
Paylasan kullanici ise "Paylasim" ekranindan paylastigi kullanicilari sil ikonuna basarak siler ve "Kaydet" butonuna basarak
dosya paylasim islemini silinen kullanicilarla sonlandirmis olur.

® Bu islem yapildiktan sonra artik paylasilan kullanicinin "Benimle Paylasilanlar" ekraninda ilgili dosyalar listelenmez.
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