Dosya kopyalama islemleri

Dosya ve klasor kopyalama islemleri, yetki kontrolleri sebebiyle Dosyalarim ve Calisma Alanlari iginde farkli
davranmaktadir. Bu nedenle, bu islemler ayrica anlatilmistir.

Dosyalarim alani iginde kopyalama islemleri nasil yapilir?

Kopyalama isleminden sonra isimlendirme su sekilde yapiimaktadir; "dosya.docx" dosyasini kopyaladigimiz
zaman isimlendirilmesi "dosya-Kopya.docx", "klasor" isimli klasori kopyaladigimiz zaman isimlendirilmesi
"klasor-Kopya" seklindedir.

Dosya kopyalama islemi yapilirken izlenmesi gereken adimlar sunlardir:

® Dosya secildikten sonra ekranin sag st késesinde yer alan aksiyon listesinden kopyalama ikonuna basilir. Eger dosya
detayindan kopyalama yapilmak istenilirse dosya ismine tiklanir daha sonra ekranin sag Ust kdsesinde yer alan aksiyon
listesinden kopyalama ikonuna basilir.

® Kopyalama ikonuna basildiktan sonra gelen ekranda kullaniciya iki tane kopyalama alani segenedi sunulmustur. Bu segenekler:
"Dosyalarim" ve "Calisma Alanlari" . istenilen alanda kopyalanmak istenilen konum secilir ve "Kopyala" butonuna basilir.

Toplu dosya veya klasér kopyalama islemi
Kullanici birden fazla klasor ya da dosya segerek toplu dosya veya klasér kopyalama islemi yapabilmektedir.

Toplu dosya veya klasor kopyalama islemi yapilirken izlenmesi gereken adimlar sunlardir:

® Dosyalar ve klasorler segildikten sonra ekranin sag Ust kdsesinde yer alan aksiyon listesinden kopyalama ikonuna basilir.
® Kopyalama ikonuna basildiktan sonra gelen ekranda kullaniciya iki tane kopyalama alani segenedi sunulmustur. Bu segenekler:
"Dosyalarim" ve "Calisma Alanlar". istenilen alanda kopyalanmak istenilen konum segilir ve "Kopyala" butonuna basilir.

Calisma alanlari iginde kopyalama islemleri igin; kullanicinin, ilgili galisma alani igin "Kopyala" yetkisine sahip
olmasi gerekir.

Dosya kopyalama islemi yapilirken izlenmesi gereken adimlar sunlardir:

ilgili calisma alani igerisine gidildikten sonra dosya segilir ya da dosya ismine tiklanarak dosya detayina gidilir.

Her iki durumda da ekranin sag Ust késesinde yer alan kopyalama ikonuna basilir.

Paylasilan galisma alanlarinda kullaniciya "Kopyalama" yetkisi verilmis ise dosya kopyalayabilmektedir, verilmemis ise ekranin
sag Ust kosesinde kopyalama ikonu gelmemektedir.

Kullanicinin yetkisi varsa ayni sekilde dosya segilip ya da dosya detayina gidilerek kopyalama islemi yapilir.

Kopyalama ikonuna basildiktan sonra gelen ekranda dosyalarim alaninda ki gibi kullaniciya iki tane kopyalama alani segenedi
sunulmustur. Bu segenekler: "Dosyalarim" ve "Calisma Alanlari". Istenilen alanda kopyalanmak istenilen konum segilir ve
"Kopyala" butonuna basilir.

Toplu dosya veya klasor kopyalama islemi yapilirken izlenmesi gereken adimlar sunlardir:

® Calisma alani igerisine gidildikten sonra birden fazla klasér veya dosya segcilir ve ekranin sag Ust kdsesinde yer alan kopyalama
ikonuna basilr.

® Paylasilan galisma alanlarinda kullaniciya "Kopyalama" yetkisi verilmis ise klasér ve dosya kopyalayabilmektedir, verilmemis ise
ekranin sag Ust késesinde kopyalama ikonu gelmemektedir.
Kullanicinin yetkisi varsa ayni sekilde klasor ve dosya segilerek kopyalama islemi yapilir.
Kopyalama ikonuna basildiktan sonra gelen ekranda dosyalarim alaninda ki gibi kullaniciya iki tane kopyalama alani segenegi
sunulmustur. Bu secenekler: "Dosyalarim" ve "Calisma Alanlari". istenilen alanda kopyalanmak istenilen konum segilir ve
"Kopyala" butonuna basilir.



	Dosya kopyalama işlemleri

