Arama Islemleri

Logo Dokiman Yoénetimi Servisi igerisinde bulunan dosya ve klasérler isimleri, igerikleri, metaverileri, etiketleri
gibi pek cok bilgiye gére aranabilir ve sonuglar kolayca filtrelenebilir. Gelismis arama 6zellikleri ile kullanicilarin
dosya arama sUrelerini kisaltarak verimliligi artirmayi hedeflemektedir.

Arama islemi, dosyalarim, benimle paylasilanlar ve calisma alanlarn icinde bulunan arama kutusu ile yapilabilir.
Arama kutusuna yazilan kelimeler ile aninda arama sonuglari listelenir. Arama isleminin baslamasi igin arama
kutusuna en az iki karakter yazilmaldir. Yeni karakterler yazildikga arama sonuglari degisecektir. Dosyalarim,
benimle paylasilanlar ve calisma alanlari icinde arama yapildiginda segili alanda bulunan tim sonuclar listelenir.

Kullanicilar, belirli bir klasér veya calisma alani icinde arama yaparsa sadece ilgili klasér veya calisma alani
icindeki sonuglar gosterilir.

Arama islemini bitirmek icin arama kutusunda bulunan carpi isaretine basiimahdir.

Dosya veya klasér adina gore arama islemi igin izlenecek adimlar sunlardir:

® Arama alanina dosya veya klasér isminin icerisinde gegen en az iki karakter ya da tam isim yazilr.
® Arama seceneklerinden direk olarak "Dosya Adi icinde Ara" yazil alan secili gelir.
® Jstenilen isimdeki dosya ve klasérler ekranda listelenir.

Dosya metaverilerine gére arama islemi igin izlenecek adimlar sunlardir:

Dosya metaverileri degerlerinin icerisinde gecen deger tam olarak arama alanina yazilir.

Daha sonra "Metaveriler icinde Ara" yazil alan segilir.

Arama alanindaki yazi ile metaverileri dederleri eslesen dosyalar ekranda listelenir.

Dosya detayinda ki dederi ile arama yapilabilecek degisken tipleri; dinamik liste, goklu secim, liste, tamsayi, ondalk, dogru
/yanhs ("true" ya da "false" yazilarak arama yapllir.), metin seklindedir.

Dosya igerigine gore arama islemi igin izlenecek adimlar sunlardir:

Bu islem metin dokimanlar Gzerinde gergeklestiriimektedir.

® Arama alanina metin dosyasi icerisinde aranmak istenilen kelime tam olarak yazilir ve "Dosya Igeriginde Ara" secenegi
seqilir. Arama alanindaki yazi ile metin dosyasi igerisindeki kelimeyle eslesen dokimanlar ekranda listelenir.

® Pdf uzantih dokimanlarda dosta detayinda eslesen kelimeler renklendirilir.

Arama sonuglarini filtreleme islemi icin izlenecek adimlar sunlardir:

® Arama yapildiktan sonra gelen dosyalar lizerinde filtreleme yapmak igin arama alani hizasinda bulunan "Filtreler" butonuna
basilir ve ekranin sag tarafinda filtre ekrani agilir.

® Istenilen filtre alanlari doldurulur ve "Filtreyi Uygula" butonuna basilir. Filtre alanlar sunlardir; Sadece Son Versiyonlar, Sadece
Goreve Atali Dokiimanlar, Belge Tur(, Etiketler, Dosya Uzantisi, Olusturulma Tarihi, Son Dizenleme, Boyut (Kb), Yeni Filtre
Ekle (Eklenen metaveriler yer almaktadir.).

Arama filtrelerini kayit etme islemi igin izlenecek adimlar sunlardir:

® Filtreler ekraninda dosyalar Uzerinde uygulanacak filtre alanlari doldurulur ve "Filtreyi Kaydet" butonuna basilir.
® "Filtreyi Kaydet" isimli ekranda "Filtre Adi" alanina filtre ismi yazilir ve "Kaydet" butonuna basilir.

Kayitl arama filtreleri icin izlenecek adimlar sunlardir:
® Kayith filtreler hangi alanda uygulandiysa o alandaki dosyalar gelmektedir.

® Kaydedilen arama filtrelerini kullanmak igin filtreler ekraninda "Filtre" isimli alandan uygulanacak filtre segilir ve "Filtreyi
Uygula" butonuna basilir.

Kayith arama filtrelerini silmek igin izlenecek adimlar sunlardir:

® Filtreler ekraninda "Filtre" isimli alandan silenecek filtre segilir ve "Filtreyi Sil" butona basilir.
® Kayitl filtreler silindiginde sistemden kalici olarak silinir ve tekrar erisilemez.
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