1 - Dosyalarim (Kullaniciya 6zel dosya saklama alanlar)

Her kullanicinin kendine 6zel alani olan "Dosyalarim" igine yuklenen dokiimanlara, sadece kullanicinin kendisi
erisebilir. Kurum/Sirket yoneticileri bile bu alandaki dosya veya klasérlere erisemezler. Gizlilik 6zelligi ile
"Dosyalarim" bélimint bilgisayarlarinizda asina oldugunuz masalistl veya belgelerim alanlarina benzetebiliriz.

Kullanici, "Dosyalarim" icinde kaydettigi dokiimanlarini ihtiyag duydugunda sistemi kullanan is arkadaslari ile
sistem icinden paylasabilir. Paylasim isleminde, diger kullanici dokiimana erisip izin verilen islemleri yapabilir.
Dokliman orijinal yerinde kalmaya devam edecektir. Paylagim islemi "Kullanicilar arasi paylasim" basldinda
detayli olarak anlatilmistir.

Kullanicinin sirketten ayrilmasi durumunda, ilgili kullanici tarafindan "Dosyalarim" alanina eklenen dokimanlar
erisilemez hale gelecektir. Bu sebeple, kurumsal dokimanlarin saklanmasi igin yetkilerle diizenlenen "Calisma
Alanlan" sunulmustur.

Dosyalarim alanina nasil erisilir?

Uygulamaya giris yaptiktan sonra, sol mentde bulunan dosyalarim butonuna basarak dosyalarim alanina giris
yapilir. Dosyalarim alanina giris yapildiginda kullanicinin dosya ve klasorleri hiyerarsik bir yapida gorintilenir.

Dosyalarim alaninda sunlar yapilabilir:

Bilgisayarinizdan dosya veya klasor yukleyebilirsiniz.
Metin dosyalari olusturabilirsiniz.

Metin dosyalarinizi dizenleyebilirsiniz.

Klasérler olusturabilirsiniz.

Dosya veya klasérlerinizi arayabilirsiniz.
Dosyalarinizin igerigini goriintileyebilir/6nizleyebilirsiniz.
Dosyalarinizin metaverilerini diizenleyebilirsiniz.
Kayitl dosyalarinizi bilgisayariniza indirebilirsiniz.
Dosyalarinizi yeniden adlandirabilirsiniz.
Dosyalarinizi tasiyabilirsiniz.

Dosyalarinizi kopyalayabilirsiniz.

Dosyalarinizin versiyonlarini ydnetebilirsiniz.
Dosyalarinizi geri dontisim kutusu'na tasiyabilirsiniz.
Klasoérlerinizi indirebilirsiniz.

Klasérlerinizi yeniden adlandirabilirsiniz.
Klasérlerinizi tasiyabilirsiniz.

Klasorlerinizi kopyalayabilirsiniz.

Klasérlerinizi geri déntsim kutusu'na tasiyabilirsiniz.
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