Zamanlanmis e-Posta Bildirimleri

Ayrintili bilgi igin dokiiman videosuna tiklayiniz.

ilgili modiilde, belirli islerin zamani geldiginde hatirlatma e-postasi atilabilmesi icin zamanlanmis e-posta
bildirimleri kullanilir. Zamanlanmis e-posta eklemek igin uygulama menusinden “E-Posta/Sms Y6n.” ana
moduline, bu modilden de “Z. E-Posta Yonetimleri”ne tiklanir. Yeni bir zamanlanmis e-posta kaydi olusturmak
igin “Z. E—Posta YOnetimi - Listeleme” ekraninda yer alan “Ekle” butonu kullanihr.

“Z. E-Posta Yonetimi — Ekleme” ekraninda “E-Posta Kon. Tipi” zorunlu bir alandir ve bu alana hangi moddl igin
bir zamanlanmis e-posta olusturulmak isteniyorsa onun secimi yapilir. Ekranda yer alan “Tim
Lokasyonlar” yaninda yer alan kutucugun doldurulmasiyla birlikte eklenen zamanlanmis e-posta sistemde kayitli
olan tlim lokasyonlara gider. Bu alanin bos birakilmasi halinde “Z. E-Posta Yonetimi - Dizenleme” ekranindan
ilgili e-posta igin sadece belirli lokasyon segimi

yapilabilir.

Gerekli alanlarin doldurulmasinin ardindan ekranda yer alan “Kaydet” butonuna basilir. Béylece sistem ilgili
kullaniclyr “Z. E-Posta YOnetimi - Dizenleme” ekranindaki “Z. E-Posta Yonetimi” sekmesine ydnlendirir.

“Z. E-Posta Yonetimi” sekmesi altindan zamanlanmis e-posta eklemesi yaparken girilmis olan bilgiler
gorlintilenmekte, bu bilgiler tizerinde dedisiklikler ve dizenlemeler yapilabilir.

“Gun Araliklan” sekmesinden zamanlanmis e-posta bildiriminin kag giin 6ncesinden yapilmasi gerektigi belirtilir.
Gun araligi eklemek icin ekranda yer alan ekleme butonu “+” kullanilir. “*Z. E-Posta Yonetim - Gun Aralidi -
Ekleme” ekraninda “Aralik Glin Sayisi” zorunlu bir alandir. Aralik glin sayisi igin ayrilan alandan zamanlanmis e-
postanin kag glin 6ncesinden atilmasi gerektigini belirterek, bu maile kimlerin dahil edilecedini de ilgili alanlardan
sectikten sonra “Kaydet” butonuna

basilir.

Sirket yOneticisi ve bdlge ydneticisi gibi ayarlar segilirse, s6z konusu personeller e-posta gitmesi adina “Sirket”
ve “"Bolge”de sorumlu personel olarak tanimlanmalidir.

Eklenen glin araliklar Gzerinde diizenlemeler yapmak igin ekranda yer alan “Dizenleme” butonu kullanilir.

“Roller” sekmesinden ilgili zamanlanmis e-postanin hangi rol sahiplerine atilacagi belirtilir. Zamanlanmis e-
postaya 6zgi yeni bir rol eklemesi yapmak igin ekranda yer alan ekleme butonu “+” kullanilir. Acilan “Z. E-Posta
Y. - Rol - Ekleme” ekranindaki tim alanlar zorunludur. Bu alanlarin doldurulmasiyla “Kaydet” butonuna basilir.
Boylece islem bazli e-postanin hangi rollere 6zgli atilacadi belirtilir. Rol bilgileri (izerinde diizenlemeler yapmak
icin ekranda yer alan “"Dlizenleme” butonu kullanilir. Agilan diizenleme ekranindan gerekli alanlarin
degistirilmesiyle “Kaydet” butonuna basilarak yapilan diizenlemeler kaydedilir. Ilgili rol silinmek istenirse
ekranda yer alan “Silme” butonu kullanilir. Agilan “Z. E-Posta Y. — Rol — Silme” ekranindan “Sil” butonuna
tiklanmasiyla ilgili kayit silinir.

“Kullanici Tipleri” sekmesinden ilgili e-postanin hangi kullanici tiplerine atilacagi belirtilir. Yeni bir kullanici tipi
eklemek icin ekranda yer alan ekleme butonu “+"ya tiklanir. Acilan “Z. E-Posta Y. - Kullanici Tipi - Ekleme”
ekranindaki alanlar doldurularak “Kaydet” butonuna basilir. Bdylece yeni bir kullanici tipi eklenir. Eklenen
kullanici tipi bilgileri izerinde diizenleme yapilmak istendiginde ekranda yer alan “Diizenleme” butonu kullanilir.
Duzenleme ekranindan gerekli alanlarin diizenlenmesiyle “Kaydet” butonuna basildiginda yapilan degisiklikler
kaydedilir.

ilgili kullanicr tipi silinmek istenirse ekranda yer alan “Silme” butonu kullanilir. Agillan “Z. E-Posta Y. - Kullanici
Tipi — Silme” ekranindan “Sil” butonuna tiklanmasiyla ilgili kayit silinir.


https://www.youtube.com/watch?v=yKiVwfsviFk&list=PL_Im6y36RbLVC1fw9mMkRGKaf50A8U54Q&index=13

“Gérevler” sekmesinden zamanlanmis e-postanin hangi gérevde olanlara atilacad: bilgisi verilir. ilgili
zamanlanmis e-posta adina yeni bir gérev eklemek icin ekranda yer alan ekleme butonu “+” kullanilir. Agillan “Z.
E-Posta Y. — Gorev - Ekleme” ekranindaki tim alanlar zorunludur. Bu alanlarin doldurulmasiyla “Kaydet”
butonuna basilir. Boylece zamanlanmis e-postanin hangi gorevlere 6zgl atilacadi belirtilir. Gérev bilgileri
Uzerinde dlizenlemeler yapmak igin ekranda yer alan “Dlizenleme” butonu kullanilir. Agilan diizenleme
ekranindan gerekli alanlarin degistiriimesiyle “Kaydet” butonuna basilarak yapilan diizenlemeler kaydedilir. ilgili
rol silinmek istenirse ekranda yer alan “Silme” butonu kullanilir. Agillan “Z. E-Posta Y. - Goérev - Silme”
ekranindan “Sil” butonuna tiklanmasiyla ilgili kayit silinir.

“Lokasyonlar” sekmesinden zamanlanmis e-postanin hangi lokasyonlara 6zgi oldugu belirtilir. Fakat bu
ekrandan 6zel olarak tek tek lokasyon secmek icin “"Detay” sekmesinde belirtilen “Tim Lokasyonlar” yaninda yer
alan kutucugun bos birakilmasi gerekmektedir aksi halde belirli lokasyon segimi yapilamaz ve ilgili e-posta tim
lokasyonlara gonderilir.

Zamanlanmis e-postaya yeni bir lokasyon eklemesi yapmak igin ekranda yer alan ekleme butonu “+” kullanihr.
Acilan “Z. E-Posta Y. — Lokasyon — Ekleme” ekranindan lokasyonun secilmesinin ardindan “Kaydet” butonuna
basilir. Boylece zamanlanmis e-postanin hangi lokasyona 6zgi atilacagi

belirtilir.

Lokasyon bilgileri lizerinde diizenlemeler yapmak igin ekranda yer alan “Dlzenleme” butonu kullanilir. Agilan
diizenleme ekranindan gerekli alanlarin degistirilmesiyle “Kaydet” butonuna basilarak yapilan dizenlemeler
kaydedilir.

Ilgili lokasyon silinmek istenirse ekranda yer alan “Silme” butonu kullanilir. Agilan “Z. E-Posta Y. - Lokasyon -
Silme” ekranindan “Sil” butonuna tiklanmasiyla ilgili kayit silinir.
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