Izin Onay Mekanizmasi

1zin slrecleri onay mekanizmasi kullanilarak ya da onay mekanizmasi kullanilmadan takip edilebilir.

izin siregleri 4 adimdan olusur.

Calisan izin talebinde bulunur.

Amir izin talebini onaylar.

Calisan izin talebi igin kullanim girer.
Amir izin kullanimini onaylar.
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1zin talebi onayi, izin talebi kullanim girisi ve izin kullanimi onay! istenirse IK izin igslemleri menisiinden IK

departmani tarafindan da yapilabilir.
Onay mekanizmasi kullanildiginda izin talebi ve izin kullanimi igin istenen onay sablonu, program iginde
Tanimlamalar/Onay/Onay Sablon Tanimlari mendstinden tanimlanir. Onay sablon adimlar kisminda onay

slUrecine dahil olacak 6zlikler belirlenir.
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Rol: * Armir -

Onay Adimi Sirasi: * 1

Onay Tipi: * En az bir onay yeterii

Onayda Maksimum Bekleme Siiresi: 1 Giin -

Onay Hatirlaticr Mail Génderilsin:

ilgili Cahsam Bilgilendir:
Malksimum Sire Asimi Sonrasi Yapilacak iglem: lkame roleilet
ikame Rol: IK Yaneticisi -
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Rol: Onay hangi role gonderilsin anlamina gelir. Bu onay adiminda; 3 Ust yonetici, amir, bordro admin,
fonksiyonel yonetici, IK ydneticisi, kendisi, organizasyon bilgileri, Gst amir rolleri segilebilir. Organizasyon bilgileri
rolli, organizasyon semasindaki bir pozisyon segilir.

Onay adim sirasi: Birden fazla adim sonrasi onaylama isleminin tamamlanmasi istendigi durumda adimin sirasi
tanimlanir. Ornek olarak 6zlUigin birden fazla amiri olmasi durumunda rol kisminda amir secildiginde kag amirin
onaylayacadinin sayisi bu kisimda belirtilir.

Onay tipi: Onay tipinde en az bir onay yeterli olacak sekilde segilirse birden fazla onay adimi sirasindaki
rollerden birinin onaylamasi yeterli anlamina gelir.
Herkes onaylamali secenedi secilirse, her adimdaki roller onaylamadan onay siireci tamamlanmaz anlamina gelir.



Onayda maksimum bekleme siiresi: Glin ya da saat olarak onayin bekleme siiresi tanimlanir.

Onay hatirlatici mail génderilsin: ilgili role onay islemini yapmasi icin hatirlatma e-postasi génderilsin isteniyorsa
isaretlenir.

Iigili calisani bilgilendir: Onay ya da red islemi sonucunun calisana bilgilendirme e-postasi olarak gitmesi
isteniyorsa secilir.

Onay hatirlatici maili ne kadar stire 6nce gonderilsin: Onay hatirlatici maili gonderilsin secenedi secildikten sonra
bu satir agilir ve hatirlatma stre bilgisi girilir.

Maksimum sire asimi sonrasi yapilacak islem: Belirlenen bekleme siiresi asildiktan sonra, onay surecinin nasil
devam etmesi gerektigi secilir. "Onayla" denirse, maksimum slre gectikten sonra siireg onay ile sonlanir. Reddet
denirse siireg red ile sonlanir. Ikame role ilet denirse, ikame roldeki kisiye onay atamasi yapilir.



Ikame Rol: Ikame rol bilgisi segilir.
izin talebi ve izin kullanimi igin tanimlanan onay sablonu, siirec onay sablonu eslestirme menisiinde ilgili

kullanim icin tanimlanir. ilgili onay siirecinde degistir denilerek girildiginde kapsam degeri belirtilir.
=l Degistir  ABS_USG Yzin Kullanymy Tam Gabganlar

Sureg Onay Sablonu Eglegtirme

Kapsam Dederi Isim Baglangug Tarihi Bitig Tarihi
Degigtir 5l Tam Galiganlar Yzin Kullarynmy 3.02.2020 31.12.2020
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Siireq Onay Sablonu Eglegtirme

Degigtir  Sil  Tam Gahganlar Yzin Talebi 1.01.2020 31.12.2020
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Ornek olarak izin talebi onay siireci departmanlara gore farklilik gésteriyorsa her departman igin onay sablon
tanimi yapilarak onay siirecinde departman onay sablon tanimi eslestirmesi yapilir. izin talebi onay siireci igin
kapsam belirleme kriteri departman olarak secilir. Slireg onay sablonu eslestirme ekraninda ise kapsam degeri
kisminda departman isimleri listelenir.

Onay Sablonu:

INSAN KAYNAKLARI
SATIS PAZARLAMA
KALITE URUN

1zin talep ve kullanimda calisanlara ve ekli olan rollere giden e-postalarin iceriginin kullanicinin kontroliinde
olmasi igin onay sireci tanimli olmalidir. Araglar/e-Posta Igerik Tanimlama menusiinden e-posta igerikleri
tanimlanir.
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