Toplu Ileti Génderimi Destek Dokiimani

Bordro Plus Uriintinde; personelin dogum glind, ise giris kutlamasi gibi 6zel tarihlerde calisanlara e-posta ile
kutlama mesajlari otomatik olarak génderilebilir. Bu islem Sicil Yénetimi/islemler/Toplu ileti Gonderimi
béliminde yer alir. Toplu ileti génderimi hakkinda ayrintili bilgiye bu dokiimandan ulasilir.
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Toplu ileti Génderimi

Toplu ileti Génderiminin yapilacadi bilgisayarda Microsoft Outlook kurulu olmali veya SMTP ayarlarinizin
yapilandirilmis olmasi gerekmektedir. SMTP kullanmanin avantaji, MS Outlook programi agik olsa da olmasa da
dogrudan SMTP sunucusuna baglanmasidir. Bunun sonucu olarak hem e-posta gonderirken "e-posta
gbnderilmesine izin verilsin mi?" benzeri sorularla karsilasiimamaktadir hem de gok daha yiksek hizda e-posta
gonderilmesi mimkldn olmaktadir.

SMTP kullanim ayarlar icin Sistem Isletmeni icerisinde Kurulus Bilgileri meniisiinde bulunan E- Posta Ayarlari
secilir. E-posta ayarlari penceresinde SMTP génderimi igin gerekli ayarlar yapilir.
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E-posta sunucusu: SMTP

Sunucu adresi : smtp.logo.com.tr

E-posta adresi : eslem.ozdemir@logo.com.tr

Kullanici adi : ESLEM

Sifre ; ****

Gerekli ayarlan yaptiktan sonra program igerisinde génderim smtp lGzerinden yapilabilir.
Toplu ileti Génderimi secenedi ile ekrana gelen alanlar ve girilen bilgiler sdyledir.

Simple Mail Transfer Protocol (Basit E-Posta Génderme Protokoll)-SMTP

Elektronik posta génderme protokoll (Simple Mail Transfer Protocol), bir e-posta gondermek igin sunucu ile
istemci arasindaki iletisim seklini belirleyen protokoldiir. Sadece e-posta yollamak igin kullanilan bu protokolde,
basitce, istemci bilgisayar SMTP sunucusuna baglanarak gerekli kimlik bilgilerini génderir, sunucunun onay
vermesi halinde gerekli e-postay! sunucuya iletir ve baglantiyi sonlandirir.

E-posta almak igin POP3 ya da IMAP protokoll kullanilir. 25 numarali port SMTP sunucusu igin ayrilmistir.
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Mail Gander

Islem Tarihi : ileti génderim isleminin yapildigi tarihtir. Sistem tarihi bu alana dogrudan gelir.

Ondeger Kodu: ileti génderim islemlerinde kullanilan mektuplar igin tanimli éndegerlerin belirlendidi alandir ...
diigmesi ile Ileti Tipleri Ondeder Tanimlari listesine ulasilir ve segim yapilr.

fleti Tipi : Secilen 6ndeder taniminin ileti tipi bu alana dogrudan gelir.

Kime : Islem filtrelerinde belirlenen kriterlere uygun sicillere ait e-posta adresleri bu sistem tarafindan aktarilir.
Bilgi : Gonderilecek ileti, kime alaninda goésterilen siciller haricinde bilgi amacgli baska bir e-posta adresine de
gobnderilecekse bu alan kullanilir.

Konu : E-posta ile gdnderilen igerigin genel bilgisi girilir.

Parametre bélimunde mesaj metni alaninda kullanilabilecek cesitli parametreler(alanlar) yer alir.

Mesaj Metni : Parametreler boliminden yapilan secim dogrultusunda e-posta ile géonderilmek istenen bilgiler
belirlenmis olur.

Mail Gonder secenedi ile e-posta igerigi ilgili kisilere gonderilir.

Mailin kimlere génderilecedi filtreler béliiminde belirlenir.

Filtreler boliimiinde, mesajlarin kimlere hangi nedenle gonderilecedi belirlenir.

Islem Tarihinde, filtresinde islem tarihine bagh olarak hangi nedenle kutlama mesaji génderilecedi belirlenir.

Ornegin, Islem Tarihinde (01.01.2023) ise giris yildé6nimii olan personellerimize kutlama mesaji génderebiliriz:
Bu durumda Islem Tarihi 01.01.2023
Islem Tarihinde Filtresinde "ise Giris Yild6nimu Olanlar" olarak belirlenmelidir.

Yalniz islem Tarihinde filtre seceneklerinde Genel filtresi secenegi varsayilan olarak kullanilir. Genel segili
oldugunda islem tarihi kontrolleri yapiimaz.
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Ise giris filtresi kullanildiginda islem tarihini dikkate alarak Sicilin ise giris tarihi kontrol edilip ilgili tarihte ise
giris tarihi olanlarin mail adresini otomatik olarak "kime" bélimitne getirir.
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Mesaj metni, ayni ekranda bulunan standart alanlardan gerekli fonksiyonlar kullanilabilir. Ornegin sicillerin adini
ve soyadini tek tek yazmamak igin F_Adi ve F_Soyadi segilerek filtrelerde belirlenen kriterlere uygun sicillerin
adinin ve soyadinin iletiye gelmesi saglanir. "Mail Gonder" secenedi ile Filtreden gegen personellere mesaj

gonderilir.

Degisiklik Tarihi ve Dedisiklik Nedeni Filtreleri: Personelin atama dedisikliklerinin bildirilmesi amaci ile kullanilan
filtrelerdir. Filtrelerde bulunan "dedisiklik tarihi" sicil karti F9 menuldeki atamalar bélimuinde yer alan atamanin

baslangig tarihini dikkate alir.

Borc/Avans Talep Bilgileri, Borg Bilgileri ve Pasaport Bilgileri bélim ilgili bélimlerde bulunan tarih filtrelerine
bagli olarak galigir.

Asadidaki 6rnekte 01.07.2022 tarihinde "Ucret dedisikligi" yapilan personellere bilgilendirme yapilacaktir.
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Iletinin génderilebilmesi icin filtrelerde, "degisiklik tarihi "01.07.2022" ve "degisiklik nedeni "licret degisikligi"
olarak belirlenir
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Belirlenen filtrelerden gegen personellere ait mail adresini otomatik olarak "kime" bolimiine gelir.
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Mail Gander

Mail Gonder segenedi ile bilgilendirme maili ilgili personellere génderilir.




Ucret degisikligi

Eslerm Ozdemir
Kime @ Lutfiye Kahraman
@ Y

Sayin Lutfiye KAHRAMAN
01.07.2022 itibariyle maasinizda degisikliginiz yvapilmistir.

iyi Calismalar.
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