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Is akisi, tanimlanmis kurallar cercevesinde bilgi ve islemlerin kullanicilar arasinda dolagimini sadlayan siireg
otomasyonudur. Bu kapsamda is akisi, bir is siirecinin tam veya parcali olarak otomasyonu olarak tanimlanir. is
Akis Yonetimi hakkinda ayrintili bilgiye bu dokiimandan ulasilir.

Is Akis Yénetimi, islemsel veya yénetimsel siireclerin, elle onay ve kontrol islemlerini ortadan kaldiracak sekilde
elektronik ortamda izlenmesine ve ydnetilmesine imkan veren araglar olarak tanimlanir. Is Akigi Yénetimi, ayni
veya farkl tipteki kullanicilarin bilgi gdndermesini, is isteginde bulunmasini, istek sonuglarini takip etmelerini ve
yOnetmelerini saglanir.

Is Akis Rol Tanimlari:

Is akisina dahil olan gruplan tanimlamak icin kullanilir. Bir gérev birden fazla kisinin sorumlulugunda ise is akis
rol tanimlari ile bu kullanicilan bir bélim altinda siniflandirilabilir.
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Rol tanimina segilecek kullanicilar listesinde, sistemde tanimli tim kullanicilar listelenecektir. Kullanicilar
listelenirken kullanici yetkileri kontrol edilmemekte.

Is Akis Kartlan:

Is Akis Yénetimi bilesenlerinin tanimlandigi kartlardir. is akis kartlari ile onay verilecek islemler, islemlere onay
verecek kullanicilar, onay siireleri ve onay sirasi gibi bilgiler tanimlanir. is akis kartlari 3 bélimden olusur.

1-Baslangi¢ Kosullari:
Gérev Yerleri: is akisina tabi tutulacak bélimlerin secildigi alandir.
Islemler: is akisinin hangi islemler yapildiginda uygulanacaginin tanimlandigi alandir.

Akisi Baslatan: Is akisinin hangi rol ve o role bagh kullanic tarafindan baslatilacag tanimlanir. Is Akis roli secilip
kullanici secilmezse is akisi segcili role bagli herhangi bir kullanici tarafindan gérev yerleri ve islemlere gére
baslatilir.

Gegerlilik: Is akisinin hangi tarihler arasinda gecerli oldugu tanimlanir.

Kosul: Is akisinin hangi kosullar gerceklestirildiginde baslatilacaginin tanimland alandir.
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2-Durum Kosullari:

Is akisinin olusmasi icin islemlerin hangi durumda kaydedilmesi gerektiginin secimi Durum kosullarinda yapilir.
Bu bolimde gorev yerlerindeki islem tiplerinin durumlan segilir. Baslangig Kosullarinda tanimh Goérev Yerlerine
ait tim islem durumlarina gére is akis atamasi yapilabilir.
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Seviye: Is akis karti satirlarinin kendi icinde siralanmasini saglayan alandir. Seviyeler birbirinden farkli
tanimlanirsa en kiglk seviyedeki gérev olusur. Bu gdrevin gdrev slresi sonunda gecikme durumu dikkate
alinarak ikinci gorev olusur. Ayni seviyedeki gérevler is akis karti baslangig kosullari gerceklestiginde olusur.

Is Akis Rolii ve Kullanici Kodu: Tanimli is akis seviyesinin hangi rol ve kullanic tarafindan tamamlanacaginin
secimi yapilir. Is akis roli segilip kullanici kodu secilmezse o seviye icin is akis roliinde tanimlanmis
kullanicilardan birinin gérevi tamamlamasi yeterli olacaktir.

Hem is akis roli hem de kullanici segimi yapildiginda o rol igerisindeki sadece segilen kullanicinin gérevi yapmasi
gerekir. Is akis roll ve kullanici kodu alanlarindan en az birinin tanimlanmasi gerekir.

Bilgilendirilecek: Onay sirasi ilgili seviyeye geldigi durumda kullaniciya mesaj atilacaktir. Is akisinda
bilgilendirilecek onay kutucugu isaretlenmis kullanici onaya girmeyecektir.

Kosul: is akisinda satirin gecerliligi 'Kosul' alaninda tanimli kosulun saglandi§i durumda olusacaktir.
Gorev Tipi: Onay ve Diger olmak Uzere ikiye ayrilir.

Gorev Tanimi: 255 karakterlik agiklama alanidir. Gorevle ilgili agiklama vb. bilgilerin girisi yapilir.

Islem Tipi: Gérev tipinin aldigi deere gére farklilik gésterir. Goérev tipi 'Diger' oldugunda ilgili kaydin F9
menusinden secim yapilir. Gorev tipi 'Onay' ise ilgili kayit igin islem tipi onaylama islemidir. Gérev yeri birden
fazla secilmis ise islem tipi secgilemez.

Gorev Slresi: Gorevin gecerli oldugu sure belirlenir.

Zaman Birimi: Dakika, Saat, Glin Hafta dederlerinden olusur.

Gecikme Durumu: Gérev tanimlanan sire igerisinde yapilamazsa iki segenek ortaya gikar;

Siradaki Géreve Geg: Ilgili seviyedeki onay beklenmeden diger onaya gegilir.

Bekle : Ilgili seviyedeki onay gecse dahi ilgili onay beklenir.

Uyarilacak: Gecikme durumunda belirlenen uyari tipine gére kullanicinin uyarilip uyariimayacadi belirlenir.

Uyan Tipi: Gecikme durumunda kullanicinin hangi iletisim araciyla uyarilacagi belirlenir. Uyar Tipi E-mail'dir.

® Oncelik: Bir islem ayni anda birden fazla akis karti 6zelliklerini kapsiyorsa bu islem igin hangi Is akisinin atanacagi Oncelik
alaninda tanimlanir. Onceligi kiigiik olan is akisi atanir.
® Sonraki Is Akisi: Bir is akisi tamamlandiktan sonra hangi is akisinin otomatik olarak baslayacagi bu alanda tanimlanir.



GOREVLER:

Is akisinda gérev atamasi yapilan kullanicilarin gérevlerini gérebilecekleri, gerekli islemleri
gergeklestirebilecekleri bir bélimdur.

Gorev Uc farkli sekilde olusabilir;

® s akisindan atanabililir.
® Kullanici kendine gérev tanimlayabilir.
® Kullaniciya bir baska kullanici tarafindan gérev atamasi yapilabilir.
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Baslangig tarihi: is akis kartindan gelen gérevler igin is akisindaki bir 6nceki seviyenin bitis tarihidir. Kullanicinin
ekledigi gorevler igin sistem tarihidir.

Baslangig saati: Is akis kartindan gelen gérevler icin is akisindaki bir énceki seviyenin bitis saatidir.

Hedeflenen Bitis Tarihi: is akis kartindan gelen gérevler igin baslangic tarihine gérev siiresi eklenerek bulunan
tarihtir.

Hedeflenen Bitis Saati: Is akis kartindan gelen gérevler icin baslangig tarihine gérev siiresi eklenerek bulunan
sattir.

Gergeklesen Bitis Tarihi: Gorevin tamamlandidi tarihidir. Kullanici tarafindan doldurulmahdir.



Gergeklesen Bitis Saati: Goérevin tamamlandidi saattir. Kullanici tarafindan doldurulmaldir.

Bitis Tarihi: Is akisindan gelen gérev icin onaylama isleminin yapildigi tarihtir. Kullanicinin ekledigi gérevler icin
kullanici tarafindan girilir.

Durumu:
Bekliyor: Is akisindan gelen gérevler igin baslangig statiistidiir.

Devam ediyor:Tamamlanma oraniyla birlikte kullanildiginda ilgili gérevin yapilmaya baslandigini ifade eden
statuddar.

Tamamlandi: Gorev tamamlandiginda kullanilan stattdr.
Gorev Sahibi: Manuel gérev eklendiginde gorevi ekleyen kullanicinin adi gérev sahibi alanina yazilir.

Rol Tanimi ve Sorumlu: is akisindan gelen gérevler igin is akis karti satirlarindaki rol ve kullanici adinin
tanimlandidi alandir. Bu alanlar is akis kartindan gelen gorevler icin dedistirilemez.

Gorev Tipi: Is akisindan gelen gérevler icin is akis kartinda belirtilen tiptir. Manuel eklenen gérevlerde "Onay ve
Diger" segenekleri segilebilir.

Islem Tipi: Gérev tipinin aldigi dedere gére farklihk gdsterir. Gérev tipi 'Diger' oldugunda ilgili kayidin F9
menislnden secim yapilir. Gorev tipi 'Onay' ise ilgili kayit icin islem tipi onaylama islemidir. Gérev yeri birden
fazla secilmis ise islem tipi segilemez.

Hatirlaticl Aktif: Atanan gérevlerin kullaniciya belirli zaman diliminde belli araliklarla hatirlatilmasini saglanir.

Iliskili Kayit Tarl / No: Onay akisindan gelen ilem tiirii ve numarasi listelenir. Kullanicinin ekledigi gérevlerde
manuel segilmelidir.

Gorevi Gergekle: Gorev Tipi Diger olan gérevler igin iliskili kaydin otomatik olarak acilmasini saglar.
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Kayit edilen gorevler durumlarina gére kullanici bazinda listelenir.

Mesajlar: Programa badli kullanicilarin kendi aralarinda mesaj génderip aldigi bélimdir. Is akis karti satirlarinda
gobrev sliresi sonunda tamamlanmayan gérevler ile ilgili uyari mesajlari da bu bélime gelir.
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Is Akis islemleri ile ilgili Uyarilar:

® s Akisi ilk siirimde Sadece Atma Kaydi, Borg Talebi-Borg Kaydi ve Aktivite Kaydi islemleri igin calisir, daha sonraki siirimlerde
gelistirilmesi planlanir.

® Atama kayitlarinda Is akisinin calisabilmesi igin Atama isleminin, Sicil Karti izerinde Atama Bilgileri bélimiinden yapilmasi
gerekir.

® {5 akis kartinda gérev tipi Diger secildiginde islem tipinin Onaylama secilmesine izin verilmez. Gérev tipi Onay oldugunda ise
islem tipi sadece Onaylama segilebilir.
Kullanilan is akis kartlari gikarilamaz.

® s akis satirina ait bir gérev olusmussa ilgili satir silinemez.

® Gorevleri olusmus is akis kartina yeni bir satir eklendiginde eklenen seviyeden sonraki gérevler etkilenmez. Ornegin; 1,3,5
seviyeleri olan bir is akis kartina 2. seviye eklendigi durumda 3,5. seviyelerde olusmus gérevler bundan etkilenmez.Ancak 1.
seviyedeki satir igin olusmus gérev tamamlandigi zaman 2. seviyeki satir igin gérev olusturulur.

® "Ekle" segenedi icin yapilmis bir akis atamasi yapilmis ise o akis tamamlanana kadar yeni bir akis atamasi yapilmaz. Ekle ile is
akis atamasi yapilms kayit degistirilse dahi ve degistir igin bir akis atamasi mevcut olsa dahi ilgili is akis atamasi yapilmaz. Ekle
igin yapilmis atama devam eder.

® Bir kayda atanmis is akisi tamamlanmadan ilgili kayda yeni bir is akis atamasi yapilamaz.

Tablo Yapisi:

Lh_00x_WFlowRole Is akisi rol tanimlari
Lh_00x_WFRoleLn i§ akisi rol tanimlari satirlar
Lh_00x_WorkFlowCard Is akisi karti



	İş Akış Yönetimi - Bordro Plus

