e-Mutabakat ( BA )

Mal ve hizmet alimlarina iliskin bildirim formu olan BA formu, e-Donlisim program bdlimu Hareketler mensu
altinda yer alir.

Gonderici birim etiketi alanindan mutabakat génderiminde kullanilacak olan organizasyonel birim secilir. Birim
tanimlari listesine ulasilarak e-Mutabakat Kullanicisi isaretli ve e-Mutabakat Kullanici Bilgileri taniml olan bagl
kurumlar arasindan segim yapilr.

e-Mutabakat Hazirla

e-Mutabakat Hazirla islem segenedi ile ulasilan filtre ve degerleri sunlardir:

Filtre Degeri

Cari Hesap Grup-Aralik
Kodu

Cari Hesap Grup-Aralik
Unvani

Cari Hesap Grup-Arahk
Ozel Kodu

Cari Hesap Grup-Aralk
Ozel Kodu 2

Cari Hesap Grup-Arahk
Ozel Kodu 3

Cari Hesap Grup-Aralik
Ozel Kodu 4

Cari Hesap Grup-Aralik
Ozel Kodu 5

Cari Hesap Kullanimda/Kullanim Digi
Durumu

Cari Hesap Tipi

Organizasyonel
Birim

Yabanci Uyruklu/Sahis Sirketi/Tlzel Kisi

Grup-Aralik

Satinalma Faturasi/Perakende Satis iade Faturasi/Toptan Satis Iade Faturasi/Alinan Hizmet
Faturasi/Alinan Proforma Fatura/Satinalma Vade Farki Faturasi/Satinalma Fiyat Farki Faturasi
/Satis Fiyat Farki Faturasi/Varlik Satinalma Faturasi/Mustahsil Makbuzu

Fatura Tlra

Fatura Ozel
Kodu

Grup-Aralik

Cari Hesap
Kur Farki
Fisleri Dahil
Edilsin

Evet/Hayir

Serbest
Meslek
Makbuzlar
Dahil Edilsin

Evet/Hayir



Cari Hesap Fis | Grup-Aralik
Ozel Kodu

Mutabakat Yili ' Deder Girisi
Mutabakat Ayr = Ay Secenekleri
Form Limiti Grup-Aralik

Vergi/TC Evet/Hayir
Kimlik

Numarasina

Goére

Gruplandir

Bedelsiz Evet/Hayir
Faturalar

Belge

Toplamini

Etkilesin

Gonderim Adresi Cari Hesap e-Posta/KEP e-Posta

Organizasyonel Birim filtresinde, hangi birim igin e-Mutabakat hazirlanacaksa segimi yapilir. e-Mutabakat
Kullanicisi olmayan birimler secilmisse, bu birimler icin islemin baslatiimayacadina dair bilgi mesaji alinir.

Mutabakat Yili ve Mutabakat Ayi filtreleri bilgi segimi zorunlu alanlardir.

Filtre segimi yapilarak Kaydet diigmesine basildiginda mutabakat sonuglari e-Mutabakat ( BA ) penceresinde
listelenir. islem birden fazla organizasyonel birim igin baslatilmissa, sonuglar organizasyonel birimin vergi
numarasina gore gruplama yapilarak listelenir.

Ornegin; 01, 02 ve 03 nolu organizasyonel birimler igin “e-Mutabakat Hazirla” islemi baslatilsin.

01 ve 03 nolu organizasyonel birimlerin “WVKN” dederleri ve “e-Mutabakat Kullanici Bilgisi” ayni, 02 nolu
organizasyonel biriminki farkli olsun. Bu durumda “e-Mutabakat (BA)" penceresinde, cari hesap bazinda 01 ve
03 nolu organizasyonel birimler igin yapilan hesaplama sonucu tek kayit olusur.

C1 kodlu cari hesabin 01 nolu organizasyonel birime 100TL, 03 nolu organizasyonel birime 200TL borcu var ise
Mutabakat kaydi C1 cari hesabinin 01 nolu organizasyonel birim’e 300TL borcu var seklinde olusur. Burada C1
cari hesabinin bulunan ilk hareket kaydi 01 nolu organizasyonel birim igin olusur. CunkU bulunan ilk hareketin ait
oldugu organizasyonel birime “Bakiye” dederi yazilir.

Goénderim Adresi filtresinde mutabakat génderimlerinin Cari Hesap e-Posta mi1 yoksa KEP e-Posta mi lizerinden
gonderilecegi belirlenir.

Filtrenin dederi Cari Hesap e-Posta secili ise mutabakat gonderimleri Cari Hesap/Form Gonderim Bilgileri
/Mutabakat Mektubu-Ekstre tirinde tanimlanmis adreslere génderilir. Mutabakat Mektubu/Ekstre tlriinde
tanimh kayit yok ise Cari Hesap/Genel Bilgiler/e-Posta Adresi kullanilir. Mutabakat kaydi tzerinde e-Posta
Gulncelle islemi yapilmis ise bu adresler dnceliklidir, génderim bu adreslere yapilir.

Filtrenin dederi KEP e-Posta secili ise mutabakat gonderimleri Cari Hesap/Genel Bilgiler/KEP e-Posta Adresi
alaninda tanimli adrese yapilir. Taniml KEP adresi yoksa, islem mesajlarinda KEP e-Posta Adresi bulunamadi
aciklamasi ile bilgi verilir. Mutabakat kaydi Gzerinde "e-Posta Gilncelle" islemi yapilmis ise bu adresler
onceliklidir, gdnderim bu adreslere yapllir.

e-Mutabakat Génder



e-Mutabakat BA penceresinde listelenen kayitlar arasindan secili mutabakatlar “e-Mutabakat Génder” islem
segenedi ile gonderilir. Secili mutabakatlarin organizasyonel birim kartinda taniml “e-Mutabakat Kullanici
Bilgileri” ile webservise badlanilarak, cari hesaplara ait mutabakat bilgileri iletilir.

Mutabakat génderimi ile birlikte, cari hesaba ait e-posta adresine mutabakat mektubu génderilir. ilgili cari hesap
gonderilen mutabakat icin “Mutabikiz” ya da “Mutabik Degiliz” cevabini geri dénmelidir.
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