Olaylar

Takvimde ve hatirlaticida yer almasi istenen her islem bir olay olarak tanimlanir. Olay girisi igin Ajanda
penceresindeki Olaylar bélimiinde Ekle segenedi kullanilir.

Genel
Tarih: Olay tarihidir. Bu ekrana otomatik olarak glintin tarih gelir, gerekirse degistirilir.
Saat: Olay saatidir. Bu alana otomatik olarak glinliin saat bilgisi gelir.

Ana Vergi Kodu: Bu alanda Yonetim béliminde tanimlanan vergilerden ilgili olan secilir. Tanimli vergi kodlari
listelenir. istenilen vergi kodu segilir. Fis icinde bulunan bu alan tanimlanacak olayla uyumlu ise ancak baglanti
yapilabilir.

Tur: Olay tardnd belirtir. Olay tirleri listelenir ve secim yapilir. Bu alanda yapilan segim daha sonra 6deme ve
tahakkuk fis baglantilarinda kullanilir. Tir alani Tahakkuk, Odeme, Tahakkuk+Odeme, Kira ve Diger olmak lizere
5 segeneklidir.

Tahakkuk segiminde olay sadece tahakkuk fisleri ile iliskilendirilir.

Odeme seciminde olay sadece 6deme fisleri ile iliskilendirilir.

Tahakkuk+ Odeme segiminde olay her ikisi ile de iliskilendirilir.

Diger seciminde olay fislerden bagimsizdir ve bu segimle olan kayitlar fislere baglanamaz.

Faaliyet Tipi: Olayin iceriginin belirlendigi alandir. Arastirma, Telefon Gérismesi, Yazisma, Randevu, Toplanti ve
Sozlesme segeneklerini igerir.

Kod: Olay taniminin kodudur. Bu alana program tarafindan bir dnceki olay kodundan bir fazlasi otomatik olarak
gelir. Gerekirse degistirilir.

Adi: Olayin adi veya aciklayici bilgisidir.
Aciklama: Olayin adi ya da aciklayici bilgisidir.

Firmalar: Tanimlanan olayin ait oldugu firmanin belirlendigi bélumddr. Olayin GO 3 Programinda tanimli bir
firmaya ait olmasi durumunda firmalar béliminde GO 3'te tanimlanan firmalar gorintilenir. Olay taniminda
birden fazla firma segimi yapilabilir. Bu durumda segili firma sayisi kadar olay yaratilir.

Olay tanim penceresinin alt béliminde yer alan alanlardan, olay igin hatirlatma yapilip yapilmayacadi ve
hatirlatma ile ilgili bilgiler kaydedilir.

Periyodik Isareti: Girilen olay periyodik olarak hatirlatilacaksa bu alan isaretlenir.

Periyod: Hangi periyotta hatirlatma yapilacadi sayi olarak belirtilir. Olayin kag giinde bir veya her ayin kacinci
glind oldugu buradan belirlenir.

Periyod secenekleri ise bir sonraki alanda belirlenir. Bu alan Glnde bir, Haftada bir ve ayda bir olmak {zere (g
segeneklidir. Periyod alaninda verilen sayi ve bu alanda belirtilen aralik dikkate alinir ve hatirlaticida olay yer alir.

Adet: Belirtilen periyottaki hatirlatmanin kag defa yapilacadi bu alanda belirtilir.
Bitis Tarihi: Hatirlatmanin bitis tarihini belirtir.

Tatil Glnleri: Olay icin gecerli olacak Hatirlatma glnidntn tatil giiniine denk dismesi durumunda , hatirlatmanin
ne zaman yapilacagi bu alandan segcilir. Tatil glinleri alani Onceki is giinii ve sonraki is giinii olmak Uzere iki
segeneklidir.



* Onceki is giini secilirse hatirlatma, hatirlatma giiniinden bir 6nceki is giiniinde yapilir.
® Sonraki is glind secilirse hatirlatma, hatirlatma giiniinden bir sonraki is giintinde yapihr.

Kag giin 6nce : Olay icin hatirlatilacak segimi yapilmissa hatirlatmanin kag giin 6nce yapilacagi bu alanda
belirtilir.

Hatirlatilacak isareti: Olayin hatirlatilip hatirlatiimayacadi bu alandan belirtilir.

Kag dakika 6nce: Olay icin hatirlatilacak secimi yapilmissa hatirlatmanin kag dakika énce yapilacadi bu alanda
belirtilir.

Tutar: Olay taniminin bir tahakkuk ve 6deme ile ilgili olmasi durumunda miktar bilgisi bu alanda belirtilir.

Takvim penceresinin Olaylar listesi bélimiinde takvim ve ajanda Uzerinden kaydedilen olaylar listelenir. Kayith
olaylar; saat, aciklama, firma ve durum kolon bilgileri ile listelenir. Olaylar alaninda Takvimden girilen olaylar ve
Ajandanda girilen olaylar gérintdlenir.

Microsoft Outlook'a Génder: Olaylar F9 mentisiinde yer alan bu segenek ile ilgili kisilerin ve olaylarin outlookta
yer almasi saglanir.
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