Gergeklesen Egitimler

Ayrintil bilgi igin dokiiman videosuna tiklayiniz.

Gergeklesen Egitim eklemek icin uygulama menisiinden “EJitim Yonetimi” ana modlliine, bu moduilden de
“Gergeklesen Egitimler”e tiklanir. Yeni bir gergeklesen editim eklemek igin agilan ekrandan “Ekle” butonuna
basilir.

Acllan “Gergeklesen Egitim-Ekleme” ekraninda “Lokasyon”, “Egitim Tur(” ve “Egitim Adi1” zorunlu alanlardir.
Gerekli alanlarin doldurulmasinin ardindan “Kaydet” butonuna basilarak yeni bir gerceklesen egitim kaydi
olusturulur.

Yeni kaydin olusturulmasiyla birlikte kullanici sistem tarafindan “Gergeklesen Egitim-Dlzenleme” ekranina
yonlendirilir.

“Detay” sekmesi altindan ilgili kayit ile ilgili bilgiler diizenlenir.

“EgJitim Konu Basliklari” sekmesine gecildigindeyse, bu sekmenin ekleme yapilmamis olmasina ragmen dolu
olarak karsimiza ciktigi fark edilir. Bunun sebebi, editim konu basliklari, gerceklesen egitim kaydi sirasinda
“Egitim TUrl” alanina yazilan editime dahil olan konu basliklaridir. Yani gerceklesen editim kaydi sirasinda egitim
tiird secilmesiyle gelir. istenirse uygulama meniisiinden “Editim Yénetimi” ana modiiliine, bu modiilden de
“Egitim TurG"ne tiklanir, ilgili egitimin “Dizenle” ekraninda acilmasiyla ilgili egitime dahil olan konu baglklari
kolayca gérulir.

Ekranda yer alan “Coklu Sil” butonu kullanilarak bu egitim konu basliklarindan istenilenler silinebilir. Bunun igin
“Coklu Sil” butonuna tiklanir. Acilan “Egitim Takip Icerigi-Coklu Silme” ekraninda, silinmek istenen egitim
iceriklerinin yanlarinda yer alan kutucuklara tiklanip ardindan ekranin altinda yer alan “Sil” butonuna basilir.

Yeni bir egitim konu bashgi eklenmek istenirse “Coklu Ekleme” ve “Ekle” butonlari mevcuttur. ilk olarak “Ekle”
butonunu kullanarak yeni bir egitim konu bashdi eklenir. Ekle butonuna basiimasinin ardindan acilan ekleme
ekraninda gerekli alanlari doldurduktan sonra kaydet butonuna basilir.

“Coklu Ekle” butonuna tiklayarak da ayni anda birden gok egitim konu bashdi eklenir. Coklu ekle butonuna
basiimasinin ardindan agilan “Egitim Takip Igerigi-Coklu Ekleme” ekraninda gerekli alanlar doldurularak “Kaydet”
butonuna basilir.

Egitim konu basliklari Gzerinde dlizenleme yapilmak istenirse ekranda yer alan “Coklu Dizenleme" butonu
kullanilir. Butona tiklanir ve agilan goklu diizenleme ekraninda degisikliklerin yapilmasinin ardindan “Kaydet”
butonuna tiklanir.

“Egitim Almis Personeller” sekmesine tiklayarak, egitim alan personel eklemesi yapilir. Bunun igin ekranda yer
alan “Ekle” ve “Coklu Ekle” secenekleri mevcuttur. Ekle butonunu kullanarak egitim almis personellerden biri
eklenir. Butona tiklanmasinin ardindan acilan ekranda gerekli alanlar doldurularak “Kaydet” butonun basilir.
“Coklu Ekle" butonuna tiklayarak egitim almis personeller, coklu olarak da aratilip eklenebilir.

“GCoklu Dizenleme” butonuna tiklayarak eklenen personellerin bilgileri lGizerinde dedisiklikler yapilabilir ve
“Kaydet” butonuna tiklayarak yapilan dedisiklikler kaydedilebilir.

“Coklu Egitim Yollama” butonuna tiklayarak personellere coklu olarak ilgili editim yollanir.

Personellerin egitim belgelerinin “Logolu” veya “Logosuz” olarak ciktilari alinabilir. E§er logolu egitim belgesi
alinmak istenirse personelin yaninda yer alan “Logolu” butonuna, logosuz egitim belgesi alinmak istenirse de
“Logosuz” butonuna tiklanarak, istenilen indirme segenedinin de segilmesinin ardindan ilgili egitim belgelerine
ulasilir.


https://www.youtube.com/watch?v=X4YA-_ag8iA&list=PL_Im6y36RbLVHPySsKFwsZl2OBR2RYe48&index=2

Gergeklesen Egitimler icin gerekli olan alanlarin doldurulmasiyla “Detay” sekmesine geri déniltr. Detay
sekmesinde alt kisma inildiginde ekranda yer alan “Génder” butonuna tiklanarak ilgili egitim bilgilerinin
bakanlida gonderilmesi saglanir. *Gonder” butonuna basilmasiyla “Egitim Génderimi” ekrani agilir ve editime dair
bilgiler gériintilenir. e-imza durumunun agik olmasi halinde gerekli pin kodunun de yazilmasinin ardindan
goénder butonuna basilir.

ilk gdnderimin ardindan 200 basarili kodu gelir. Eger islem basarili olduysa ardindan ikinci 200 basarili kodu da
gelir.

Eder islem devam ediyorsa 0 kodu déner veya basarisiz olduysa red de donebilir. Red alinmasi halinde ilgili
editim Uzerinde dlizenlemeler yapilarak yeniden bakanhga gonderilir.
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