Isyerleri - Firmalar

Firmanin degisik merkezlerdeki isyerleri firmalar listesinde, firma tanimi altinda yer alan Igyerleri secenedi ile
tanimlanir. isyerleri-Firmalar bélimiinde 0 sifir numarali isyeri éndeger olarak kayithidir ve adi Merkez'dir. Bu
Isyerinin adi istenirse degistirilebilir; ancak numarasi degistirilemez. Tanim penceresinden isyerine ait adres ve
kimlik bilgileri kaydedilir. Yeni isyeri tanimi yapmak icin Ekle secenegi kullanilir.

No: Isyeri numarasidir.

Adi: Isyerinin adidir.

SSK Numarasi: isyerinin SSK numarasidir.
Is Kur No: Firmanin Is Kur numarasidir.

Isyeri adres, telefon, vergi dairesi ve numarasi gibi detay bilgiler ise Detaylar digmesi tiklanarak agilan
pencereden kaydedilir.

e-Devlet

e-Devlet sekmesi bes bélimden olusur. e-Devlet sekmesi bélimleri sunlardir; e-Defter, e-Fatura/e-Arsiv, e-
irsaliye, e-Miistahsil ve e-SMM.

Isyeri Bazinda e-Defter

e-Defter kullanicisi olan firma taniminda e-defter dosyalarinin isyeri bazinda olusturulacadi belirlenmisse, ilgili
firmaya ait isyerlerinde e-Defter Kullanicisi alani isaretlenir. Gerekli adres bilgileri (farkh bir adres
kullanilmayacaksa) isyeri taniminda sol alt késede bulunan "Adres bilgilerini firmadan kopyala" diigmesi
kullanilarak kaydedilebilir. NACE Kodu, Web Adresi ve e-Mail Adresi alanlari yine e-defter kapsaminda
doldurulmasi gerekli alanlardir. Kurum Tipi alaninda Gergek Kisi secildiginde, e-defter dosyalari olusturulurken
firma tanimlari - isveren Bilgileri sekmesinde girilen TC Kimlik No bilgisi kullanilir.

Dosya No alani, isyeri bazinda e-defter kullaniminda dosya isimlendirme igin kullanilan bir alandir. Dosya No
alani, e-defter kullanicilari igin otomatik numara iretir ve edit edilemez (Uretilen numara birbirini takip eden 4
karakterli sira numarasi seklindedir; ilk numara "0001" degerini alr).

e-Defter kullanici olan isyerleri icin Dosya No alani asadidaki kosullara gore otomatik olarak uretilir:

® Jisyerindeki Kurum Tiirli = "Gergek" ise ve birden fazla "Gergek" tiiriinde isyeri varsa, her bir isyerine "0001" den baslayarak
dosya numarasi atama islemi yapilir.

® Jsyerindeki Kurum Tiri = "Tizel" ise, ayni VKN'ye sahip olan isyerleri kendi aralarinda gruplanir, "0001" den baslayarak
numara Uretilmesi saglanir.

Firma taniminda isyeri bazli kullanim isaretli olup ayni TCKN/VKN'ye sahip isyerleri igin olusturulan defter
dosyalarina ait dosya isimlendirme standardi asagidaki gibidir:

1234567890-201101-YB-0000-0001.zip

1234567890= VKN / TCKN
201101= Defter Donemi
YB= Dosya Tipi

0000= Parca Numarasi
0001= Sube Numarasi

Isyeri numarasi 0001'den baslar. Isyeri bazl parcal e-defter olusturuldugu durumda, paketlerin sube bilgileri
ayni olur.



Son Kontrol No: Ara dénemde, baska uygulamalardan Logo e-Defter uygulamasina gegen kullanicilar igin ilgili
Yevmiye ya da Blyuk Defter dosyasinin son kontrol numarasidir. Bu numara Logo uygulamasinda olusturulan ilk
defter kaydina otomatik olarak aktarilir.

e-Defter Gegis Tarihi: e-Defter kullanicisi olan firma taniminda e-defter dosyalarinin isyeri bazinda olusturulacagi
belirlenmisse, ilgili firmaya ait isyerinde e-deftere gegis tarihi bu alandan belirlenir. Yevmiye ya da Blyuk Defter
ekleme islemi sirasinda bu tarih kontrol edilir. e-Deftere gegis 6ncesi bir tarihe islem yapilmak istendiginde
program kullaniclyi "e-Defter' e Gegis Oncesine Ait Defter Olusturulamaz" mesaiji ile uyarir.

Para Birimi: e-Defter kullanicisi olan firma taniminda e-defter dosyalarinin isyeri bazinda olusturulacadi
belirlenmisse, defterlerin hangi para birimi (izerinden olusturulacagi bu alandan belirlenir. Ana Para Birimi / Rapor
lama Ddvizi seceneklerini igerir.

Firma ya da ilgili sube icin e-defter dosyasi olusturuldugu durumda, Kontrol Tipi, Sube Numarasi ve Para Birimi
alanlarinda degisik yapilamaz.

Subeli e-Defter

Isyeri bazinda olusturulan e-defterler igin, ayni vergi kimlik numarasina sahip olan isyerlerini kendi iclerinde bir
sube adi altinda gruplamak ve e-defter olusturma ve beyan islemini bu grup bazinda gergeklestirmek
mumkulndir. Ayni vergi kimlik numarasina sahip isyerleri, isyeri tanimi e-Devlet sekmesindeki Sube No ve Sube
Adi alaninda girilen sube altinda gruplanir. Bu durumda subenin bagli oldugu firma, Firma Adi ve Firma Unvani
(zorunlu alanlar) alanlarindan girilir.

Subeli e-defter olusturmak icin, Yevmiye Defteri veya BlylUk Defter'de, Subeli Defter béliminde yer alan “VKN
ve Sube No Seg” tiklanir, agilan pencereden secgim yapilir ve Vergi Numarasi / Sube Numarasi ilgili alanlara
otomatik olarak aktarilir. Sube numarasi ilgi alana aktarildiginda bu subeye bagh olan isyerleri isyeri alaninda
otomatik olarak listelenir. Diger bilgiler tanimlandiktan sonra tanim kaydedilip defter beyani ayni gruptaki
isyerleri icin ayni anda gerceklestirilir.

e-Fatura/e-Arsiv

e-Fatura Kullanicisi: Isyerinin ait oldugu firmanin Detaylar penceresinde, firmanin e-Fatura kullanicisi olarak
belirlenmesi halinde, e-Faturalarin firma ya da isyeri bazinda gonderilip alinacagi Kontrol Tipi alaninda belirlenir.
Eger Kontrol Tipi alaninda "Isyeri Bazinda" segilirse, e-Fatura kullanacak olan isyerleri, firmaya ait isyeri
tanimlarinda Detaylar penceresinde / e-Devlet sekmesinde yer alan "e-Fatura Kullanicisi" alani isaretlenerek
belirlenir. Isyerinin e-Fatura kullanicisi olarak belirlenmesi durumunda, bazi alanlarin (Posta Kutusu Etiketi, Ulke
Kodu, vb) doldurulmasi zorunludur. Bu bilgiler girilmeden isyeri tanimi kaydedilmez. Eksik bilgiler kayit sirasinda
listelenecektir.

e-Arsiv Kullaniaisi: isyerinin ait oldugu firmanin Detaylar penceresinde, firmanin e-Fatura ve e-Arsiv kullanicis
olarak belirlenmesi ve Kontrol Tipi alaninda "Isyeri Bazinda" secilmesi halinde, e-Arsiv kullanacak olan igyerleri,
firmaya ait isyeri tanimlarinda Detaylar penceresinde / e-Devlet sekmesinde yer alan "e-Arsiv Kullanicisi" alani
isaretlenerek belirlenir.

Web Satis Adresi: e-Arsiv (internet) faturalarina éndeger getirmek igin kullanilan alandir.

Online Génderme: Firma e-Arsiv kullanicisi ise Online Génderme alani isaretlenirse, Skonsol uygulamasinda
olusturulan e-Arsiv faturalan kaydedildiginde entegratére otomatik olarak goénderilir ve e-Arsiv formatinda
ekranda goruntllenir. Bu alan isaretlendiginde e-Arsiv Entegrat6r Bilgileri bélimindeki alanlarin doldurulmasi
zorunludur.

e-Arsiv TUrii: e-Arsiv ve e-Arsiv Internet seceneklerini icerir. e-Arsiv Tiri isyerinde 6ndeger seciliyse faturalarda
bu alanda belirtilen segim &ndeger gelir. isyerinde secili dedilse Satis Parametrelerde yer alan e-Arsiv Tir(
parametresine gore galisir.



e-Arsiv Entegrator Bilgileri: Online Génderme secgenedi isaretlendiginde e-Arsiv faturalarinin gonderilecegi
entegrator bilgilerinin girildigi bélimdur. Tim alanlarin doldurulmasi zorunludur. Logo Entegrator Kullanici Adi ve
Sifre bilgileri girildikten sonra, Ondeger Adres butonuna basilir. Bu adres entegratériin web servisinden gelen
entegrat6r adresidir.

Online gonderme islemi, “Otomatik Fatura Basimi” parametresine bagl olarak calisir. Parametre dederi “Evet”
olmahdir.

Kadit Fatura Kullaniimasin: e-Arsiv kullanan firmalarda ve isyerlerinde; siparis, irsaliye ve fatura islemlerinde
fatura tlru olarak kagit fatura segenedinin kullanilip kullaniimayacaginin belirlendigi onay kutucugudur.

Mali Miisavir

Isyerinin calistigi misavire ait bilgiler Miisavir Bilgileri secenegi ile kaydedilir. e-Beyanname bashgini tasiyan
boélimdeki kullanici kodu, parola ve sifre alanlarindan toplu beyanname gdnderimi igin kullanilacak bilgiler
kaydedilir.

e-Defterde kullanilacak mali miisavir bilgilerinin tanimlanmasi: Programda xml formatinda olusturulan
defterlerde (e-defterler) kullanilacak olan gerekli mali misavir bilgileri, Sistem Isletmeni / firma tanimi Detaylar
penceresinde Mali MUsavir bashdi altindaki ilgili alanlardan kaydedilir. e-Defterde kullanilacak mali misavir
bilgileri sunlardir; Mali Misavir Kisisel Bilgileri (Unvan, Ad, Soyad, TC Kimlik No), Mali Misavir Adres

Bilgileri, Mali Musavir iletisim Bilgileri, Vergi Numarasi ve YMM ve Tam Tasdik Sézlesme Bilgileri.

Sozlesme: Firmanin anlasma yaptigi mali misavirin s6zlesme bilgileri S6zlesme Agiklamasi, Tipi, S6zlesme Tarihi
ve Numarasi alanlarindan kaydedilir.

Eder defterler isletme blinyesinde tutuluyorsa "S6zlesme No" (accountantEngagementTypeDescription) alanina
tire (-) isareti yazilacaktir. S6zlesme grubundaki alanlar bos gegcilebilir.

YMM ve Tam Tasdik Sézlesme Bilgileri bélimindeki bilgilerin e-deftere yazilmasi igin "S6zlesme Mevcut”
kutucugunun isaretlenmesi gerekmektedir. e-Defter'e ikinci bir "accountantInformation" tag grubu acar, icinde
"accountantName" ve "accountantEngagementTypeDescription" alanlari olur. Unvan olarak "YMM" yazilir.
So6zlesme mevcut ise, bu gruptaki alanlar bos birakilamaz.

e-irsaliye

e-Irsaliye Kullanicisi: Firma taniminda, e-irsaliyelerin firma ya da isyeri bazinda génderilip alinacagi Kontrol Tipi a
laninda belirlenir. Kontrol Tipi "Isyeri Bazinda" secilirse Posta Kutusu Etiket Kodu ve Gdnderici Birim Etiket Kodu
alanlarinin firmaya ait ve e-Irsaliye kullanicisi olarak belirlenen igyerlerinin tanim kartlarinda doldurulmalidir.

e-Miistahsil

Isyerinin e-Mistahsil sistemini kullanacadi isyeri tanimi Detaylar penceresinde e-Devlet bashdi e-Miistahsil
sekmesi altinda yer alan “e-Mistahsil Kullanicisi secenedi” isaretlenerek belirlenir.

e-SMM

Isyerinin e-SMM sistemini kullanacadi isyeri tanimi Detaylar penceresinde e-Devlet bashgi e-SMM sekmesi
altinda yer alan “e-SMM Kullanicisi segenegdi” isaretlenerek belirlenir.
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