Entegratériik Portali Kullanimi

Bu kilavuz, Logo Elektronik eFatura, e-Arsiv Fatura Portali'nin kullanimi ile ilgili hususlarda kullanicilarin ihtiyag
duyacadi temel bilgileri vermek amaciyla hazirlanmistir.

Kilavuzda portal hakkinda genel bilgilere yer verilmis, menia elemanlari anlatilmis, efatura olusturma, onaylama,
gonderme ve alma gibi temel islemlerin ne sekilde yapilacagi agiklanmistir.

1-Sisteme Giris

Logo Ozel Entegratérliik hizmeti alan firmalar, http://efatura.elogo.com.tr adresi lizerinden e-posta ve sifre ile
giris yaparak e-Fatura ve e-Arsiv sureci ile ilgili adimlari gozlemleyebilirler. Tim internet tarayicilan ile
uyumludur.
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2-e-Fatura Sireci

Logo Elektronik Portali, eFatura Uygulamasina ait temel fonksiyonlari ve fatura yénetim fonksiyonlarini
blinyesinde barindirir. Sisteme kayitli olan kullanicilar tarafindan e Fatura Portali aracilidi ile;

UBLTR Fatura formatina uygun eFatura olusturulabilir,
Olusturulan eFaturalari sistemde kayith kullanicilara gonderilebilir,
UBLTR Fatura formatina uygun eFatura alinabilir,

Gonderilen ve alinan eFaturalar elektronik ortamda arsivlenebilir.

Giden Kutusu

Giden kutusu, Faturalar ve Uygulama Yanitlari bélimlerinden olusur.

1- Faturalar

Gonderilen tim e-Faturalar fatura 6zellikleriyle gérintilenir. Fatura olusturulma tarihi, fatura no, belge tarihi,
gbnderici VKN, gonderici unvani, senaryo, tur, toplam tutar, agiklama, durum, durum acgiklamasi, zarf ID, zarf
durumu, zarf yanit kodu, zarf yanit aciklamasi, ETTN ile arama yapilabilecedi gibi tarih araldi, senaryo (ticari
fatura, temel Fatura vb.), Tlr (Satis), ve tutar kriterleri ile de filtreleme yapilir.
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Giden fatura ekraninin altinda yer alan butonlarla asagidaki islemler yapilr:

Fatura, ilgili kayit segilerek yeni bir agilir pencerede (pop-up) faturanin HTML formatta goriinttilenmesi saglanir.
Excel butonu Uzerinde iki secenek ortaya gikmaktadir:-TUmunU Excel'e Aktar secenedi ile zarf ile ilgili gérintllenen tim bilgiler
Excel'e aktarilir.-Faturalari Excel'e Aktar segenedi ile segilen zarfa ait fatura bilgileri Excel'e aktarilr.

® Indir butonu lizerinde iki secenek ortaya cikmaktadir:-Indir secenedi ile kullanici sectigi zarflari zip formatinda indirir.-Tamiing
Indir segenedi ile kullanici tiim zarflar zip formatinda indirir.

® Dodgrula butonu giden fatura lizerinde dogrulama islemi (imza Dogrulama) yapmak icin kullanilir. Ayni anda sadece bir fatura
segcmeye izin verilir.

® UBL butonu ilgili kayit segilip UBL butonuna tiklandiginda, yeni bir acilir pencerede (pop-up) o kayda ait UBL dosyasi
gérantilenir.

® TJlgili kayit segilip PDF butonuna tiklandiginda yeni bir agilir pencerede (pop-up) o faturaya ait PDF formati gériintilenir. PDF
formatinda Adobe'nin imkan verdigi tim fonksiyonlar kullanilir. (PDF formatinda kaydetme, yazdirma vs.)

® Jlgili kayit secilip Sertifika butonuna tiklandiginda Sertifika Gésterme ekrani agilir. Bu ekranda Fatura sertifikasi ile ilgili tim
bilgiler gérintilenir. (Strim, Sertifika seri numarasi, Sertifika sahibi, Saglayici, Sertifika baslangig-bitis tarihi, Sertifika adresi
vb.)

® Yazdir butonu segilen faturalarin yazdiriimasini saglar.

® Gegmis butonu ilgili kayda dair sistem gunlugu (log) kayitlarinin yeni bir pencerede listelenmesini saglar.

B BEEaEEE

2- Uygulama Yanitlari

Alinan ticari faturalar igin, génderilen kabul veya ret cevaplaridir. Giden Kutusu altinda, uygulama yanitlari
alaninda goruntdlenir.
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Gelen Kutusu

Gelen kutusu Faturalar ve Uygulama Yanitlar bélimlerinden olusur.

1- Faturalar

Aliciya gelen tim faturalar; Fatura olusturulma tarihi, fatura no, fatura tarihi, génderici VKN/TCKN, gonderici
unvani, senaryo, tir, toplam tutar, agiklama, durum, durum agiklamasi, zarf yanit kodu, zarf yanit agiklamasi,
uygulama yaniti basliklariyla bu ekranda gorintilenir. Ekranda Godnderici Unvani, Fatura No, Zarf Durumu,
Olusturma Tarihi (Baslangig-Bitis), Génderen VKN/ TCKN, Fatura ETTN, Uygulama Yaniti, Fatura Tarihi(Baslangic-
Bitis), Senaryo, Tur, Zarf ETTN, Okunma Durumu, Toplam Tutar (En az-En fazla) kriterleri ile filtreleme yapilir.

e G WAV Falaa £ 110
Ly ey S Varmy i tarary

I ETTH [ — —

LA

PRI ol AL L —_ Libu

Gelen fatura ekraninda asadida belirtilen islemler yapilir:

Fatura butonu ile ilgili kayit segilip yeni bir agilir pencerede (pop-up) o kayda ait Fatura'nin HTML goérintisu gorintilenir.

Excel butonu Gzerine tiklandiginda iki secenek agilir:-Excel'e Aktar, sadece segilen faturalarin Excel dosyasina aktarilmasini

saglar.-Tumiini Excel'e Aktar, tim faturalarin Excel dosyasina aktariimasini saglar.

® Indir butonu lizerine tiklandiginda iki secenek acilir;-indir, sadece secilen faturalarin Zip dosyasi olarak indirilmesini saglar.-
Tamind Indir, tim faturalanin Zip dosya olarak indirilmesini saglar.

® Dogrula butonu gelen fatura lizerinde dogrulama islemi (Imza Dogrulama) yapmak icin kullanilir. Ayni anda sadece bir fatura
segcmeye izin verilir.

® Jlgili kayit secilip UBL butonuna tiklandiginda yeni bir acilir pencerede (pop-up) o kayda ait UBL dosyasi gériintiilenir.

® TJlgili kayit segilip PDF butonuna tiklandiginda yeni bir agilir pencerede (pop-up) o faturaya ait PDF formati gériintiilenir. PDF
formatinda Adobe'nin imkan verdigi tim fonksiyonlar kullanilir. (PDF formatinda kaydetme, yazdirma vs.)

® Yanit Génder butonu Gelen ve senaryosu Ticari olan e-Faturaya yanit verilmesini saglar.



Ty ] T By T8

BEE-BEaaEEs

2- Uygulama Yanitlari

Gonderilen ticari faturalar igin alinan kabul veya ret cevaplarinin listelendigi alandir. Uygulama Yaniti Belgeleri;
uygulama yanitlarini "Hatali", "Alinmayi Bekleyen", "Alinan" seklinde gruplar. Bu ekranda Génderen VKN/TCKN,
Uygulama Yaniti No, ETTN, iliskili Fatura ETTN, iliskili Fatura No, Uygulama Yaniti, Zarf ETTN, Fatura Tarihi
(Baslangig-Bitis), Olusturma Tarihi (Baslangig-Bitis) kriterlerine gore de filtreleme yapilir.

Uygulama Yanit Belgeleri~ Detayl Arama Q)
Ganderen VKN Uygulama Yanmt No
ETTN iligkiti Fatura ETTN
Tnigkili Fatura No Uygulama Yani  Tomg
Zarf ETTN Belge Tarihi 150005, - Bitis
Olugturma Tarihi 02072012 » | ozor.2019 . Kullanici Kodu .
Tiim Hesaplar

Olugturma Tarihi Uygulama Yanrt Aqldamas
L] Yanut Gérseli  Génderici Unvani Taribi Zarf Yarut Kodu " Durum
Uygulama Yant No Zarf Yanit Agidamas ¥

Zarflar

Zarflar bélimunde tim génderilen ve alinan (Alinan, alim sirasinda hata almis, alinmayi bekleyen) zarflar
listelenir.
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Bu ekranda Zarf ID, Génderen Unvani, Génderen VKN, Durum kodu ve Olusturma tarihine gore filtreleme yapilir.
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TUm zarflar; "Hatali", "Hen(z Islenmemis", "Basarili" ve "Hepsi" zarflar seklinde 4 farkli sekmede gruplanir.

Hatali filtresi ile sisteme gelen hatali zarflar listelenir.

Heniiz Islenmemis filtresi ile sisteme gelen ve heniiz islem gérmemis zarflar listelenir.
Basarili filtresi ile sisteme gelmis islenmis ve herhangi bir hata almamis zarflar listelenir.
Hepsi filtresi ile tim zarflar listelenir.

Zarflar ekraninda yapilabilecek islemler:

® Faturalar butonu ile ilgili satirdaki zarfin igindeki tim faturalar gérintdlenir.
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Gegmis butonu ile ilgili satirdaki kaydin sistem gunligi (log) kayitlari gérintilenir.

Excel butonuna tiklaninca iki segenek acilir:-Tumiinu Excel'e Aktar secenedi ile zarf ile ilgili ekranda goériintilenen tim bilgiler
Excel'e aktarilir.-Segilenleri Excel'e Aktar segenedi ile secilen zarfa ait fatura bilgileri Excel'e aktarilir.

Indir butonu Gzerine tiklandiginda iki secenek agilir:-Indir; sadece secilen faturalarin Zip dosyasi olarak indirilmesini saglar.

® _TimiinG Indir; tim faturalarin Zip dosya olarak indirilmesini saglar.

Gib segenedi ile segilen zarfin durumu kontrol edilir.

3- e-Arsiv Fatura Sireci

Logo Elektronik Portali, eArsiv Fatura Uygulamasina ait temel fonksiyonlari ve fatura ydénetim fonksiyonlarini
blnyesinde barindirir. Sisteme kayitli olan kullanicilar tarafindan e Arsiv Fatura Portali aracilidi ile;

UBLTR Fatura formatina uygun eArsiv Fatura olusturulur.
eArsiv Faturalar entegratorlik portalina geldikten sonra , e-Arsiv faturalari altinda listelenir. Otomatik olarak raporlanir ve
sistem tarafindan Gelir Idaresi Baskanligi'na ilgili raporlar otomatik olarak iletilir.

® Gonderilen eArsiv Faturalar elektronik ortamda arsivlenir.

e-Arsiv Fatura Génderme Sireci
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e-Arsiv Faturalar ekraninda Alici Unvan, Fatura Numarasi, Vergi Numarasi, Fatura Tarihi ve tutar gibi kriterlere
gore filtreleme yapilir. e-Arsiv fatura ekraninin altinda yer alan butonlarla asagida belirtilen islemler yapilir:

Fatura butonu segilen faturanin HTML formatta gorintlilenmesini saglar.

Excel butonuna tiklandiginda iki alt segenek agilir;

Excel'e Aktar; sadece listeden secilen kayitlarin Excel'e aktarilmasini saglar.

Tumind Excel'e Aktar; listedeki tim kayitlarin Excel'e aktarilmasini saglar.

Dogrula butonu faturanin imza bilgisinin dogrulugunun kontrol edilmesini saglar.

UBL butonu segilen e-Arsiv Faturasinin UBL'sinin yeni bir agilir pencerede (pop-up) agiimasini saglar.

PDF butonu segcilen e-Arsiv Faturasinin yeni bir agilir pencerede (pop-up) PDF formatinda gosterilmesini saglar.
iptal Et butonu secilen faturanin iptal edilmesini saglar.

e-Arsiv Faturasinin bu buton ile iptal edilebilmesi icin "Ayarlar-Ayarlarim' sekmesinde bulunan "Portal disindan gelen e-Arsiv F
aturalari Portalden iptal edilebilsin mi?" secenedinin EVET olmasi ve faturanin Imzalandi durumunda olup, daha énceden iptal
faturasinin basari ile olusturulmamis olmasi gerekir.

® Yazdir butonu faturanin giktisinin alinmasini saglar.

e-Arsiv Rapor Gonderim Sireci

e-Arsiv sekmesi, e-Arsiv Faturalari alaninda listelenen faturalar, herhangi bir hata almamissa ve Durum
alanindaki dederi IMZALANDI ise Logo Ozel Entegratérliik tarafindan otomatik olarak o giiniin raporunun icine
dahil edilir ve yine sistem tarafindan olusturulan e-Arsiv Raporlarn Gelir idaresi Baskanhidi'na iletilir.

Hatali e-Arsiv faturalari rapora dahil edilmez.

Sistem tarafindan olusan ve GIB'e génderilen e-Arsiv raporlarina, e-Arsiv sekmesi altinda e-Arsiv Raporlari
alanindan ulagilir. Bu alanda ekranin sag tarafinda "Durum" siitununda raporlarin son durumu ile ilgili
aciklamalar yer alir. Bu ekranda ayni zamanda;

® Raporun igindeki fatura sayisini ve tutar bilgileri
® Raporun igindeki iptal fatura sayisini ve tutar bilgileri
® Rapor Numarasi gérintilenir.



Bu alanda otomatik olarak olusan e-Arsiv raporunun karsisindaki "Durum" alaninda "islem Yapilmadi" ibaresi, o rapor
tarihinde bir e-Arsiv faturasi olusturmadigi anlamina gelir. Igerisinde fatura olmayan e-Arsiv raporlari islem yapiimadi olarak
gérintilenir ve GiB'e génderilmez.
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