Izin - Insan Kaynaklari Yénetimi

Izin modiilii ile izinlerle ilgili tim tanimlamalar, islemler tek bir baslik altinda toplanmustir.
Entegrasyonlu uygulama igin asagidaki gibidir.
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Entegrasyonsuz uygulama icin ise asagidaki bolimler bulunmaktadir.
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Izin Tanimi: izin tipi, izin alt nedenleri, izin ile ilgili kosul bilgileri bu ekrandan tanimlanmaktadir.

izin Hesaplama Tanimi: izin kazanilacak siire ya da belli gruplara gére izin hesaplama tanimlari bu ekrandan
yapilmaktadir.

Izin Kazanim: Calisan icin hakedis islemi bu ekrandan calistiriimaktadir.

Izin Kazanim Listesi: izin hakeden, izin kullanan calisan listesi gériintilenir.

IK izin Islemleri: iK tarafindan calisanlarin izin girisleri yapiimaktadir.

Izin Defteri Génderimi: Calisanlara izin defteri bilgilerinin is e-mail adreslerine e-posta ile génderimi yapilir.
Toplu Izin Kullanimi: Belli bir bélim/departman gibi birimlerde calisanlar igin toplu izin girisi yapilir.

Bekleyen izin islemleri: B2E portali tarafindan amir onayi/calisan onayi bekleyen izin islemlerinin gérildigi ve
IK'nin bu kayitlar izerinde islem yapabildigi ekrandir.

izin Birlegtirme: Calisanlarin tarih araligi verilerek, giinliik izinlerinin veya saatlik izinlerinin birlestirilmesi yapilr.
Birlestirilen izinler otomatik olarak bordroya kullanilan izin olarak aktarilimis olacaktir.

Bordro izin Aktarimi: Secilen izinlerin Bordro Plus uygulamasina aktariimasi saglanan b&limdiir.

Aktarilan Izin islemleri: Bordro Plus'a aktarilan izin kayitlarinin geri alinabilecedi veya izinin giincellenebilecegi
bolimdr.

izin Planlan: izin planlarinin girilebildigi bélimdur.

Talep Formu Basim Tasarimi: izin Talep Formu'nun gérsel dizayni yapilmaktadir.

Izin Raporlari: izin Raporlarinin olusturulup kaydedildigi bélimddir.



Entegrasyonsuz IKWEB uygulamasinda 3 sekilde izin hakedis kayitlari olusturulmaktadir.
(Entegrasyonluda islemler Bordro Plus Gzerinden yapilmaktadir.)

1. izin/IK izin Islemleri altinda bulunan "Hakedis ekle" butonu ile her bir ézliik igin tek tek manuel izin kaydi atanabilir.

2. Izin/izin Kazanim ekranindan tarih araligi verilerek o tarih araligi icinde hakedisi gelen calisanlarin hakedis kayitlari
atanabilir.

3. Araglar/Zamanlanmis Goérevler/Gérev Tanimi ekraninda Hakedis icin zamanlanmis gérev tanimlanir.

izin ile ilgili ayarlar Araclar/Sistem Ayarlari icerisinde asagidaki kisimda bulunmaktadir.
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