Harcirah Kayitlari Onay Tanim Bilgileri

Harcirah tanimi onay tanim penceresinden kaydedilen bilgiler sunlardir:

Alan Agiklama

Kod Harcirah taniminin kodudur. Kod alani bilgi girilmesi zorunlu bir alandir.
Kod verirken sayi ve harf birlikte kullanilabilir. Harcirah tanimlari kodlarina gére sirah olarak
tutulmaktadir. Harcirah kayitlarinin kartlarinin arama, siralama, segme, gruplama raporlama vb.
islemlerde hizli ve dogru bigimde kullaniimasini saglayan en temel bilgi kod bilgisidir. Bu nedenle
harcirah tanimi kaydedilirken bos birakilmasina izin verilmeyen tek alandir. Bu kullanim 6zelliklerinden
dolayi kod verirken harcirah tanimlari ile ilgili ne tiir analizler yapilacagi dikkate alinmaldir.
Harcirah tanim kodunun her karakteri ya da karakter grubu bir siniflama bilgisi tasirsa gok boyutlu
analizlere yonelik bir bilgi yapisi kurulabilir.

Acikla Harcirah taniminin adi ya da agiklamasidir.

ma
Agiklama bilgisi de harcirah tanimlari igin dnemli bir alandir. Ancak harcirah tanimlari agiklama bilgisi
girilmeden de kaydedilebilir. Arama, siralama, segcme vb. tim islemler aciklama bilgisi verilerek de
yapilabilir. Bu nedenle harcirah tanimlari harcirah agiklamasinin ilk 10 karakterine goére siralidir.

Ozel Harcirah tanimi onay tanimi 6zel kodudur. Harcirah talep onaylarini gruplamak amaciyla kullanilan

Kod ikinci bir kodlama alanidir. 10 karakter uzunlugundadir. Kodlama yaparken sayi ve harf birlikte
kullanilabilir. Ozel kod raporlarda filtre olarak da kullaniimaktadir. Etkin raporlama igin 6zel kodlar
belirlenirken firmadaki dedisik rapor ihtiyaglari goz éniinde tutulmalidir.

Yetki Detayli yetki tanimlamasi igin kullanilir. Bu alan 10 karakter uzunlugundadir, sayi ve harf birlikte

Kodu  kullanilabilir.

Kriterler

Person  Onay taniminin gegerli olacagi personel bilgisinin belirtildigi alandir. Alanin 6ndederi yildiz dederini

el icermektedir. yildiz dederi, tanimin tim personel icin gegerli oldugunu ifade eder. Alanin segilmesi ile,

Kodu  Personel Kartlari Listesine ulasilir. Personel Kartlari listesinden tek bir personel segilecegi gibi yildiz,
soru isareti ve personel kodu karakterleri kullanilarak, onay taniminin segilen personel kartlari igin
gecerli olmasi saglanir.

Kurum  Kurum/isyeri/Birim/Bdlim Kodu alanlari da éndeder olarak yildiz dederini icermektedir. Alanlarin

Kodu | dederinin yildiz olarak kayit edilmesi ile onay taniminin tim kurum/isyeri/birim/bolim igin gegerli

/Isyeri | olmasi saglanir. Bu alanlardan herhangi birinden (ig nokta diigmesi tiklandiginda, ilgili kayitlarin yer

Kodu | aldidi listelere ulasilir. Ulasilan listelerden tek bir kayit secilecedi gibi yildiz, soru isareti ve personel

/Birim | kodu karakterleri kullanilarak, onay taniminin segilen kayitlar igin de gecerli olmasi saglanir.

Kodu

/Boli

m

Kodu

Baslan | Baslangig tarihi alanina 6ndeder olarak gliniin tarihi gelir. Bu alan bos olamaz.

gic Program, harcirah tanimi girisi sonucunda talebe iliskin tarih alanlarini kontrol eder ve sadece tarih

Tarihi | araliklarinin uygun oldugu talep kayitlari igin onay tanimi gegerli olur.

Bitis Bitis tarihini gésteren alandir.

Tarihi



Alacak | Harcirah tanimi onay taniminin hangi alacak ya da alacak tanimlari igin gegerli olacagi bu alanda

Tanim | belirlenir.

Kodu | Alanin 6ndederi yildiz dederini icermektedir. yildiz dederi, tanimin tim alacak tanimlari icin gecerli
oldugunu ifade eder. Ug nokta diigmesinin tiklanmasi ile, Alacak Tanimlari Listesine ulasilir. Alacak
Tanimlan listesinden tek bir harcirah tanimi secilecegi gibi yildiz, soru isareti ve alacak kodu
karakterleri kullanilarak, onay taniminin segilen alacak tanimlari igin de gegerli olmasi saglanir.

Harcir | Harcirah kaydi onay tanimi igin harcirah tirintn belirlendigi alandir.

ah
Tard Harcirah Turd alani;

Yurtigi Gegici Gorev,

Yurtdisi Gegici Gorev,

Daimi Memuriyet,

Yurtici Egitim,

Yurtdigi Egitim,

Yurtici Tedavi,

Yurtdisi Tedavi,

Masraf Formu segeneklerini igermektedir.

Ondeder olarak "Hepsi" secenedi isaretlidir. Bu segim, tanimin tim tiirlerdeki harcirah talepleri icin
gecerli oldugunu belirtir. Yapilan secimle, onay taniminin, sadece secili olan tlire sahip harcirah
talepleri icin gegerli olmasi sadlanir. Harcirah tlr0 bilgisi, harcirah tanimina iliskin harcirah taniminin
tur bilgisidir.

Tutar | Harcirah tanimi onay tanimina iliskin tutar bilgisinin girildigi alandir. Baslangi¢ ve/veya Bitis tutarlarinin
girilmesi durumunda, belirtilmis olan tutari kapsayan talep kayitlari igin gegerli olur. Sadece baslangig
dederinin belirtilmesi durumunda, baslangic dederine esit veya baslangi¢ dederinden daha blyuk
dederlere sahip talepler icin onay tanimi gecerli olacaktir. Sadece bitis dederinin belirtiimesi
durumunda ise, bitis dederine esit veya bitis dederinden daha klglk dederlere sahip talepler igin onay
tanimi gegerli olacaktir.

Baslangig ve bitis para birimleri ile, harcirah tanimi onay karti Gzerinde tanimli olan para biriminin
farkli olmasi durumunda para birimleri arasinda dénlisim gerceklestirebilmek igin, program harcirah
tanimina iliskin islem tarihinde sistemde tanimh olan kur dederlerini okur ve dénlsim islemini
gergeklestirir.

Kurlarin tanimli olmamasi ve para birimlerinin farkli olmasi durumunda karsilastirma islemi
gergeklestirilemeyecektir. Tanim sadece karsilastirma isleminin gergeklestirilebildigi talepler igin
gecerli olur.

Talep Eden Bilgileri

Mesaj Mesaj Konusu ve Mesaj icerigi alanlarindaki listeleme secenegine (Ug nokta simgesine) tiklandiginda F
Kf"”f‘_’ ormiil ekrani agilir. Harcirah tanimina istinaden alinacak aksiyonla ilgili olarak personele génderilecek
/gerigi bilgi mesajinin konusu ve mesajin icerigi bu formul penceresinde yazilir.
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