Logo e-Defter

Logo uygulamalari ile e-defter dosyalari Gelir idaresi Bagkanliginin belirttigi format ve standartlara uygun
bicimde hazirlanir, dosya imzalama, berat dosyasi olusturma ve diger gerekli igslemler ilgili menl secenekleri ile
kolaylikla gergeklestirilir.

e-Defter hazirlama islemleri iki sekilde gercgeklestirilir; Programda Genel Muhasebe/Ana Kayitlar altinda yer alan
e-Defterler segenegi ile, Logo uygulamasinin bulundugu katalogun igindeki EDEFTER klasorinde yer alan EDefter
secenedi kullanilarak.

e-Defter uygulamasinin yukarida belirtilen katalogdaki “EDefter” secenedi ile calistiriimasi durumunda, bir Login
ekrani acilir. Bu ekranda girilecek kullanici adi/sifre ve firma bilgileri, Logo uygulamalarina giriste kullanilan kayit
bilgileridir.

Logo e-Defter ekranindan gergeklestirilecek islemler asagida kisaca 6zetlenmistir:

“e-Defter” dosyalar Gelir idaresi Baskanhginin belirttigi format ve standartlara uygun bigimde hazirlanir.

Olusturulan “defter” dosyasi muihurlenir ya da imzalanir.

Mihirlenen ya da imzalanan “defter” dosyasinin belirli bilgileri kullanilarak “berat” dosyasi olusturulur.

Berat dosyas! imzalanir ya da muhurlenir.

Mihirli ya da imzali berat dosyasi GiB’e gdnderilir. (Dosya, www.edefter.gov.tr adresinde bulunan “e-Defter Uygulamasi'na"
giris yapilarak yuklenir)

® Berat dosyasi Gelir idaresi Baskanligi mali mihri ile mihirlenerek indirilecek bicimde defter sahibinin erigsimine agilir.

® e-Defter entegrator saklama hizmeti ile defter saklanir.

® Entegratére gonderilen dosyalarin durumu sorgulanir.

Elektronik olusturulan defterler sunlardir; Yevmiye Defteri ve Bliylk Defter (Blyik Defter).

XML formatinda Yevmiye Defteri ya da Blylk Defter olusturmak igin Logo e-Defter sayfasinda yer alan ilgili
simgeler ile F9/sag fare tusu menislindeki secenekler kullanilir. Ekranda/F9/sag fare tusu menulslinde yer alan
secenekler sunlardir:

Firma Degistir: Bu segenek kullanildiginda, Sistem tarafinda tanimh olan tur firmalarin listelendigi Firma Segimi
penceresi ekrana gelir. Ilgili firma segilir.

Ekle: XML formatinda Yevmiye Defteri veya BlyUlk Defter kaydi eklemek igin kullanilir. Bu defterler pencerenin
alt kisminda yer alan Yevmiye Defteri ve Blylik Defter secenekleri tiklanarak da kaydedilebilir.

Cikar: Defter tanimini silmek igin kullanilir. Tanim silindiginde olusan XML dosyalari da otomatik olarak silinir.
“Berat imzalandi” statiisiindeki defterlerin (ve katalogdaki dosyalarin) silinmesine izin verilmez.

Yevmiye Defteri ya da Bliylk Defter silinmek istendiginde, program kullaniciyir “Ayni baslangig-bitis tarihlerine
sahip Kebir/Yevmiye Defteri kaydi da silinecek” mesaji ile uyarir ve mesajin onaylanmasi halinde ayni tarihli Kebir
/Yevmiye Defteri dosyasi da otomatik olarak silinir.

GIB’e son yiikleme tarihi gecmemis (Son 3 ay) e-Defter dosyalari yetkili kullanici tarafindan sirasi ile
silinebilir. Bunun igin, yetkili kullaniciya e-defter islem yetkilerinden “islem Yapilmadi Durumuna Getir”
yetkisinin verilmis olmasi gerekir.

Degistir: Defter bilgilerinde dedisiklik yapmak igin kullanilir.

Incele: Defter bilgilerini incelemek icin kullanilir. Bu segenekle ekrana getirilen tanim bilgilerinde degisiklik
yapilamaz.

Kayit Bilgisi: Defter taniminin ilk kayit ve son dedisiklik islemlerinin kim tarafindan ve ne zaman yapildigini
gosterir. Tarihge 6zelliginin kullanilmasi durumunda, tanim Uzerinde igslem yapan tim kullanicilari listelemek de
mumkudnduir.

Kayit Sayisi: Defterler listesinde kayit tiriine gore ve toplam olarak kayit sayilarini listeler.


http://www.edefter.gov.tr/

Glncelle: Yevmiye Defteri ve/veya Bliylik Defter kayitlarinin bulundudu listeyi giincellemek igin kullanilir.
Filtrele: Defter listesini, verilen filtre kosullarina uygun kayitlarla gérintiler.

Dosya Katalogunu Ag: Ticari sistem yonetiminde belirtilen e-Defter katalogu altindaki XML kataloguna ulasmak
igin kullanihr.

e-Defter Web Sitesini Ag: www.edefter.gov.tr adresine baglanmak icin kullanilir. Bu adrese baglanmadan 6nce
kullanicinin GIB tarafindan onaylanan berat dosyalarini indirmesi gerektigi katolog (ticari sistem y®&netiminde
belirledigi katalog) uyari verilerek hatirlatilir.

Dosya Olustur: Defter dosyasini olusturmak igin kullanilir. Dosya, standart XBRL formatinda Uretilir ve ticari
sistem y6netiminde segilen katalog altinda su formatta saklanir; 1234567890-201101-Y-00.zip

Olusan dosyalar hentiz imzalanmadigi igin dosya adina (nosign) etiketi konulur.

1234567890-201101-YB-00.zip (nosign): imzalandiktan sonra yeni bir dosya daha olusur, bu dosyada (nosign)
etiketi bulunmaz.

Dosya Imzala: Olusturulan dosyanin imzalanmasi icin kullanilan segenektir. Bu segenek kullanildiginda, “Sertifika
Secimi” penceresi ekrana gelir. Bu pencereden elektronik imza ya da mali mihur secilir. “Se¢” digmesi ile
imzalama islemi gergeklestirilir.

Imzalama islemiyle birlikte nosign etiketine sahip defter dosyasi imzalanir. Olusacak dosyanin adi; 1234567890-
201101-Y-00.zip'tir.

Berat Olustur: e-Defter berati, elektronik ortamda olusturulan defterlere iliskin olarak, Baskanlik tarafindan
belirlenen standartlara uygun bilgileri iceren ve Baskanhk Mali Mihri ile onaylanmis elektronik dosyadir. Bu
secenek ile defter dosyasina ait berat dosyasi olusturulur.

Olusacak dosyanin adi; 1234567890-201101-YB-00.zip (nosign).

Berat Imzala: Olusturulan berat dosyasi bu secenek ile imzalanir. Bu secenek kullanildidinda, “Sertifika Secimi”
penceresi ekrana gelir. Bu pencereden elektronik imza ya da mali muhar secilir. “Seg¢” digmesi ile imzalama
islemi gerceklestirilir. “Berat Imzalandi” statiisiindeki dosyalarin silinmesine izin verilmez.

Olusacak dosyanin adi; 1234567890-201101-YB-00.zip'tir.

GIB'e Gonder (Portal): Yapilan islemler sonucu olusturulan mihirli ve ya imzali berat dosyasini manuel olarak
GiB’e géndermek igin kullanilir. (Dosya, www.edefter.gov.tr adresinde bulunan “e-Defter Uygulamasi”na giris
yapilarak yuklenir)

GIB'’e Gonder: Olusturulan Yevmiye ve Defteri Kebir berat dosyalarini otomatik olarak e-Defter sitesine
yiiklemek icin kullanilir. Onayh berat dosyalari da "Onayli Berat indir" secenedi ile otomatik indirilir.

Berat dosyasi, Gelir idaresi Baskanli§i mali mihri ile de mihirlenerek indirilecek bicimde defter sahibinin
erisimine acilir. (Erisime agilan e-defter berati ile imzali veya muahrli defter dosyasi birlikte elektronik ortamda
muhafaza edilir.)

Olusturulan ve GiB’e génderilen dosyanin durumunu “GiB’e Génderildi” olarak degisir. Defter icerisindeki
“Durumu” alani gincellenir.

Onayl Berat Indir: Onaylanan ve Gelir idaresi Bagkanhgi mali mihrii ile mihirlenen berat dosyasini yiiklemek
icin kullanilir. Dosyanin durumu “Onayli Berat Indirildi” olarak degisir. Bu segenek kullanildiginda defter
icerisindeki "Durumu” alani giincellenir.


http://www.edefter.gov.tr/
http://www.edefter.gov.tr
http://www.edefter.gov.tr

Onayli Berat indir (Portal): Onaylanan ve gelir idaresi baskanhdi mali mihri ile mihtrlenen berat dosyasini
manuel olarak yiiklemek icin kullanilan secenektir. Defter statiisii “Onayl Berat indirildi” olarak giincellenir. Bu
secenek kullanildiginda, onayli berat dosyasi klasérde yoksa klasor segim alani ekrana gelir. Segilen onayl berat
dosyasi klasore kopyalanir, statli otomatik olarak giincellenir.

Defter Saklama: Firmalarin elektronik ortamda Gelir idaresi Baskanliina (GiB'e) génderdigi e-Defter dosyalarini
10 yil slireyle saklama zorunlugu bulunmaktadir. Ticari Sistem>e-Defter Parametreleri>Diger Parametreler
altinda bulunan e-Defter Otomatik Saklama Hizmeti Calissin parametresi ile e-Defter dosyalarinin web servis ile
entegratore otomatik olarak ytklenip ylklenmeyecegdi belirlenir. Otomatik yliklenmeyecekse ve parametre hayir
secili ise e-Defter ekraninda bulunan e-Defter saklama hizmeti butonu Onayli Berat indirildi konumundan sonra
aktif olur.

Ayrintili bilgi icin bkz. e-Defter Otomatik Yedekleme Islemleri

Durum Sorgula: e-Defter ekranina girildiginde son olusturulan defter dosyalari yedeklenmemis ise uyari alinir ve
ekranda yer alan "Defter Saklama" butonunun yanindaki "Durum Sorgula" butonu ile, entegratére gonderilen
dosyalarin durumu sorgulanir.

Sematron Kontrolll Yap/Sematron Kontrolii Yap (Berat): Gelir idaresi Baskanli§i’na gdnderilen e-defter ve e-
defter beratlarinin, elektronik defter igeriginde temel alinan uluslararasi raporlama standardi XBRL
taksonomisine ve GIB tarafindan belirlenmis olan e-defter olusturma kurallarina uygulugunu kontrol etmek igin
kullanihr.

Islem Yapilmadi Durumuna Getir: Bu secenek, “GiB'e Génderildi” veya “Onayh Berat indirildi” durumunda olan
defterler tzerinde yer alir. Yetkili kullanici bu secenedi kullanarak gegmis tarihli e-defter dosyalarini pasif
duruma getirebilir ve sonrasinda tekrar ilgili ay igin defter dosyasi olusturabilir.

“islem Yapilmadi Durumuna Getir” secildiginde, ilgili klasérdeki defter dosyalar “Archies” isimli dosyanin altina
tasinir ve arsivlenir.

Olusturulan Dosyalarin Gérintilenmesi: Olusturulan dosyalar F9/sag fare diigmesi menlsiinde yer alan “Defter
dosyasini a¢” ve/veya “Berat dosyasini ag” segenekleri ile gorintilenir.

Zaman Damgasi Sunucu Bilgileri: e-Defter uygulamasinda kullanilan TUBITAK zaman damgasi sunucu bilgileri
LOGO uygulamalarinda Sistem Islemeni tarafinda, Firma/Detaylar penceresinde Baglanti Ayarlari sekmesinde
yer alan ilgili alanlardan kaydedilir.

Zaman damgasi, bir elektronik verinin Uretildigi, dedistirildigi, gonderildigi, alindidi veya kaydedildigi zamanin
tespit edilmesi amaciyla elektronik sertifika hizmet saglayicisi tarafindan dogrulanan kaydi ifade eder. Ornegin,
bir elektrik kesintisi veya sistem arizasi nedeni ile beratlarin Baskanlik tarafindan onaylanmasi isleminin
gergeklestiriliememesi durumunda s6z konusu beratlar glivenli elektronik imza (gergek kisiler icin) veya mali
muUhdr (tlzel kisiler icin) ile zaman damgal olarak imzalanacak veya onaylanacaktir. Bu kapsamda kullanilacak
olan zaman damgalar TUBITAK'tan temin edilecektir.

Dosya Olusturma Sirasinda Yapilan Kontroller: Defter dosyalar olusturulurken ay sirasi ve durum kontrolleri
yapilir. Ornegin, Ocak ayina ait yevmiye defteri olusturulmadan Subat ayina ait yevmiye defteri olusturulamaz.
Olusturulmak istendiginde kullanici uyarilir. Ocak ayina ait tiim defterlerin durumu “Onayli/Berat/Indirildi”
statlsiine geldikten sonra Subat ayina ait defter dosyalarinin olusmasina izin verilir.

Ilgili ay icin olusturulan e-defter, aynin son (¢ giinii (3 ay-3 giin) olusturuluyorsa, e-defterin zaman damgasi ile
imzalanmasi zorunludur. Eder bu 3 gln igerisinde Cumartesi-Pazar varsa, bu glinler 3 giine dahil olmaz.
Ornegin, 30 Nisan Cumartesiye denk geliyorsa, Ocak 2016 e-defteri igin 27 nisan ve sonraki tarihlerde imzalama
yapildiginda zaman damgasi zorunludur.

Istege bagli parcali defter olusturulabilir. Bu, kist dénemlerinde gereklidir. Yani Mart ayina ait defter dosyasi
6nce 1-16 Mart, daha sonra 17-31 Mart tarihlerinde olusturulabilir.


https://docs.logo.com.tr/pages/viewpage.action?pageId=34213625

Bu sekilde olusturulan kayitlarda:

® 16 Mart arasi 200 MB’dan bliylkse pargali defter olusturulmahdir.
® 16 Mart arasi 200 MB’dan kiiglikse tek dosya olusmali fakat dosya parca numarasi "0000” olmamalidir. Cinkl 16 ginlik defter
ayin bir kismini kapsamaktadir. Ayin kalan gunleri igin de ileride defter olusturulacaktir.

Yevmiye ve BlyuUk Defter form tanimlarinda bulunan Baslangig Tarihi alani bir 6nceki formdaki bitis tarihinden
bir sonraki tarihe ayarh olarak gelir. Bu tarih dedistirilebilir; 1. Pargadan Sonra 2. Parga Segildigi Zaman 2.
Parganin Baslangig Tarihi 1. Parcanin Bitis Tarihi olabilir. Bu durumda fis kontrollii yevmiye madde numarasina
goére yaplilir.

Ornek: 01.02.2016 - 10.02.2016 ---- Yevmiyenin bitisi 10. Madde ve 10.02.2016 - 15.02.2016 ---- Yevmiyenin
baslangici 11. Madde

Bu durumda ayin 10. glintne fis eklenebilir ve yevmiye numarasina goére lock kontroll yapilir. 10. maddeyi
kullanici degistiremez fakat 11 eklenebilir.

Kist defter olusturuluyorsa, ayin son glintine denk gelen son parga icin bos defter olusturulabilir.

Ornek: 01.02.2016-10.02.2016, 10.02.2016-20.02.2016 ve 20.02.2016-29.02.2016 son parcanin yevmiye
numarasi ayin son gini ise bos e-defter olusturulabilir.

Parcanin son glint ayin son giinu dedilse ve kist dedilse bos defter olusturulamaz.

Mali misavir so6zlesme tarihi, firmanin mali dénem baslangig/bitis tarihleri arasinda olmalidir. Aksi durumda
defter olusturulamaz.

Isyeri Bazinda e-Defter

Firmanin e-defter kullanicisi olarak belirlenmesi halinde, e-defter dosyalarinin firma ya da isyeri bazinda
olusturulacadi firma detaylarinda Kontrol Tipi alaninda belirlenir. e-Defter kullanicisi olan firma taniminda e-
defter dosyalarinin isyeri bazinda olusturulacadi belirlenmisse, ilgili firmaya ait isyerlerinde "e-Defter Kullanicisi"
alani isaretlenir. Gerekli adres bilgileri (farkli bir adres kullaniimayacaksa) Isyeri taniminda sol alt késede
bulunan "Adres bilgilerini firmadan kopyala" digmesi kullanilarak kaydedilebilir. NACE Kodu, Web Adresi ve E-
Mail Adresi alanlar yine E-Defter kapsaminda doldurulmasi gerekli alanlardir. Kurum Tipi alaninda Gergek Kisi seg
ildiginde, e-defter dosyalar olusturulurken Firma tanimlari - isveren Bilgileri sekmesinde girilen TC Kimlik No.
bilgisi kullanilir. Eger kurum tipi Tlzel Kisi ise, Vergi Dairesi ve Vergi Numarasi alanlarinin doldurulmasi
zorunludur.

Isyeri Bazinda e-Defter Dosyalarinin Olusturulurken

Dosya olusturma sirasinda filtrelerde tek bir isyeri segilir. Kullanici her bir isyeri igin ayri kayitlar agmak
zorundadir. (Bu zorunluluk GIB'in isleyisiyle baglantilidir)

Dosyalar olusturulurken lisans serverda isyerlerine ait VKN’ler sorgulanir ve e-defter lisansi olup olmadigi kontrol
edilir. Sayet e-defter lisansi olmayan bir isyeri olursa, o isyerine ait dosya olusturulmaz.

e-Defter isyeri bazinda olusturulacaksa, ayni aya ait birden fazla dosya olusmasina izin verilir fakat, ayni aya ait ayni isyerine
birden fazla kayit olusturulamaz.

Isyeri Bazli Kullanimda Dosya Isimlendirme

Sistem Isletmeni/isyeri tanimlarinda yer alan Dosya No. alani, isyeri bazinda e-defter kullaniminda dosya
isimlendirme igin kullanilan bir alandir. Bu alan, e-defter kullanicilan igin otomatik numara Uretir ve edit
edilemez. Uretilen numara birbirini takip eden 4 karakterli sira numarasi seklindedir; ilk numara “0001” dederini
alr.

e-Defter kullanicisi olan isyerleri igin Dosya No alani asagidaki kosullara gore otomatik olarak uretilir:



® Jisyerindeki Kurum Tiirli = “Gergek” ise ve birden fazla “Gergek” tiiriinde isyeri varsa, her bir isyerine *0001” den baslayarak
dosya numarasi atama islemi yapilir.

® Jsyerindeki Kurum Tiri = “Tizel” ise, ayni VKN'ye sahip olan isyerleri kendi aralarinda gruplanir, *0001” den baslayarak
numara Uretilmesi saglanir.

Firma taniminda isyeri bazli kullanim isaretli olup ayni TCKN/VKN'ye sahip isyerleri igin olusturulan defter
dosyalarina ait dosya isimlendirme standardi asagidaki gibidir:

1234567890-201101-YB-0000-0001.zip

1234567890=VKN/TCKN

201101=Defter Donemi

YB=Dosya Tipi

0000=Parca Numarasi

0001=Sube Numarasi

Isyeri numarasi 0001’den baslar.

Isyeri bazli parcali e-defter olusturuldugu durumda, paketlerin sube bilgileri ayni olur.
Subeli e-Defter

Isyeri bazinda olusturulan e-defterler igin, ayni vergi kimlik numarasina sahip olan isyerlerini kendi iclerinde bir
sube adi altinda gruplamak ve e-defter olusturma ve beyan islemini bu grup bazinda gercgeklestirmek
mumkulndir. Ayni vergi kimlik numarasina sahip isyerleri, isyeri tanimi e-Devlet sekmesindeki Sube No ve Sube
Adi alaninda girilen sube altinda gruplanir. Bu durumda subenin bagli oldugu firma, Firma Adi ve Firma Unvani (z
orunlu alanlar) alanlarindan girilir.

Subeli e-defter olusturmak icin, Yevmiye Defteri veya BlylUk Defter'de, Subeli Defter bélimiinde yer alan “VKN
ve Sube No Seg” tiklanir, agilan pencereden segim yapilir ve Vergi Numarasi/Sube Numarasi ilgili alanlara
otomatik olarak aktarilir. Sube numarasi ilgi alana aktarildiginda bu subeye bagh olan isyerleri isyeri alaninda
otomatik olarak listelenir. Diger bilgiler tanimlandiktan sonra tanim kaydedilip defter beyani ayni gruptaki
isyerleri igin ayni anda gergeklestirilir.

Sematron Kontrolii

Sematron kontroliinde amag, Gelir idaresi Baskanlifi'na génderilen e-defter ve e-defter beratlarinin, elektronik
defter iceriginde temel alinan uluslararasi raporlama standardi XBRL taksonomisine ve GIB tarafindan belirlenmis
olan e-defter olusturma kurallarina uygulugunu kontrol etmektir.

Sema kontrolli, defter ya da berat dosyasinin XBRL taksonomisine uygunlugunu igerir. Sematron ise dosya
icerigini denetler ve mantiksal kontroller yapar.

Logo uygulamalari defter ve berat dosyalarinin sema ve sematron kontrollerini her asamada otomatik olarak
yapmaktadir.

Sematron kontrollerini manuel olarak yapmak igin ilgili dosya Gzerinde F9 menlide yer alan “Sematron Kontroliu
Yap”/“"Sematron Kontroll Yap (Berat)” segenekleri kullanilir.

Sematron kontrolleri yetkiye baglidir.
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