D6énem Sonu

Donemle ilgili islemler tamamlandiginda, donemin bilgilerinin kesinlestirilmesi ve bir sonraki dénemin agiimasi
icin donemin kapatilmasi gerekir. Bir donem sona erdiriimeden, bir sonraki doneme ait islem yapilamaz.

D6nem kapatma isleminde kapatilan donemin tam bir aya esit olmasi gerekmez. Ay icinde dedisik puantaj
islemlerini igeren dénemler olabilir. Ancak dénem basi ve sonu ayni aya ait olmaldir.

Dénem Sonu secildiginde, dénem sonu bilgilerinin yer aldigi Dénem Sonu Islemleri penceresi acilir. Pencerenin
st boliminde, donem sonu isleminin yapilacadgi Kurum Numarasi, kullanilan Hesap Sablonu ve Dénem Tarihleri

yer alir. D6nem Sonu tarihi girildikten sonra, Uygula digmesi tiklanarak dénem kapatma islemi baslatilir.

Doénem kapatildiktan sonra, bir sonraki donem otomatik olarak agilir. Yeni dénemin baslangig tarihi, bir 6nceki
dénemin bitis tarihini izleyen gindir. Bu déneme ait puantaj islemlerini yapmak igin her personele ait Puantaj
Kartlar ya Puantaj Kartlan listesinden tek tek ya da islemler menisiindeki Puantaj Kartlar Hesaplama secenegi
kullanilarak topluca olusturulur ve déneme iliskin puantaj islemleri yapilir.

Dénem Puantajlari Hesaplama: Ucret Ydnetimi bélimiinden dénemlere ait bilgilere ulasilir ve gerektiginde
degisiklik yapilabilir. Gerek icinde bulunulan, gerekse gecmis donemlere ait puantaj islemlerinde yapilan
dedisiklikler sonucu toplamlarin yeniden hesaplanmasi igcin Donem Puantajlarini Hesaplama secenedi kullanilir.
Ozellikle aktarim islemleri sonrasinda, aktarilan rakamlarin hesaplara yansitilabilmesi icin, giincelleme isleminin

yapilmasi gerekir.

Dikkat: Gegmis donemlere ait bilgilerde yapilan dedisiklikler SGK primleri ve bildirgelerini etkiliyorsa, bu
bildirgelerin bildirge mahiyeti belirlenerek yeniden alinmasi gerekir.

Aciklama: ilgili ddneme ait detay bilginin girildigi bélimduir.

Borg Aktarimi: Donem islemleri Gizerinden borg aktarimlarinin yapildigi secenektir. Donem bilgileri listesinde sag
fare diigmesi menusiinde yer alir. Borg aktariminin ne sekilde yapilacadi ise Borg Aktarimi filtre satirlarinda

belirlenir.

Filtreler digmesi tiklanarak acilan Borg aktarimi filtre segenekleri sunlardir:

Filtre
Sicil Numarasi
Adi
Soyadi
Bordro Kodu

Bolim
Birim

Tanim Tipi

Borg Kodu

Mevcut Borg Aktarimi
Taksitler

Net Istihkak Asiliyorsa

Doviz Bilgileri Guncelle

Degeri
Aktarim yapilacak personel belirlenir.
Aktarim yapilacak personel belirlenir.
Aktarim yapilacak personel belirlenir.
Aktarim yapilacak bordro kodu belirlenir.

Aktarim yapilacak bolim belirlenir.
Aktarim yapilacak birim belirlenir.

Aktarim yapilacak borg tanim tipi belirlenir.

Aktarim yapilacak borg tanimi belirlenir.

Daha 6nce aktarilan borg tutarlarinin degistirilip-dedistiriimeyecedi belirlenir.
Taksitli borg aktariminda, taksitlerin ne sekilde aktarilacadi belirlenir.

Aktarim yapilacak puantajdaki net istihkak tutarinin asilmasi durumunda yapilmasi
gereken islem belirlenir.

Doviz bilgilerinin giincellenip glincellenmeyecedi belirlenir. Glincelleme yapilacak ise
glincelleme yapilacak kur belirlenir.



Puantaj hesaplama Odeme ust sinin formiile edilmis borglarin aktariminda, aktarilan her bir borg icin
parametre dederinin yeniden hesaplatilip hesaplatilmayacadi belirlenir.
Hesaplatiima yapilmadigi durumda parametre tutari aktarim yapilan borg tanim
sayisina bolunar.

Birim Personelin bagli oldugu birim kodu secimi
Personel Statlsi 1.Tip, 2.Tip ve Kapsam Ici personel segimi filtresi

Her Borg¢ Icin Puantaj Evet / Hayir
Tekrari Hesaplanacak

Donem islemleri Gzerinden borg iptali yapildigi secenektir. Puantajlara aktarilan borg tutarlarinin silinmesi
saglanir. Dénem bilgileri listesinde sa§ fare diimesi meniisiinde yer alir. Izin aktariminin ne sekilde yapilacadi
ise Borg Aktarimi filtre satirlarinda belirlenir. Filtreler diigmesi tiklanarak acilan Borg iptali yapilacak puantajlar
icin kriterler belirlenir. Sicil Numarasi-Adi-Soyadi, Bordro Kodu, Bélime gére filtreleme yapilabilir.

Alacak Aktarimi: Dénem islemleri (izerinden Alacak aktarimlarinin yapildigi secenektir. Dénem bilgileri listesinde
sag fare digmesi menislinde yer alir. Alacak aktariminin ne sekilde yapilacadi ise Alacak Aktarimi filtre
satirlarinda belirlenir.

Filtreler diigmesi tiklanarak acilan Alacak aktarimi filtre secenekleri sunlardir:

Filtre Dederi
Sicil Numarasi Aktarim yapilacak personel belirlenir.
Adi Aktarim yapilacak personel belirlenir.
Soyadi Aktarim yapilacak personel belirlenir.
Bordro Kodu Aktarim yapilacak bordro kodu belirlenir.
isyeri Aktarim yapilacak isyeri belirlenir.
Bolim Aktarim yapilacak bélim belirlenir.
Birim Aktarim yapilacak birim belirlenir.
Tanim Tipi Aktarim yapilacak borg tanim tipi belirlenir.
Kod Aktarim yapilacak borg tanimi belirlenir.
Mevcut Borg Daha 6nce aktarilan borg tutarlarinin degdistirilip-degistirilmeyecedi belirlenir.
Aktarimi
Taksitler Taksitli borg aktariminda, taksitlerin ne sekilde aktarilacadi belirlenir.
Doviz Bilgileri Doviz bilgilerinin glincellenip glincellenmeyecedi belirlenir. Giincelleme yapilacak ise
Guncelle guncelleme yapilacak kur belirlenir.

Personel Statiisii | Personelin 1.Tip, 2.Tip ve Kapsam Ici oldugu filtre segimi.

Alacak iptali: Dénem islemleri (izerinden alacak iptali yapildigi secenektir. Puantajlara aktarilan alacak
tutarlarinin silinmesi saglanir. Dénem bilgileri listesinde sag fare diigmesi menisiinde yer alir. izin aktariminin
ne sekilde yapilacadi ise Alacak Aktarimi filtre satirlarinda belirlenir. Filtreler digmesi tiklanarak acilan Alacak
iptali yapilacak puantajlar igin kriterler belirlenir. Sicil Numarasi-Adi-Soyadi, Bordro Kodu, Bélime gére
filtreleme yapilabilir.

Filtreler diigmesi tiklanarak acilan Alacak iptali filtre secenekleri sunlardir:

Alan Aciklama



Sicil Numarasi Aktarim yapilacak personel belirlenir

Adi Aktarim yapilacak personel belirlenir.

Soyadi Aktarim yapilacak personel belirlenir.

Bordro Kodu Aktarim yapilacak bordro kodu belirlenir.

Isyeri Personelin bagh oldugu isyeri segimi

B6IGm Personelin bagh oldugu bolim segimi

Birim Personelin bagh oldugu birim secgimi

Déviz Bilgileri Doviz bilgilerinin giincellenip glincellenmeyecedi belirlenir. Glincelleme yapilacak ise
Glncelleme guncelleme yapilacak kur belirlenir.

Personel Statisi Personelin 1.Tip, 2.Tip ve Kapsam Ici oldudu filtre segimi.

Doviz Bilgileri: Déviz bilgileri giincellenmek isteniyor ise sag fare digmesi tiklanarak Yatay menul segeneklerinde
bulunan Doviz Bilgileri bélumiinde doviz tiri ve kur degeri belirlenebilir.

Paketleme ve Paketleme Iptali: Bazi tablolarda olusan yogun bilgi nedeniyle islemlerde ve raporlarda yasanan
performans problemlerini gidermek igin dénem bilgileri paketlenir. Paketleme islemleri igin, Ucret Yénetimi
program boliminde Hareketler menisu altinda yer alan Dénem Bilgileri listesinde sag fare diigmesi mentsiinde
yer alan Donem Paketleme segenedi kullanilir.

Kurum numarasi ve dénem tarihi verilerek paketleme islemi baslatilir.
Paketleme islemi yalnizca kapali donemlerde kullanilabilir.

Paketleme islemi son acik donemin baslangic tarihinden en az iki yil dnceki baslangic tarihine sahip dénemler
paketlenebilir. Aksi durumda program bir mesajla kullaniclyr uyaracaktir.

Paketleme islemi bu dénemden geriye dogru o kurumun tim kapali dénemleri igin yapilir ve islem sirasi olarak
en eski kapali dénemden baslayarak paketleme igleminin baglatildigi déneme kadar bltin dénemler sirayla
paketlenir.

Paketleme islemini iptal etmek gerekirse Paketleme Iptali secenegi kullanilir. Paketlenmis dénemlerden
hangisinin izerinden islem baslatiimis ise 0 donemden baslayarak en yeniden eskiye dogru paketlenmis tim
dénemler iptal edilir.
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