Kayit Numaralama Sablonlari Destek Dokiimani

Kayit numaralama 06zelligi; firmaya ait islemlerde kullanilan belgelerin, firmaya 6zel numaralar ile kaydedilip
izlenmesine imkan tanir. Ticari sistemde fis ve faturalara ait bilgiler, yapilan isleme uygun fis tiri segilerek
kaydedilir. Her bir fis tlrl kendi icinde ayri sira numarasi ile izlenir.

Program bélimlerinde kullanilan fisler icin kullanilacak numaralar, bunlarin uzunluklari belge numaralama
sablonu tanimlanarak kaydedilir ve kullanilir. Kayit numara sablonlari, "Sistem Isletmeni" bélimiinde "Yénetim"
mensl altinda yer alan "Kayit Numaralama" segenedi ile kaydedilir. Sablonun ait oldugu fis tliri segilir ve
"Ekle" secenedi ile numaralamanin ne sekilde yapilacagi belirlenir. Tanimli dokiiman numaralarinin hangi firma,
isyeri, ambar ya da fabrika icin gecerli olacagi tanim yapilirken belirlenir ve her bir sablon tim bu 6zelliklere
bagh olarak ayri satirlar halinde belirlenir. Ayni sekilde bu kayit numaralari kullanici, grup ve rollere baglanir ve
veri glivenligi ile hatasiz bilgi girisi saglanmis olur. Mentye girisin nasil oldugunu gosteren ekran goériintisu
asadida yer alir.

Liste ve raporlarda fisler numaralarina gére aranir, siralanir ve filtrelenir. Bu nedenle fis numaralarinin firma
ihtiyaglarina gére tanimlanmasi ve kayit sirasinda fise 6ndeder olarak gelmesi énemli bir kullanim kolayligi
saglanir.

Kayit Numaralama, "Sistem Isletmeni" program bélimiinde "Yénetim" menisi altinda yer alir. Sistem
Isletmenin'nde firma lzerinde sa§ tiklama yapilip degistir menisiine girildiginde aktif hale gelen detaylar
butonuna tiklandiginda agilan pencerede, kayit numaralama sablon uzunlugu tanimlanabilir. Ilgili meniye
ulasimi gosteren ekran gorintlist asadida yer alir.
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Kayit numaralama islemi; Standart Kayit Numaralarn olusturularak ve Kayit Numara Sablonlari tanimlanarak
olmak Uzere iki sekilde yapilir.

Standart Kayit Numaralari

Fis ve faturalarda program tarafindan olusturulacak standart kayit numaralari kullanilabilir. Standart numaralar
calisilan tim firmalar igin gegerli olabilecedi gibi her firma ve dénemleri icin farkli olabilir.

Numaralari tiim firmalar kapsayacak sekilde olusturmak igin "Kayit Numaralama" menisiindeki "Standart



Numaralar Olustur" secenedi, firma bazinda olusturmak igin firma ya da dénem Uizerinde F9 menlstndeki
"Standart Numaralar Olustur" segenedi kullanilir. Ekran goérintileri sirasiyla asagida yer alir.
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f_.} Bitian firmalar igin gegerli olacak standart kayit numaralan clusturulacaktir.

Sadece bir firma veya donem igin standart kayt numaralan olusturma islemi,
o firma veya dénem Uzerinde iken yamimahdir
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KAYIT NUMARA SABLONLARTI:



Kayit numaralama béliminde programda yer alan tim bdélimler yer alir. Kullanicilar, hangi kisim icin hangi
numara formatini tanimlayacaklarini kendileri belirleyebilirler. F9 meniide Ekle / Degistir / Gikar / Incele /
Kopyala segeneklerinde istenilen eklemeler yapilabilir.

Asadidaki 6rnekte de gorilecedi lizere, kullaniciya ait olan fis tird N harfi ile basladiginda, 01 ifadesi Ocak Ayi'ni,
001 ise fis numarasini temsil eder. Bu bigim, kayit numaralama mahsup fisi icin tanimlanacak oldugunda, N.
01.001 ile baslayip, N.01.999 ile son bulur. Bu format Ocak Ayi icin gegerli olacagindan, tarih kisminda
01.01.2012 ve 31.01.2012 araligi tanimlanmalidir. Siralama 001'den 999'a kadar olacadi igin Sagdan Sola olarak
segilmelidir. Son Numara kismi daha 6ncesinde programda olusturulmus fis varsa onu temsil eder. Tanimlama
yapilirken bu kisim N.01.000 olarak tanimlanmalidir. Bunun sebebi, bundan sonra girilecek olan kayitlarin,
otomatik olarak 1 artirilarak getirilmesidir.
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Bu tanimlamalarin program tarafindan anlasilir bir hale getirilmesi igin, numara bélimleri tabina girilmesi
gerekmektedir. N dederi sabit oldugu igin tlirt sabit olarak secilmelidir. Bu durum ayrac olarak kullanilan (.) ve
ay! belirten 01 icin de aynidir. Fis numaralari ise 001 den 999 a kadar devam edecedi icin artirimli olarak
secilmelidir.
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Numaralama fonksiyonunun galisabilmesi icin, kayit sirasinda Ocak ayi girilmis oldugundan programda calisma
tarihinin o yilin ilk giinG olarak giincellenmesi gerekir. Hangi mentden yapilacagi asadidaki ekran goriintisiinde
yer alir.
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Yukaridaki 6rnekte goriilecedi lizere, kullaniciyla giris yapildiginda ve yeni bir mahsup fisi eklenmek istendiginde
fis numarasi daha 6nce yapilan tanimlamalarin geregi N.01.001 olarak gelir. Yeni bir fis kesildiginde ise artirimh
olarak tanimlama yapilmis oldugu igin bu fis N.01.002 olarak gelir.

DONEM / FIRMA STANDART KAYIT NUMARALAMA

Sistem isletmeninde firmalar kisminda, hem firma adi hem de firmanin dénemleri (zerinde F9 mendye girildigi
zaman standart kayit numaralama alanlarinin mevcut oldugu géruliir. Standart kayit numaralama firma ismi
Uzerinde gergeklestirilecek olursa, olusan sablonda tarih araligi 01.01.2020 ile 31.12.2020 arasinda olusur. Eger
bu islem donem Uzerinde yapilacak olursa, ilgili ddnem araligi, ayni zamanda kayit numaralama sablonunun
tarih araldini olusturur.
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FIS NUMARALAMA:

Ticari Sistem'de Fis Numaralama da bu Kayit Numaralama uygulamasina uygun olarak tasarlanmistir. Dosya/Fis
Numaralama/Muhasebe Fisleri bolimu acgildiginda Numara Sablonu kismindan istenen format tirina segerek fis
numaralama yapilabilir. ilgili meniye nasil ulasilacagini gésteren ekran gériintiisii asagida yer alir.
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KAYIT NUMARALAMA SABLONUNDA MEVCUT NUMARA OZELLIGI KULLANIMI



Kayit numaralama sablonlarinda alfabetik ve numerik karakterlerin bir arada kullanildigi durumlarda ilk
karakterin manuel yazilip, takip eden bolimler Numara Ver segenedi ile otomatik olarak getirilebilir. Bu segenek
sablona bagli olsun ya da olmasin ayni fis turi icin kullanilan birden fazla numaranin takip edilebilmesini
saglamaktadir. Takip eden Ornekte toptan satis faturasi igin uygulamanin nasil oldugu gosterilmistir.
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Tanimh olan numaralama sistemi S0000001 ile baslar ve sistemin gecerli olabilmesi icin numara bdlimleri
arasinda ilk satirin 6zelligi mevcut numara olarak segilmelidir. Bu durumda eklenen ilk fatura numarasi
S0000001 olur. Takip eden 2. ve 3. fatura numaralari ise S0000002 ve S0000003 olarak devam eder.



Farkl bir 6rnek olarak, ikinci fatura numarasinin S ile degil Y ile basladigini disinelim. Yani YO000002 olsun.
Takip eden Gglnci fatura numarasinin YO000003 olmasi igin numaranin yerine Y harfi konup sag tus menisinde
numara ver segenedi isaretlenmelidir. Ekran gorinttsit asadida yer alir.
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GRUPLANMIS ARTIRIMLI SEGENEGININ KULLANIMI



Numaralama bolimlerinde tlrid kolonuna sabit ve artirimh segeneklerinin yaninda Gruplanmis Artinmli secenedi
de eklenmistir. Bu satir diger sabit bolimleri esas alarak mevcuttaki en Ust dederi bulur ve artirimi onun
Uzerinden yapar.
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Yukaridaki 6rnekte;
® 18 Ekim Tarihli bir islem igin fis numarasi 1018001
® 18 Ekim Tarihli ikinci bir islem igin fis numarasi 1018002
® 20 Ekim Tarihli bir islem igin fis numarasi 1020001

® 15 Eyldl Tarihli bir islem igin fis numarasi 0915001 olarak gelecektir.
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Bunun mantigi tanimlamadan da goérilecedi gibi ilk iki hanenin ay, 3 ve 4. Hanelerin glin, son olarak ta kalan 3
hanenin fis numarasini temsil etmesidir. Ayni giin iginde olusturulan fisler kendi iglerinde nhumaralamaya tabi
tutulur.
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