Fazla Mesai Siiresinin Ucret veya Izin Siiresi Olarak
Islenmesi (Siire¢ Anlatimi)

Fazla Mesai Siiresinin Ucret veya Izin Siiresi Olarak Islenmesi hakkinda ayrintili bilgiye bu dokiimandan ulasilir.

j-HR uygulamasinda fazla mesai siresi, galisanin lcretine yansitilabilir veya hak edilen izin slresine
eklenebilir. Bunun icin uygulama icerisinde asagidaki adimlari takip edebilirsiniz.

Fazla Mesai Kullaniminin Ucret Olarak Odenmesi

Zaman Yoénetimi > Tanimlar > Izin tanimlarindan fazla mesai talebinde kullanilacak izin tanimlari yapilir. Hafta
ici, hafta sonu ve resmi tatil mesai talebi igin izinler tanimlanir. izin tanimi igerisinde; "izin tipi" alaninda "Mesai
Izni" tipi secilmelidir. "Bordroya YansimasI" secenedi ile tanimlanan izin tanimlari, ilgili fazla mesai ticret
parametresi ile eslestirilir. Boylece kullanicinin fazla mesai talebinde sectigi mesai tlirine gére puantaj satirina
aktarimi yapilabilir.
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Sistem Ayarlari > Ondeger ve Parametreler > Genel > Ondeder ve Parametreler > Ucret Yénetimi > Ondegerler s
ekmesinde fazla mesai hareketinde kullanilacak izin tanimi 6ndegerleri bulunmaktadir. Buradan fazla mesai
talebinde kullanilacak izin tanimlari segilir.

Ucret olarak girilen fazla mesai talepleri, bu 6ndegderlerdeki izin tanimlari icerisinde secili fazla mesai tcret
parametrelerine aktarilmaktadir.
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Ondeger ve Parametrelerde izin tanimi secimi yapilirken, izin tipi "Mesai 1zni" secili olan izin tanimlari
segilebilmektedir.

Calisan Portali > Fazla Mesai Taleplerim > Yeni Ekle islemi ile fazla mesai talebi eklenir. Eklenen fazla mesai
talebinde mesai kullanim sekli alaninda "Mesai Ucreti Olarak" secili olmalidir.

Fazla mesai talebi ekraninda bulunan mesai giini bilgisi "Takvimden Bulunsun" seklinde segilirse; girilen fazla
mesai glnlerinde is glint/hafta tatili/resmi tatil bilgisi otomatik olarak galisma takviminden hesaplanir ve fazla
mesai katsayi bilgisi de bordro galisma parametrelerinden alinarak hesaplama yapilir. Mesai giina bilgisi 6zel
olarak is gin(, resmi tatil ya da hafta tatili secilirse; girilen sire gline cevrilir ve bordro calisma
parametrelerindeki katsayilar alinarak hesaplama yapilir.

Eklenen fazla mesai talebinin puantaja aktarimi yapilir. Fazla mesai taleplerinin puantaja aktarilabilmesi igin
durumunun "Onayland!" olmasi gerekmektedir.
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® Ppuantaj Karti igerisinden: Puantaj karti izerinden ulasilan sag tusu segeneklerinden "Fazla Mesai Aktarimi" secenegi ile ilgili
fazla mesai puantaja aktarihr.
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Dénem Bilgileri Uzerinden: Ucret Yénetimi > Hareketler > Dénem Bilgileri béliimiinde, ilgili ddnem tizerinden
ulasilan sag tus seceneklerinden "Fazla Mesai Aktarimi" secenedi ile ilgili fazla mesai puantaja aktarilir.
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Mesai kullanim sekli "Mesai Ucreti Olarak" secili olan fazla mesai talepleri personelin puantajina aktarildiginda
fazla mesai talebinin durumu "Odendi" olarak giincellenmektedir.

Fazla Mesainin izin Olarak Kullaniimasi

Calisan Portali > Fazla Mesai Taleplerim > Yeni Ekle islemi ile fazla mesai talebi eklenir. Eklenen fazla mesai
talebinde mesai kullanim sekli alaninda "izin Olarak" secilmelidir.
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Mesai kullanim sekli "Izin Olarak" secili olan fazla mesai talebi durumu "Onaylandi" durumuna getirilir.

Onaylandi durumundaki fazla mesai talebi ekranindaki siire (saate gevrilerek) ile mesai saati katsayisi bilgisi
carpilir ve Personel Kartlari > Calisma Bilgileri > Izin Bilgileri ekrani mesai izin bilgileri sekmesindeki hak
edilen alanina gune cgevrilerek yazilir.
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Hak edilen iznin kullanilabilmesi icin, Zaman Yénetimi > Tanimlar > Izin Tanimlarindan fazla mesai tiiriinde izin
tanimi girilir.

izin tipi "Mesai izni" secilmelidir. Bordroya yansimasi segenedi ile tanimlanan izin tanimi ilgili fazla mesai licret
parametresi ile eslestirilir. Boylece fazla mesai talebi ile hak edilen izin kullanildidinda, izin taniminda secili mesai
parametresinin puantajdaki satirina aktarimi yapilabilecektir.
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Bu izin icin hareket olusturulup "Gergeklesti" durumuna getirildiginde hak edilen

alanindan izin glinG dasdlar.
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