Raporlarin Programdan Alinmasi

Personel Listesi Raporu
Personele ait bilgiler Personel Yonetimi/Raporlarda yer alan personel listesi'nden alinir.

Personel listesi ile acilan ekrandan "Ozel Ayarlarn Kullan" secenedi ile ihtiyacglar dahilinde tasarlanan raporlardan
birisi segcilir.
® Jislem Tarihi olarak hangi tarihe ait kayitlar listelenecek ise o tarih verilir.

® Kurum, isyeri, bélim ve birim bazinda filtreleme yapilr.
® Excel, pdf formatlarinda rapor alinabilmesi igin 6ndeger olarak gelen ekran olan "Cikti Tipi" degistirilir.
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Tahakkuk Listesi

Ucret Yénetimi/Raporlar/Tahakkuk Listesi raporuna tiklanarak personelin puantaj kartlarindaki detay bilgiye
ulasilir.
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Diger rapor tasarimlarinda oldudu gibi kullanilacak olan rapor tasarimi "Ozel Ayarlari Kullan" ile segilir. E§er rapor tasarimi
secimi yapilmaz ise standart tasarim Uzerinden rapor alinir.

"Tahakkuk Listesi", "Bordro Zarfi", "Tahakkuk Toplamlari" gibi bordroya ait raporlarda énemli olan islem tarihidir. islem
Tarihine rapor tarihi bilgisi verilir.

* Ornegin; Ocak ayina ait tahakkuk listesi raporu alinmak isteniyorsa islem Tarihi 01/01/2023 - 01/31/2023 verilir.
Islem Tarihi - Pozisyen Kodu L
Personel Unvan Kodu *
Grupla
tig Tarif Iglam Yili 2023 »
01/01/2023 - Dlioy3023 -
Bordro Turu [
Donem Bilgilen x
= Filtreleri Ag Kaydet emizie tre Listes
Kurum - Dénem Basgi Dénem Sonu Dianem Sira No Aktif
01 Merkez 1

® Bitun raporlarda oldugu gibi Tahakkuk Listesi raporunda da alinacagi gruba gore filtreleme yapilabilir.



En cok kullanilan rapor tasarimi ve rapor filtreleri kaydedilebilir. Béylece rapor ekrani acildiginda kaydedilmis
olan rapor daha kisa slirede alinir.

Ornegin, Excel'e tahakkuk listesi alinacak ise ézel ayarlari Kullan seceneginden kullanilacak olan rapor, cikt tipi
acllir pencereden "Excel Dosyas!" seqilir. Filtreler alaninda kullanilacak olan filtre kaydedilir.

Tahualdosk Listes

Gened Gelgmiz Zamanlama
Colcti Tigi Sayfa Boyutlan Segenekler
FOF Dosyas @ Tesanmdaki Boyuthan Kullan 1B Bagladitan Sonra Pencereyi Kapat
Tirkge Yanio Bayutlanni Kulla ar
Raper Biviginde Desyay A4
Dicesyalara Bol
S
~ Uyarla w
Crznl Arparian Kullan
e i
Filtreler
Fittrater ‘ | w

Sacil Mumaras

Sayad

Fiili Hizmet Zammi Orani

stihidam Yasas

a x # st [

a A @ & @ B




	Raporların Programdan Alınması

