Devir Cek Girisi

Devir Gek Girisi; Finans Bélimu'nde Kayit/Musteri Cekleri mendsinin altinda yer alir. Bu bdlim, girilen geklerin
lzerinde duzeltme/dedistirme/inceleme yapmak veya mevcut olan cekleri devir olarak programa kaydetmek igin
kullanilir. Devir Cek Girisi bélimiinden yapilan kayitlar cari hareketleri ve muhasebe kayitlarini etkilemez.
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Devir Cek Girisi ekraninda yer alan alanlar ve igerdigi bilgiler sunlardir:

Devir
Cek
Girigi
Ekrani

Cek Yeni ¢ek girisi sirasinda program tarafindan siradaki ¢ek numarasinin otomatik olarak ekrana
No getirildigi alandir. Daha 6nceden kaydedilmis geke ait numara girilerek, kayith gekin ekrana getirilmesi

saglanir. Rehber butonu ile, kayith geklere ulasilir. Cek rehberi kullanimi ile ilgili detayl bilgi igin;
Finans-Musteri Cekleri-Ek-1 (Cek/Senet No Rehberi Kullanimi).



Alindi
Bordro
No

Verildi
Bordro
No

R. Kod

Cari
Rapor
Kodu

Durumu

Musteriden ayni glin iginde alinan bir veya birden fazla adette, ayni makbuza ait geklerin tek bir (ayni)
numara altinda toplanmasini saglayan sisteme bordro denir. Ceklerin bordrolar altinda takibi,
raporlamada ve toplu cikis gibi islemlerde kolaylik saglar. Bordro Numarasi program tarafindan
otomatik olarak baslatilir. Program, bu numarayi her (yeni) giris/cikis makbuzunda bir say! arttirarak
sira olusturur. Bordro numaralarinin baslangic numarasi tzerinde herhangi bir dedisiklik yapmak igin;
Misteri Cekleri Islemler Cek Numarasi Degisikligi.

Devir gek girisi sirasinda, program tarafindan otomatik olarak ekrana getirilen Alindi Bordro Numarasi
ile kayit yapma olanadi bulunur. Bu numarada yapilacak dedisiklikler, programin isleyisinde bazi
karisikliklara neden olacadi igin dikkatli olunmasi gerekir. Dedisiklik yapilacak bordro numarasinin,
daha d6nceden kaydedilen ceklerin higbirinde yer almamasi (bordro numaralarinin bos olmasi)
gerekir. Daha 6nceden girilmis bir gek ekrana getirtildiginde; Alindi Bordro No alanina, s6z konusu
cekin Cari Hesap Cek Alindi Kaydi bélimiinde tanimlanirken eklenen bordro numarasi aktarilir.

Saticiya ayni glin iginde verilen, tahsil ve teminata gikilan bir veya birden fazla gekin tek bir numara
altinda toplanmasini saglar. Verildi Bordro Numaralari da, Alindi Bordro Numaralari alaninda oldugu
gibi program tarafindan baslatilir ve bir sayi artarak sira olusturur.

Verildi Bordro Numarasi ; cari hesaba, tahsile veya teminat hesabina cikis igin kullanilan islemlerde
program tarafindan otomatik olarak ekrana getirilir. Ancak, Devir Cek Girisi sirasinda, devir amaglh gek
kaydi girilirken, verildi bordro numarasinin kullanici tarafindan elle girilmesi gerekir. Bordro
numaralarinin baslangic numarasi tzerinde herhangi bir degisiklik yapmak icin; Misteri Cekleri
Islemler Cek Numarasi Degisikligi.

Kaydedilen geklerin, raporlamaya yonelik bir kod altinda toplanmasi icin, 1 karakter uzunlugunda
istege gore kayit olusturulmasini saglayan alandir.

Ornegin;

Normal belirlenen geklerin rapor kodu igin (N), devir geklerinin rapor kodu igin (D) karakterleri
kullanilabilir, Ceklerin bankasina gore gruplamalar yaparak daha sonra toplu gikis béliminden rapor
koduna goére hizli ciro edilebilir ya da rapor koduna gore listeler alinabilir.

Cari Kayit Cari Parametreleri Hareketlerde Rapor Kodu Sorulsun parametresinin isaretli olmasi
halinde, Rapor Kodu alaninda oldugu gibi raporlama amaciyla en fazla 15 karakter uzunlugunda kod
girilen alandir.

Gekin; Beklemede , Odenmis veya Karsiliksiz olma durum bilgisinin secildigi/izlendigi alandir. Alanin
sag tarafinda yer alan asagi ok butonu ile durum segenekleri gérinttlenir. Ceklerin ilk kayitta
durumlari Beklemede olarak belirlenir. Cekin durumu Uzerinde, Devir olarak girilen gekler disinda
herhangi bir degisiklik yapilmamasi onerilir. Devir olarak girilen fakat ciro edilen ceklerin de ayni
sekilde Durum alani lizerinde herhangi bir diizeltme islemi yapilmaz.

Durum degdisikliginin ilgili entegre bdélimlere kaydedilmesi igin;

Odendi kaydi Finans Dekont Kayit Tahsil-Teminat-Ciro Cekleri Odeme Dekontu Cek Tahsil Dekontu
bélimd,

Karsiliksiz kaydi Finans Dekont Kayit Bankadan Gelen Karsiliksiz Cek Dekontu ya da Saticidan Gelen
Karsiliksiz Cek Dekontu bélim,

Durum alani ile ilgili diizeltmeyi ise; Finans Dekont Kayit Senet/Cek Dizeltme Dekontu bdlimu
kullanihr.
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Cek durum alaninin yaninda yer alir. Devir Cek Girisi béliminden girilen gekler igin bu alanda DEVIR
ibaresi yer alir. Bu, gekin entegre dedil devir girisi olarak kaydedildigi anlamina gelir. Cari Hesap Cek
Alindi Kaydi bélimiinden entegre olacak sekilde girilen geklerde ise bu alan Entegre ibaresi ile izlenir.
Bu alandaki bilgi, ceklerle ilgili islem, kayit veya dlizeltmelerde fayda sadlar.

Devir olarak girilen ¢ekler, muhasebe entegrasyonu ve cari hareket kayitlarina entegre edilmez. Devir
ceki disinda Entegre olarak izlenen gekler, Cari Hesap Cek Alindi Kaydi bélimiinden kaydedilen
ceklerdir. Bu da muhasebe entegrasyonuna ve cari hareketlere entegre edildigi anlamina gelir.

Program, sadece Devir Cek Girisi boliminden girilen geklerin Gzerinde dizeltme islemi yapilmasina
izin verir. Entegre olarak izlenen geklerin higbir sahasina erisilmez. Bu tip geklerin bazi bilgileri Finans
Dekont Kayit Senet/Cek Dlizeltme Dekontu boéliminden dizeltilir.

Kaydedilen ceklerin portfdye giris tarihidir. Devir girislerinde eski tarihte alinmis gekler igin (gekin
alindid tarih belli dedil ise), programa kayit yapilan gliniin tarihi kullanilabilir. Program entegre olarak
kullanilmaya baslandiginda, giris tarihi sistem tarihinden otomatik olarak aktarilir ve lizerinde istenen
dedisiklik yapilabilir.

. . e o . . .
Ceki veren cari hesabin girildigi/izlendigi alandir. Rehber butonu ile cari kodlar arasindan segim
yapilir.

Kaydedilen ¢cek misterinin kendi ceki ise Asil, veren kisiye ciro edilmis ise (asil borglusu veren kisiden
farkh bir kisi ise), Ciro secenedinin isaretlendigi alandir.

Kaydedilen cek Asil ise, veren kisinin ismi bu alana program tarafindan otomatik olarak aktarilir ve bu
alana bilgi girilmesine izin verilmez. Cek Ciro ise (veren kisinin kendi cekleri degilse) asil borglusunun
ismi yazilir. Asil borglusu da cari hesaplarda kayith ise, asil borglunun cari kodu girilir.

Kaydedilen cek Asil ise (geki veren kisinin kendi gekiyse), program otomatik olarak alani bos birakir.
Cek Ciro ise (geki veren kisinin kendi gekleri degdilse) geki verenin ismi program tarafindan otomatik
olarak aktarilir.

Cekin 6denme (vade) tarihinin girildigi alandir.

Vade tarihi itibariyle gekin opsiyonlu 6denme tarihinin girildigi alandir. Cekin kaydi sirasinda, 6deme
tarihi vade tarihiyle ayni kaydedilir. Cek icin girilen Odendi ve Karsiliksiz Cek Kaydi sonucu, gercek
6deme tarihi program tarafindan otomatik olarak dizeltilir.

Gek icin Odendi kaydi olusturulmasi ile ilgili detayli bilgi igin; Finans Dekont Kayit Tahsil-Teminat-
Ciro Cekleri Odeme Dekontu Cek Tahsil Dekontu, Finans Musteri Cekleri Islemler Toplu Odeme
Bildirimi.

Cek icin Karsiliksiz kaydi olusturulmasi ile ilgili detayh bilgi icin; Finans Dekont Kayit Bankadan
Gelen Karsiliksiz Cek Dekontu.

Yardimci Programlar Kayit Sirket-Sube Parametre Tanimlari Proje Uygulamasi Var segenedinin
isaretlenmesi ile aktif hale gelen alandir. Proje uygulamasinda, ceklerdeki her tarlt giris/cikis
islemlerinde proje kodu sorgulanir ve bog birakilmaz. Cari hareketlerde ve entegre havuzunda ise,

04
kayitlar proje kodu bazinda tek tek olusur. Rehber butonu ile proje kodlarina ulasilir.

Ilgili cekin banka hesap numarasinin girildigi alandir.

ilgili gekin IBAN numarasinin girildigi alandir.
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Cekin son bulundugu yeri gésteren alandir. Devir ¢eklerinin elle (manuel) girislerinde (portfoydekiler
harig) ileri tarihli olup ciro edilmis ve tahsil/teminat cikisi yapilmis olanlarin kaydedilmesi istendiginde,
bu alanin dogru bir sekilde tanimlanmasi gerekir. Ceklerin entegre girisinde ise, alanin kaydi program
tarafindan otomatik olarak yapilir.

Kaydedilen gek ilk olarak portfoye alinacadi icin; Portfoy cari hesap saticisina ciro edildiginde Ciro,
Tahsilat igin bankaya gonderildiginde Tahsil, Teminat igin bankaya gonderildiginde Teminat ve Ceki
veren kisiye iade edildiginde ise Iade segili olarak ekrana gelir.

Portfoydeki ceklere ilgili tahsil, teminat veya cari hesaba ciro islemleri yapildiginda, ceklerin yer
kodlari program tarafindan gerekli sekilde giincellenir. Devir olarak kaydedilen geklerin disinda,
Entegre olarak kayit girilen geklerle ilgili bu alandaki dizeltmeler, sadece Finans Dekont Kayit Senet
/Cek Duzeltme Dekontu béliuminden yapilir.

Kaydedilen geklerin (portféydeki ceklerin) saticilara veya bankalara ciro edilme tarihinin girildigi alandir. Eski tarihlerde
alinmis ve ileri vadeli olan gekler igin devir kaydi girisi yapilirken, geklerin ciro edildigi tarih olarak (bu tarih belli degil ise)
programa kayit yapildigi gtintin tarihi kullanilabilir. Program entegre kullanilmaya baslandiginda, gikis tarihi sistem tarihi
olarak otomatik sekilde ekrana getirilir ve lizerinde degisiklik yapilabilir. Cekler, programda bulunan ciro isleminden (Cari
Hesaba Cek Cirosu, Tahsil Hesabina Cek Cirosu ve Teminat Hesabina Cek Cirosu) ciro edildiginde veya Devir Cek Girisi
bélimunden girilen devir geklerinde Yer Kodu olarak Ciro segildiginde, bu alanin bos birakilmamasi gerekir. Cikis tarihi,
giris tarihinden kiguk bir tarih olamaz.

Ciro edilen gek igin, ciro edilen kisi/bankanin cari hesaplarda agilmis olan kodu veya ciro edilen
bankanin muhasebe hesap kodunun (parametrik) girildigi alandir. Devir olarak girilen gekler icinde
ileri tarihli olan ve izlenmesi ya da daha sonra 6deme kayitlarinin yapilmasi icin Satici Kodu/Banka
Kodu olarak girilebilir. Program entegre olarak kullaniimaya baslandiginda, Cari Hesaba Cek Cirosu ,
Tahsil Hesabina Cek Cirosu ve Teminat Hesabina Cek Cirosu bélimunden olusturulan kayitlarda bu
bolimin bos birakilmamasi gerekir. Entegre olarak girilen geklerde bu bolimden dedisiklik yapilmaz.

Cekin hangi bankanin ceki oldugu ile ilgili bilgi girisi yapilan alandir. Raporlamaya yéneliktir. Ileride,
erisim agisindan banka isimlerini verirken kayit standartlarina uyulmasi gerekir. Ceklerle ilgili islem ve
raporlamalarda, ceklerin listesi ekranda gorintilenir ve bu ceklerden istenen bir ¢ek lizerine gelip fare
ile tiklandiginda, segilen gek islem gorir. Béyle durumlarda, cekin bankasi, ceklerin segilmesinde

[=}1
6nem kazanir. Rehber butonu ile banka kodlarina erisilir.

Cekin Bankasi alanina bilgi girisi yapildiktan sonra, sube bilgisinin girildigi alandir.

Gekin Bankasi ve Gekin Subesi alanlarina bilgi girisi yapildiktan sonra bankanin bagh oldugu il ve ilge bilgisi otomatik
olarak ekrana gelir.

Cekin Uzerinde yazan gek numaralarndir. Alindi/Verildi Bordro numaralari ve portfdy dékiimlerinde, bu
alana girilen gek numaralari listelenir.

Yardimci Programlar Kayit Sirket-Sube Parametre Tanimlari Plasiyer Uygulamasi Var parametresinin
isaretlenmesi ile aktif hale gelen alandir. Plasiyerlerin, misterilerden tahsil etmis oldugu ceklerin

takibinin yapilmasi istendiginde kullanilir. Rehber butonu ile, plasiyer kodlarina ulasilir. Cari Hesap
Kayitlari béliminde girilen ilgili misterinin plasiyer kodu, program tarafindan otomatik olarak bu
alana aktarilir. Bos birakilabilir fakat alan lGzerinde dedisiklik sadece, Cari Kayit Plasiyer Kodu
Kayitlari bélimunden tanimli olan bir Plasiyer Kodu ile yapilir. Plasiyer kodu daha énce Cari Kayit Plas
iyer Kodu Kayitlari béliminde tanimlanmamis ise bu alana giris yapilamaz. Plasiyer Kodlarinin
tanimlanmasi ile ilgili detayh bilgi igin; Cari Kayit Plasiyer Kodu Kayitlari.

Kaydedilen geklerin Tlrk Lirasi tutarinin girildigi alandir.
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Doviz  Musteri Cekleri Kayit Musteri Cekleri Parametreleri D&viz Uygulamasi Var parametresinin

Tipi isaretlenmesi ile aktif hale gelen alandir. Doviz Tipi ekrani ile, girilen gekin dovizli bilgileri tanimlanir.
Cek kaydi sirasinda doviz tipi ile ilgili ilk sorgulama, girilen gekin hangi doviz tipinden oldudu ile ilgili
belirleme yapilmasi icin kullanilir. Déviz Tipi, Déviz Takibi Kayit Déviz isimleri Tanimlama
bélimuinden yapilir.

Déviz tiplerinin tanimlanmasi ile ilgili detayli bilgi igin; Déviz Takibi Kayit Déviz Isimleri Tanimlama.

Doviz Tipi alani 0 (sifir) olarak birakildiginda dovizsiz (TL gek girisi) yapilacagi anlamina gelir.. Bu
ekrandan girilen déviz cinsi, ilgili cekin Doviz Tipi alanina aktarilir.

Doviz | Cek girislerinde sorgulanan Doviz Tipi bazinda, ilgili cek igin doviz tutarinin girildigi alandir. Girilen
Tutan | doviz tutari, klavyede yer alan <TAB> tusu ile bos birakildiginda, Kur ile Déviz Tutar carpilarak Tutar
alanina aktarilir.

Kur Dévizli islem gdéren ceklerde, olusacak kur farki tutarlarinin izlendigi alandir. Miisteri Cekleri Islemler

Farki Dovizli Cekler Kur Farki Kaydi bélimunin galistinlmasindan sonra olusan kur farki tutarlar, ilgili
ceklerin Kur Farki alanlarina otomatik olarak aktarilir. Girilen tim g¢ek kayitlari ekranin alt kisminda
yer alan grid alandan izlenir. Izlenmesi istenen cekin Gzerinde iken, farenin sol klik tusu ile cift
tiklandiginda gek bilgilerinin ekranda goruntilenmesi saglanir.

Kur Girilen tarihteki kur kaydedilmisse, program tarafindan otomatik olarak ekrana getirilir. Ilgili tarihte
kur bulunamaz ise, kur bilgisinin elle (manuel) girilmesi gerekir. Kur bilgilerinin girisi ile ilgili detayli
bilgi igin; Ddviz Takibi Kayit Doviz Kurlar Girisi.

Son Cariye ait cek ile ilgili durum bilgisinin izlendigi alandir.
islem

Tipi

Son Cek ile ilgili son yapilan islem tarihinin izlendigi alandir.
islem

Tarihi

Ek Girisi yapilan ceke ait aciklama bilgisinin girildigi alanlardir.
Agiklam

al-2-3

Devir gek girisi ekraninda ilgili alanlara bilgi girisi yapildiktan sonra Kaydet b butonuna basilarak kayit
olusturulur.

i

Devir cek girisi ekraninda kaydin iptali icin, silinmesi istenen kaydin Gzerinde cift tiklandiktan sonra Kayit Sil
butonuna tiklanmasi gerekir.
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