Firma Takvimi

Firma Takvimi, Genel Bélimu'nde, "Kayit/Yardimci Programlar" mendsinun altinda yer alir. Firma Takvimi, firma
icin genel veya 6zel takvimler hazirlanarak takvim kontrollerinin program tarafindan otomatik olarak yapilmasi
icin kullanilan bélimdir. Béylece hafta tatillerinin, dini veya resmi tatillere denk gelen tarihlerin kullanici
tarafindan degil program tarafindan takip edilmesi saglanir. Ayrica her cari igin, farkh takvim ve galisma glnleri
tanimlanarak, tek bir takvim yerine birgok takvime gdre gln takibi de yapilabilir.

Firma Takvimi ekrani; Sabit ve Detay olmak Uzere iki sekmeden olusur.
Sabit

Sabit sekmesi, takvime ait bazi genel tanimlamalarin yapildigi sekmedir.
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Kod
Aciklama

Sargula Genel Rehber Hafta Gaster Buglnd Goster
Islem Tiri
® Ilerive Git Geriye Git

Hafta Baslangici
® Pazartesi Carsamba Cuma Pazar

Sal Persembe Cumartesi Windows

" [kod [ Agklama | Genel Rehber Hafta Baslangic .

-11 ilerive Git Pazartesi

Firma Takvimi ekrani Sabit sekmesinde yer alan alanlar ve icerdigi bilgiler sunlardir:

Firma

Takvimi

Ekrani

Kod Tanimlanacak takvim igin kod numarasi girilen alandir. Takvim, bu alanda verilen kod ile program

genelinde ekrana getirilebilir. Rehber butonu ile firma takvimi kod listesine ulasilir. En fazla 10
sayisal karaktere sahip kod tanimlamasi yapilabilir. Bos birakilmaz.

Acgiklama  Kod bilgisine ait agiklamanin girildigi alandir.



Sorgula
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Hafta
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Tard
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Hafta
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Detay

Takvimler tanimlanirken, hafta tatilleri, dini veya resmi tatillerin belirlenmesi gerekir. Program
genelindeki moditllerde kayit olustururken, vade tarihi olarak calisiimayan bir giin hesaplandiginda,
programin uyari vermesi igin kullanilan segenektir. isaretlendiginde, galisiimayan bir giin vade tarihi
olarak girildiginde, girilen ginin tatil giiniine denk geldigini gosteren bir uyar ekrani gortntilenir.
Vadenin alinmasi istenen tarih sorgulanir. Yapilan secime gdre ileri veya geri bir galisilan gin
hesaplanir. Isaretlenmedigi zaman uyan ekrani ile karsilagiimaz. Yapilan takvim tanimlamasi baz
alinarak, calisilan vade glinii program tarafindan otomatik olarak degistirilir.

Firma igin gegerli olan genel bir rehber tanimlanmasi igin kullanilan segenektir. Her firma igin sadece
bir adet "Genel Rehber" tanimlamasi yapilabilir. Tanimlanan bir rehberden sonra, baska bir rehber
icin "Genel Rehber" sorgulamasi isaretlenmez. Her cari hesap igin istenirse, ayri bir takvim
tanimlanabilir ve tanimlanan takvim kodu cari hesap kayitlarinda "Firma Takvimi" alaninda belirtilir.
Cari hesaba ait kartta "Firma Takvimi" alani bos birakilirsa, takvim hesaplamasi icin program "Genel
Takvimi" baz alir.

"Detay" sekmesinde her hafta numarasinin - kaginci hafta oldugu - kullaniciyi bilgilendirmek igin
gérintiilenmesini saglayan segenektir. Isaretlenmedigi zaman, "Detay" sekmesinde yer alan
takvimde sadece glinler gorintilenir.

Detay" sekmesinde iginde bulunulan gintn tarihinin, kullaniciy bilgilendirmek amaciyla
gérintilenmesini saglayan secenektir. isaretlenmedigi zaman, "Detay" sekmesinde yer alan
takvimde sadece glinler goérintilenir.

Islemler sirasinda hesaplanan vade tarihinin kullanilan takvimde tanimlanan calisiimayan bir gine
denk gelmesi halinde, programin vade tarihinin ileri bir giine alinmasi icin "Ileriye Git", geri bir gline
alinmasi igin "Geriye Git" segenedinin kullaniimasi gerekir.

Ornegin

18.12.2019 tarihinin Seker Bayramina denk geldi§i varsayildijinda, "Ileriye Git" secenegi
isaretlendiginde, program vade tarihine ilerideki ilk calisma gininia getirir. Yani, 19.12.2019 takvim
tanimlamasinda, "Sorgula" secenedi isaretlendigi zaman bu bilgi islemler sirasinda tekrar sorgulanir
ve Uzerinde degisiklik yapilabilir. Takvim tanimlamasinda "Sorgula" secenegi isaretli dedilse,
belirlemeye gére yeni vade tarihi otomatik olarak ileriye veya geriye alinir.

Takvimde gorilmesi istenen haftanin baslangig glininin belirlendigi alandi. Buradaki belirlemeye
gore "Detay" sekmesindeki haftanin baslangic gini degisir.
Ornegin

Hafta baslangici olarak "Carsamba" gintnin secildigi varsayildiginda, takvimde haftanin ilk gtina
olarak "Carsamba" glini gelir. Hafta baslangig giinu ile ilgili 6zel bir tanimlama yapilmasi igin
standart "Windows" takvim goérintisi olan "Windows" segenedinin kullaniimasi gerekir.

Son alan da - Hafta Baslangici - belirlendikten sonra klavyedeki <Tab> tusu ile ilerleyerek takvim
kaydedilir. Ayni takvim kaydinin ekrana getirilmesi saglanarak "Detay" sekmesine gecildikten sonra
detaylarin kaydedilmesi gerekir.

Ornegin hafta sonlari, dini ve resmi tatillerin belirlenmesi gibi.

Detay sekmesi; tanimlanan takvime, istenen tatil glinlerinin eklendigi ya da gikartildigi sekmedir. Tatil glnleri
belirlenirken programdaki kolayliklardan faydalanilabilir. Standart olan tatil glinleri - resmi tatiller, dini tatiller ve
hafta sonu tatilleri gibi - program tarafindan otomatik olarak hesaplanir.
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Firma Takvimi ekrani Detay sekmesinde yer alan alanlar ve igerdigi bilgiler sunlardir:

Firma
Takvimi

+

Tatilleri Ekle

Tatilleri
Cikar

&

Tatilleri Seg

Tarih

Tatil Tard

Tatil glinlerini takvime eklemek igin kullanilan butondur. Alanin sag tarafinda yer alan gri dikey
cubuda tiklandiginda; Resmi Tatiller, Dini Bayramlar ve Hafta Sonlari olmak lzere (i secenek
goruntilenir. Takvime eklenmesi istenen tatil secenedine, farenin sol tusu ile tiklanir. Secilen
tatil glnleri ekraninin sag tarafinda listelenir.

Takvime eklenen tatil glinlerinin silinmesi igin kullanilan butondur. Alanin sag tarafinda yer alan
gri dikey cubuga tiklandiginda; Resmi Tatiller, Dini Bayramlar, Ozel Tatiller ve Hafta Sonlari
olmak lizere dort segenek gorintilenir. Cikarilmasi istenen tatil segenedine farenin sol tusu ile
tiklanir. Tek tek secilerek gikarilan tatiller ekranin sag tarafinda listelenen giinlerden silinir.

+
Tatilleri Ekle butonu kullanilarak ekranin sag tarafina tum tatiller eklendiginde, hepsi

&

tarih sirasina gére listelenir. izlerken farkli olanlari ayirt etmek igin Tatilleri Seg butonu
kullanilir. Bu buton, yapilan secime gore tatil gtnlerinin renklerini farkli hale getirir. Resmi
tatiller mavi, dini tatiller yesil, hafta sonlari kirmizi ve 6zel tatiller lacivert olarak izlenir.

Tatil glinleri icinde tanimh olmayan yeni bir tatil glintinti eklemek igin kullanilan alandir. Alanin
sag tarafinda yer alan asagi ok butonu ile gériintlilenen takvimden, eklenecek tatil giinl segilir.

Girilen tarih igin tatil tiiri tanimlanan alandir. Resmi, Dini, Ozel ve Hafta Sonu olmak lizere dért tiirden
olusur. Griddeki herhangi bir gliniin tzerinde farenin sol tusu ile gift tiklayarak tatil tliriinin degistirilmesi saglanir.



Agiklama Segilen tatil turd icin agiklama bilgisi girilen alandir.

Tanimli bir tatil ginln( iptal etmek icin; tatil ginlerinin izlendigi grid Gzerinden iptal edilmesi istenen tatil glint

Uzerine farenin sol tusu ile cift tiklayarak, klavyede yer alan F7 tusu ile ya da arag cubugundaki Kayit Sil = but
onu kullanilarak silinmesi gerekir.

Tanimli bir tatil ginlnln tirint degdistirmek icin; grid Gzerinden degistirilmesi istenen tatil glint Gzerine farenin
sol tusu ile gift tiklayarak, secilen glinin turl dedistirilir.

Ornedin; 6zel tatil olarak tanimli olan bir tatil Hafta Sonu tatili olarak degistirilebilir.
Bir tatil glindntn tek bir tard olabilir. Belli bir tarih, hem resmi hem de dini tatil olarak tanimlanamaz.

Firma Takvimi bélimuinde takvim ile ilgili tanimlamalar yapildiktan sonra Cari modiilde hesap bazinda
tanimlamalar yapilabilir:

Cari Modtlde Firma Takvimi ile Ilgili Yapilacak Tanimlamalar

Cari Hesap Kayitlari bélimiinde, her cari hesabin farkh bir takvimden galismasini saglayan "Firma Takvimi" alani
ve calistigi gunlerin ayarlanmasini saglayan "Calisma Gunleri" alani bulunur.

Cari Hesap Kayitlari b6limU Firma Takvimi ekraninda yer alan alanlar ve icerdidi bilgiler sunlardir:

Cari
Hesap
Kayitlan
Ekrani

Firma Cari hesabin galistigi takvimin belirlendigi alandir. Cari hesabin calistigi 6zel bir takvim varsa,

Takvimi | Yardimcl Programlar Kayit "Firma Takvimi" bsliminden énceden tanimlanmasi gerekir. Ozel bir
takvim yoksa, genel takvime goére cgalisacaksa bos birakilabilir veya genel takvimin kodu girilebilir.
Boylece, program genelinde ilgili cari hesap ile ilgili islem yapildigi zaman, "Firma Takvimi" alaninda
girilen koda gore tarih hesaplamasi yapilir.

Calisma | Firmanin gcalisma ginlerinin isaretlendigi alandir. Firma igin girilen kayitlarda, vade tarihi olarak
Gunleri galisma gunlerinin disinda bir giin bulunursa, program buradaki galisma gunlerine gére vade tarihini
ayarlar.

Ornegin

Cari hesabin firma takvimini kullandidi, calisma glinlerinin de Pazartesi, Sali ve Cuma oldugu
varsayildiginda, kesilen bir faturanin vade tarihi Carsamba glintine denk geldiginde, islem turiine
goOre Vade tarihi Cuma veya Sali ginine alinir.

Bu tanimlamalarin yapilmasindan sonra artik Fatura, Cek/Senet ve Dekont - Genel Dekont Kaydi,
Serbest Meslek Makbuz Kaydi, Genel Gider Cari Hesap Fatura Kaydi - gibi modillerin vade
tarihlerinde takvim kontrolu yapilir.

"Sorgula" secenedi isaretlenerek hazirlanan bir genel takvimde, vade tarihi tatil ginlne geldiyse bir
uyari ekrani gorintilenir.

Ornegin

Vade tarihi Cumhuriyet Bayramina denk geldiginde, vade tarihinin Cumhuriyet Bayramina gelmesi
ve segilecek islem tlri sorgulanir. Yapilan segcime uygun galisma guni bulunarak "Vade Tarihi"
alanina gelir. Tanimlanan takvimde "Sorgula" alani isaretlenmedigi zaman bu uyari ekrana gelmez
ve uygun calisma giini otomatik olarak "Vade Tarihi" alanina gelir.
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