
Performans Kayıtları
Personele ait performans değerlendirme bilgileri,  seçeneği ile kaydedilir. Performans Performans Kayıtları
Kayıtları, Performans Yönetimi program bölümünde İşlemler menüsü altında yer alır. Performans değerlendirme 
bilgilerini girmek ve kayıtlı bilgiler üzerinde yapılacak işlemler için ilgili düğmeler ile sağ fare tuşu, Bağlı Kayıtlar 
ve Bilgiler menülerinde yer alan seçenekler kullanılır.

Performans Kayıtları ekranında yer alan alanlar ve içerdiği bilgiler şunlardır:

Alan Açıklama

Ekle Yeni performans kaydı eklemek için kullanılır.

Değiştir Kayıt bilgilerini güncellemek için kullanılır.

Sil Performans kaydını ya da kayıtlarını silmek için kullanılır.

Kopyala Performans kayıt bilgilerini başka bir kayda kopyalamak için kullanılır. Hızlı ve 
güvenli veri girişine olanak sağlar.

İncele Performans kaydı bilgilerini inceleme amaçlı görüntüler.

Durumunu Değiştir Performans kaydının kullanım durumunu değiştirmek için kullanılır.

Yaz

Performans 
Değerlendirme Özeti

Performans değerlendirme özetini yazıcıdan almak için kullanılır.

Bağlı Kayıtlar

Performans 
Değerlendirme 
Görüşmeleri

Performans değerlendirme görüşmelerini kaydetmek ve izlemek için kullanılır.

Geri Bildirim Anketleri Satırdaki performans kaydına ait geri bildirim anketi tanımlamak için kullanılır. 

Bilgiler

Onaylar Performans kaydı onay bilgilerini listeler.

Kayıt Bilgisi Performans değerlendirme bilgilerinin ilk kayıt ve son değişiklik işlemlerinin kim 
tarafından ve ne zaman yapıldığını görüntüler.

İzleme Sistem izleme kayıtlarını listeler.
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