Toplu Mektup Génderme / Uretme

Ise Alim ve Yerlestirme program bélimiinde Islemler menisiinde bulunan Toplu Mektup
Génderme/Uretme islemi ile secilen Projede bulunan bagvurulara topluca mektup tretme islemi

gercgeklestirilir.

Toplu mektup génderme/lretme islem ekraninda yer alan alanlar ve igerdigi bilgiler sunlardir:

Alan

Islem Tird

Mektup Turi

Gonderildigi Tarih
Durum

Kullanici

Mesaj Sunucusu
Dokiman Eki

Dokiiman Sablon
Olarak
Kullanilacaktir

Konu
Metin

Filtreler

Filtreler

Glncelleme
Baslangig Zamani

Filtreler

Aciklama

Toplu mektup génderim islemi ile ilgili olarak secim yapilan alandir. islem tiri
alaninda; Mektup Gdénder, Mektup Kaydet, Mektup Gonder ve Kaydet secenekleri yer alir.

Gonderilecek mektup tird belirlenir. Mektup tirleri Sistem Ayarlari/Tlrler/Eleman Segme
ve Yerlestirme bashdi altindan tanimlanir.

Mektuplarin génderildigi tarih girilir.

Basvuru karti tzerinde Kayitli Mektuplarin durumu belirlenir.
Programi kullanan kisiye ait ad-soyad bilgisidir.

Elektronik Posta Sunucularinda segim yapilir.

Mesaja dokiman eklenecekse bu alandan segim yapilir.

Doklimanin sablon olarak kullanilip kullanilmayacadi bu alanda yer alan kutu isaretlenerek
belirlenir.

Mesaja ait konu bashdi bu alandan girilir.
Mesaj metni girilir.

Toplu mektup UGretimi yapilacak basvurulara ait kriterler belirlenir. Basvuru kartlarina,
Basvuru tarihine, Ozel Koda, ise Baslayabilme Tarihine ve Teklif durumuna gére filtreleme
yaplilabilir.

Toplu mektup Uretimi yapilacak basvurulara ait kriterler belirlenir. Basvuru kartlarina,
Basvuru tarihine, Ozel Koda, ise Baslayabilme Tarihine ve Teklif durumuna gére filtreleme
yapilabilir.

Toplu Mektup Uretim isleminin baslatiimak istendigi tarih ve saat belirlenir.

Toplu mektup Uretimi yapilacak basvurulara ait kriterler Filtreler sayfasinda belirlenir. Basvuru kartlarina,
Bagvuru tarihine, Ozel Koda, ise Baslayabilme Tarihine ve Teklif durumuna gore filtreleme yapilr.

Filtre
Basvuru Kodu
Adi
Soyadi

Bagvuru Tarihi

Dederi
Grup/Aralik
Grup/Aralik
Grup/Aralik

Tarih Girigi



Basvuru Sekli

Ozel Kod

Ise Baslayabilme
Tarihi

Teklif Durumu
Bagvuru Turu

Bagvuru Durumu

Elden/internet'ten/E-Posta Yoluyla/Faksla/Tanidik Araciligiyla/Diger/Tirkiye Is Kurumu
/Sirket Ici

Grup/Aralik

Tarih Girisi

Degerlendirilmedi/islem Siiriiyor
Basvuru/Personel/Eski Personel

Bekliyor/Onaylandi/iptal
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