Egitim Talep Bilgileri

Egitim talebi egitim program bdlimunden olusturulabilecedi gibi performans dederlendirme
sonucunda da talep olusturulabilir. Egitim talep bilgileri Egitim Talepleri listesinde yer alan Ekle
secenedi ile kaydedilir.

Personel igin aktif Gorevlendirme / Gegici Gorevlendirme kaydi varsa ve bu personele gérevlendirme stliresince
vekalet edecek kisi tanimlanmissa onaya tabi siireglere istinaden gonderilen tiim e-postalar (izin talebi, egitim
talebi, borc/alacak talebi gibi) personel géreviendirmede oldugu siirece personele degil, vekalet eden kisiye

gonderilir.

Egitim Talebi ekraninda kaydedilen bilgiler sunlardir:
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Egitim talebi kayit tarihidir. islem tarihi alani bilgi girilmesi zorunlu bir alandir.

Editimin planlanan baslangig ve bitis tarihleridir.

Egitim talep gerekgesidir. Personelin egitim gereksinimi firmadaki organizasyonel degisim sonucu
yeni bir géreve atanmasi sonucu olabilecedi gibi performans dederlendirmesi sonucunda da olabilir.

Egitim talebinin éncelididir. Ondeder olarak "1" gelmektedir. Kisilerin editime kaydedilmesi sirasinda
egitim taleplerinin 6nceligine gére dizenleme yapilir. Egitim talepleri onayh ve 6ncelik sirasi "1"
olanlar ilk 6ncelige sahip olacak sekilde egitime kaydetme islemi yapilir. Burada 6ncelik sirasi olarak
"0 ( sifir)" degeri kullanilmamaldir, kullanildigi takdirde ilk 6ncelik "0(sifir)" olanlara verilecektir.

Egitim taleplerini gruplamak amaciyla kullanilan ikinci bir kodlama alanidir. 10 karakter
uzunlugundadir. Kodlama yaparken sayi ve harf birlikte kullanilabilir. Ozel kod, egitim taleplerini
kuruma 6zel bazi kriterlere gére gruplama olanagi saglar. Ozel kod bilgisi raporlarda filtre olarak da
kullaniilmaktadir.

Detayli yetki tanimlamasi igin kullanilir. Her kullanicinin is tanimina gore kullanabilecedi kayitlar
dedisik olacaktir. Bu alan 10 karakter uzunlugundadir. Kod verirken sayi ve harf birlikte kullanilabilir.
Yetki kodu alaninda girilen bilgiye gére kayit bazinda sifreleme yapilir, kayitlara yalnizca burada
verilen yetki koduna sahip kisilerin ulasmasi saglanir.

Bu alan, Calisma Sekli Vardiyali olarak belirlenen personelin segildigi EGitim Talebi penceresinde gériintilenir. Listeleme
secenedine tiklayarak agilan Personel Kartlari listesinden ilgili personel karti segilir.

Egitim almasi istenen personelin sicil numarasidir. Kayith sicil kartlari listelenir ve ilgili personel
secilir.

Egitime katilacak personelin adi ve soyadidir. Sicil numarasi alaninda segilen personelin adi ve soyadi
bu alanlara aktarilir.
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Sicil numarasi alaninda segilen personelin sicil kartinda belirtilen bilgiler bu alanlara aktarilir.
Degistirilemez.

Talep edilen egitim kodudur. Kayith egitim tanimlari listelenir ve ilgili tanim segilir. Egitim kodu alani
bilgi girilmesi zorunlu bir alandir.
Talep edilen egitim adidir. Bu alandan da kayitl egitimler listelenerek secim yapilabilir.

Talep edilen egitimin egitim kayitlarina gegmesi durumunda egitim tarihi bu alanda gérintilenir.

Talep edilen egitimin egitim kayitlarina gegmesi durumunda kayit kodu bu alanda gérintilenir.

Bu béliimde elemanin bu editimi almasini talep eden kisi bilgileri kaydedilir.

Editim talebinde bulunan personel sicil numarasidir. Kayitli sicil kartlari listelenir ve tanim segcilir.

Egitim talebinde bulunan personelin adi ve soyadidir. Sicil numarasi alaninda belirtilen personelin adi
ve soyadi bu alanlara aktarilir.

Bu bolumde egitim talebini onaylayan personel bilgileri kaydedilir.

Egitimi onaylayan personelin sicil numarasidir. Kayith sicil kartlari listelenir ve tanim segilir.

Egitimi onaylayan personelin adi ve soyadidir. Sicil numarasi alaninda belirtilen personelin adi ve
soyadi bu alanlara aktarilir.
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