Egitim Genel Bilgileri

Egitimi Genel Bilgileri sekmesinde yer alan alanlar ve igerdigi bilgiler sunlardir:
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Egitim tanimi kayit kodudur. Kod alani bilgi girilmesi zorunlu bir alandir.

Kod verirken sayi ve harf birlikte kullanabilirsiniz. Egitim tanimlari kodlarina gére sirali olarak
tutulmaktadir. Egitim tanimlarinin arama, siralama, segme, gruplama raporlama vb. islemlerde hizl ve
dogru bicimde kullaniimasini saglayan en temel bilgi kod bilgisidir. Bu nedenle tanim kaydedilirken bos
birakilmasina izin verilmeyen tek alandir.

Tanimlanan editimin adi ya da aciklayici bilgisidir.

Egitim tanimina bagh gelisim aktivite taniminin secildigi alandir. Gelisim Aktivite Tanimlar listelenir ve
secim yapilir. Bu alanda listelenen tanimlar, Sistem Ayarlari/Turler/Egitim Yonetimi/Egitim Turleri
secenedi ile tanimlanir. Egitim TUrl secimi yapilan editim tanimlari Calisan Portali icerisinde Egitim
sekmesi altinda kataloglar haline listelenir.

Yeni editim talebi eklenirken, listelenen egitim tanimlarinda kontrol yapilmasi istendiginde bu alan
isaretlenir. ISG Uriiniinden aktarilan egitim tanimlarinda Kurumsal Calisan Portalinda Kullanilsin alani
isaretli olarak gelir.

Egitim taniminin Yetkinlik tanimlarinda kullanilmasi isteniyorsa bu alan isaretlenir.

Egitim taniminin calisan portalda talebe acik ya da kapal oldugunun belirlendigi segenektir. Alanin isareti kaldirilirsa
Kurumsal Calisan Portali-Egitim-Egitimler ekranindaki egitim listesinde alanin isaretli olmadigi egitim satirinda Egitim Talep
Et butonu goériinmez. Egitim Talep Et butonunun goériinip gérinmeyecedine dnce kullanicinin yetkisine, yetkisi varsa egitim
tanimindaki Kurumsal Calisan Portalinda talep edilebilsin alaninin isaretli olup olmadigina baghdir.

ISG Urianinden aktarilan Egitim Tanimlarinda ISG Egitim Yeri alani isaretli olarak gelir.

Egitim tanimi ile 6zellikleri belirtilen editimde hangi konuda editim verilecedini belirtir. Kod alani bilgi
girilmesi zorunlu bir alandir. Kayith egitimler listeleyerek ilgili egitim tanimini secebilirsiniz. Sectiginiz
editim taniminin adi ya da aciklamasi Egitim Agiklamasi alanina aktarilir. EGitim tanimlar Slreg
Y6netimi program bolimiinde Kaynak Tanimlari men(si altinda yer alan Egitimler secenedi ile
kaydedilir.

Tanimlanan editimin verilis seklini belirleyecegdiniz alandir. Egitim sekli alani;
® isbasinda

® Uzaktan
® Sinifta segeneklerini igerir.

Egitim sekli tirlerini Sistem Ayarlarn program bélimiinde Turler menUsU altinda yer alan Egitim Sekilleri
secenedi ile kaydedebilirsiniz.



Duzen | EGitimin dizenleme sekli 6ndederidir. Diizenleme sekli alani;
leme

Sekli ® Egitim
® Sinav
® Egitim+Sinav segeneklerini igerir.

Bu editim tanimina gore olusturulacak olan editim kayitlarinda katihmcilarin egitim sonucunda bir
sinava tabi olup olmayacaklarini bu alanda belirtebilirsiniz.

Geger | Egitime katilan kisilerin basarili sayilabilmeleri icin almalari gereken asgari nottur. islemlerde burada
Not verecediniz bilgiye gore kontrol yapilir.

Ozel  Egitim tanimi 6zel kodudur. Egitimleri gruplamak amaciyla kullanilan ikinci bir kodlama alanidir. 10
Kod karakter uzunlugundadir. Kodlama yaparken say! ve harf birlikte kullanilabilir. Ozel kod alanini, egitim
tanimlarini kendi kurumunuza 6zel bazi kriterlere gére gruplamak igin kullanabilirsiniz.

Ozel kod raporlarda filtre olarak da kullanilmaktadir. Etkin raporlama icin 6zel kodlar belirlenirken
firmadaki dedisik rapor ihtiyaglari géz 6niinde tutulmahdir.

Yetki | Detayl yetki tanimlamasi igin kullanilir. Bu alan 10 karakter uzunlugundadir, sayi ve harf birlikte
Kodu ' kyllanilabilir.

En Editimin dlzenlenebilmesi igin en az kag katilimciya ihtiyag oldugunun belirtilecedi alandir. Egitim
Az kayitlarindaki kisi sayisi en az katilim sayisindan daha dustk ise egitim kaydi "Yapildi" statiisiine
Katim getirildiginde, yeterli sayinin saglanmadigina dair uyari mesaji alinir.

En Egitime en fazla kac kisinin katilabilecegdini belirtir.
Fazla
Katilm

Sire | Egitimin ne kadar sirecedi bu alanlarda belirtilir. Saat alaninda egitimin kag saat verilecedi, glin
(haft  alaninda ise egitimin toplam kag glinde tamamlanacadini kaydedilir.
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Icerik Tanimladiginiz egitimin icerigine iliskin bilgiler icerik bélimiinden kaydedilir.

Birim | EGitim birim fiyatidir. Birim fiyati yerel para birimi ve alternatif para birimi lizerinden verebilirsiniz.
Fiyat | Burada verdiginiz birim fiyat ve egitim sliresi dikkate alinarak egitim maliyeti hesaplanir.

Birim | Birim fiyat alaninda girdiginiz tutarin gegerli oldugu birim bilgisidir. Birim alani;

Saat

Gun

Egitim Basina

Kisi Basina segeneklerini igerir.

Maliy Egitim ile ilgili maliyetlerin egitim kayitlarinda belirtmeye gerek kalmadan toplam maliyetlere
etler yansitilmasi istenirse bu alandaki kutunun isaretlenmesi gerekir.
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Editim talebi girilen personelin editim tarihinde vardiyasi varsa uyari verilmesi igin kullanilan alandir.
Vardiya gakisma kontroll alani;

® Yapilmasin
® Uyar Verilsin
® Kaydedilmesin seceneklerini igerir.

Ondeger olarak "Yapilmasin" segili olarak gelir.

Egitim Talebi girilirken segilen editim taniminda Vardiya Cakisma KontrollU alaninda "Yapilmasin" secili
ise; herhangi bir kontrol yapilmaz, mevcut durumda oldugu gibi talep kaydedilir.

Egitim Talebi girilirken segilen egitim taniminda Vardiya Cakisma Kontroli alaninda "Uyar Verilsin"
secili ise; editim talebi giren personelin Galisma Bilgileri / Personel Vardiyalarinda Vardiya Baslangig
Tarihi, Egitim talebi planlanan baslangic ve planlanan bitis tarihleri aralijinda ve Vardiya Tanimindaki
Baslangic-Bitis alanlarindaki saatler ile Egitim Tanimi Egitim Detayl sekmesindeki Baslama Saati ve Bitis
Saati degerleri cakisiyorsa "Egitim talep edilen tarihlerde Ad Soyad (Egitim Talep Eden personelin adi
soyadi) adli personelin vardiyasi bulunmaktadir. Devam etmek istiyor musunuz?" mesaji verilir.

Egitim Talebi girilirken segilen egitim taniminda Vardiya Cakisma Kontroll alaninda "Kaydedilmesin"
secili ise; editim talebi giren personelin Calisma Bilgileri / Personel Vardiyalarinda Vardiya Baslangig
Tarihi, Egitim talebi planlanan baslangic ve planlanan bitis tarihleri araliinda ve Vardiya Tanimindaki
Baslangig-Bitis alanlarindaki saatler ile EGitim Tanimi Egitim Detayl sekmesindeki Baglama Saati ve Bitis
Saati dederleri cakisiyorsa "Egitim talep edilen tarihlerde Ad Soyad(Egitim Talep Eden personelin adi
soyadi) adli personelin vardiyasi bulunmaktadir." mesaji verilir ve talep kaydedilmez.

Eder secilen izin taniminda Egitim Detay! sekmesindeki Baslama Saati ve Bitis Saati alanlari bos
birakildiysa ve egitim talebi giren personelin Calisma Bilgileri / Personel Vardiyalarinda Vardiya
Baslangig Tarihi, Egitim talebi planlanan baslangig ve planlanan bitis tarihleri araliginda ise Vardiya
Cakisma Kontroll alanindaki segenege gére uyari mesaji verilir.

Ayni kontroller Egitim Talep Planlama isleminde de yapillir.



	Eğitim Genel Bilgileri

