Borg Talep Bilgileri

Personel borg talep bilgileri, Borc Talepleri listesinde Ekle secenedi ile kaydedilir. Borg talebi
penceresinin Ust béliminde yer alan alanlardan fis genel bilgileri ile personele ait bilgiler, orta
bélimde yer alan alanlardan borglandirma islemine ait bilgiler, kartin alt b8limuinde yer alan
Talep Bilgileri ve Onay Bilgileri bélimlerinde talep onay bilgileri ve talep durumu girilir.

Personel icin aktif Gorevlendirme/Gecici Gorevlendirme kaydi varsa ve bu personele gérevliendirme
suiresince vekalet edecek kisi tanimlanmigsa onaya tabi siireclere istinaden génderilen tim e-postalar
(izin talebi, egitim talebi, borc/alacak talebi gibi) personel gérevlendirmede oldugu siirece personele
dedil, vekalet eden kisiye gonderilir.

Borg Talep Bilgileri ekraninda yer alan alanlar ve igerdigi bilgiler sunlardir:
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Borg talebi kayit numarasidir. Kayit numarasi alani bilgi girilmesi zorunlu bir alandir.

Borg talep isleminin kayit tarihidir.

Talep edilen borca ait geri 6demelerin ne zaman baslayacagini gosterir.

Borg talebine ait geri 6deme tarihini belirtir.

Borg talebi ile ilgili agiklamadir.

Borg talep fisi yetki kodudur. Talep fisi lizerinde her kullanicinin islem yapma yetkisi olmayacaksa yetki
kodu vererek yalnizca bu yetki koduna sahip kullanicilarin fig Gzerinde islem yapmalari saglanir.

Borg taleplerini kuruma 6zel kriterlere gére gruplandirmak igin kullanilan kodlama alanidir.

Borg verilen personelin numarasidir. Personel kartlari listelenir ve ilgili tanim secilerek alana aktarilir.
Sicil numarasi alaninda segilen personelin adi, soyadi, calistigi kurum, isyeri ve bolum bilgileri ilgili
alanlara otomatik olarak aktarilir.

Borg talebinde bulunan personelin adi ve soyadidir. Ad ve soyadi alanlarindan da sicil kartlari listelenir
ve ilgili personel secilir. Adi alanindan ulasilan sicil kartlar listesi ada gére Soyadi alanindan ulasilan
sicil kartlari listesi Soyadina gore sirali olarak goérintilenir.

Bu alanlara dogrudan bilgi girilemez. Personel secildiginde, personel kartindan kaydedilen bilgiler bu
alanlara aktarilir.

Borg taniminin segcildigi alandir. Borg tanimlari listelenir ve ilgili tanim segilir. Secilen tanima goére
borcun tird Borg tird alaninda gérintilenir.
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Borg taniminin agiklamasidir. Borg kodu girildiginde aciklamasi alana aktarilr.

Borg tlrinin gorintilendidi alandir. Dogrudan bilgi girilemez. Segilen borg taniminda kaydedilen tir
bilgisi alana gelecektir.

Borcun ne sekilde verilecedini belirtir. Odeme sekli alani;

Elden,

Kasadan,

Bankadan,

Faturadan,

Puantajdan,

Borg/Alacak Kaydi,

Harcirah Kaydi segeneklerini igerir.

Tanimlanan borg talebinin 6deme 6nceligidir. Ayni personel icin ¢ok sayida borg talebinin olmasi
durumunda, hangi borcunu 8ncelikli olarak édeyecedi bu satirda belirlenir. Oncelik sirasi sayi olarak
verilir.

Borg tanim kartinda belirtilen ve puantaj hesaplarina yansiyacak olan ddeme Ust siniri bilgisidir.
Secilen bor¢ taniminda ddeme st siniri girilmis ya da formdillendirilmisse bu alana aktarilir. Odeme st
siniri bilgisi 6demeler alaninda borg geri 6demelerinin taksit tutarina goére yapilacagi belirlenmisse
degistirilebilir.

Taksit tutari ve 6deme st siniri alanlarinin her ikisine bilgi girilmesi durumunda ddeme tutari olarak
hangisi daha az ise o dikkate alinir. Taksit tutan belirtiimezse geri 6demelerde édeme st siniri gegerli
olacaktir.

Islemin puantajdan indirilip indirilmeyecedinin belirlenmesinde kullanilir.

Geri 6demelerin ne sekilde hesaplanacagi bu alanda belirlenir.

Odemeler;

® Taksit sayisina gore,
® Taksit tutarina gore olmak uzere iki segeneklidir.

Taksit sayis| seciminde, borg tutari ve taksit sayisi dikkate alinarak taksit tutari program tarafindan
otomatik olarak hesaplanir ve taksit tutari alanina aktarilir.

Secilen borg tird taniminda borcun kag taksitte 6denecedi belirlenmisse, borg tutar girildiginde bu
taksit sayisi dikkate alinarak hesaplanan tutar, taksit tutari alanina otomatik olarak gelecektir.

Taksit tutarina goére segiminde ise, taksit tutari alanina girilen tutar ve verilen borg tutar dikkate
alinarak borcun kac taksitte 6denecegi program tarafindan hesaplanir ve taksit alanina aktarilir.

Borcun kag taksitte 6denecegini belirtir. Segilen borg taniminda, borcun kag taksitte 6denecegi
belirlenmigse taksit sayisi alanina otomatik olarak gelir.

Ayni sekilde bor¢c taniminda Borglandirma penceresinde ddemelerin taksit tutarina gore yapilmasi segili
ise borg miktarn ve taksit tutan dikkate alinarak hesaplanan taksit sayisi alana aktarilr.

Talep Bilgileri b6limiinde borg talebinde bulunan personele ait bilgiler sicil numarasi, adi ve soyadi
kaydedilir. Talep edilen bor¢c miktari ise tutar alaninda belirtilir.

Talep edilen borg tutaridir.

Borcun hangi para birimi lzerinden talep edildigini belirtir. Doviz tirleri listelenir ve ilgili déviz tarl
segcilir.



Onay Onay Bilgileri béliminde borg talebinin onayini verecek personele ait bilgiler sicil numarasi, adi ve
Bilgile soyadi kaydedilir. Onay verilecek borg miktari ise tutar alaninda belirtilir.
ri

Para Onay! verilecek borg miktarinin hangi para birimi tizerinden verilecegini belirtir. Doviz tlrleri listelenir
Birimi  ve ilgili doviz tiri secilir.

Duru  Durum Dedisikligi secenedi ile borg talebi onay islemleri yapilir. Onay penceresinde borg tanim kodu ve
munu | aciklamasi ile Durumu bilgileri yer alir.

Degist

ir Onay durumu;

® Onaylandi,
® iptal seceneklerini igerir.

Borg talebi durum dedisiklikleri ilgili segenek isaretlenerek kaydedilir.

Borg talep bilgileri Kaydet digmesi tiklanarak kaydedildiginde, isleme ait bilgiler borg talepleri listesinde islem
tarihi, borg islemini ait oldugu personelin sicil numarasi, adi, soyadi, talep edilen borg tlrtinin kodu, talep edilen
tutar ve durum bilgileri ile yer alr.

Bir galisan igin girilebilecek acgik borg talebi, Sistem Ayarlari modilinde Borg Alacak Yonetimi
Parametrelerinde yer alan Bir Galisan igin Ayni Anda Girilebilecek Agik Borg Kaydi Sayisi parametresi ile
sinirlandirilabilir.
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