Bor¢ Talepleri

Personelin borg talepleri, Hareketler menisu altinda yer alan Borg Talepleri secenedi ile kaydedilir ve izlenir.
Talep bilgileri onay durumu belirtilerek kaydedilir ve onaylanan talepler icin otomatik olarak borglandirma
kayitlari olusturulur.

Yeni borg talebi eklemek ve varolan kayitlar tzerinde yapilacak igslemler igin ilgili simgeler ve Bagli Kayitlar,
Bilgiler ile sag fare tusu menisiindeki segenekler kullanilir.

Borg Talepleri ekraninda yer alan alanlar ve igerdigi bilgiler sunlardir:

Alan Agiklama
Ekle Yeni borg talebi kaydetmek igin kullanilir.
Degistir Talep bilgilerini degdistirmek igin kullanihr.
Sil Borg talebi ya da taleplerini silmek igin kullanilir.
Incele Borg talep bilgilerini inceleme amagl gortntiler
Kopyala Bor talep kaydini kopyalamak igin kullanihr. Hizh ve glvenli veri girisine imkan saglar.
Durumunu Borg talebi durum dedisikliklerini kaydetmek igin kullanihir.
Degistir
Borg/Alacak  Borg Talepleri listesinde yer alan toplam kayit sayilarini listeler.
Sayilan
Icra Dairesi Tanim Tipi "Icra" segilerek kaydedilen bor¢ tanimi igin agilan borg talebinin icra Dairesi kartina
ulasmak ve gerekli gorilen bilgileri kart tizerinde dedistirmek igin kullanihr.
Icra Daireleri, Sistem Isletmeninde Kurulus Bilgileri secenedi ile kaydedilir.
Hareket gormis borg taleplerinin icra dairesi bilgisinin dedistirilmesine izin verilir.
Borg Talep Personelin kaydetmis oldugu borg taleplerine ait raporun alindigi meni secenegidir.
Formu
Toplu Borg Personelin kaydetmis oldugu borg taleplerine ait raporun, istenen personel ya da personele
Talep gore alindigi menl secenedidir.
Formlari

Bagh Kayitlar

Planlanan
Geri
Odemeler

Dokiiman
Katalogu

Talep
Onaylar

Kayit Bilgileri

Onaylar

Planlanan Bor¢ Geri Odemelerinin listelendigi meni secenedidir.

Kayit ile iliskili dokimani kaydetmek ya da segmek igin kullanilr.

Borg Taleplerine ait "Borg Talebi Onaylari" Listesini ekrana getiren meni secenegidir.

Secilen Borg Talebine ait onay bilgilerini incelemek igin kullanilir.
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Kayit Bilgisi

Izleme
Yenile
Tercihler

Satir
Renklendirme

Ondegerlere
Dén

Ayarlari
Kaydet

Genel
Ayarlar
Kaydet

Uyarla

Kisayol
Tanimla

Yer imi
Adresi (URL)
Olustur

Kayit Sayisi
Raporlama
Liste Raporu

Gruplanmis
Liste Raporu

Segim
TUmind Seg
Tim
Segimleri

Kaldir

Segimleri
Tersine Cevir

Ozel Secim

Veri Aktarimi

Digari
Aktarim

Iceri Aktarim

Excel'e
Aktarim

Borg talebinin ilk kayit ve son dedisiklik islemlerinin kim tarafindan ve ne zaman yapildigini
goruntdler.

Sistem izleme kayitlarini incelemek igin kullanilir.

Borg Talepleri Listesi'ni gincellemek igin kullanilir.

LOGO Renklendirme sihirbazina ulasilarak renklendirilecek satirlar icin kolon seciminin yapildigi
menl secenedidir.

Pencere boyutlarini programda taniml élgitlerde gorintilemek igin kullanilir.

Borg Talepleri Listesi igin yapilan ayarlarn kaydetmek igin kullanihr.

Genel ayarlan kaydetmek icin kullanilr.

Form Uyarlama Sihirbazina ulagmak igin kullanilir.

Liste Gzerinde yer alan dugmelere kisayol tanimlamak igin kullanihr.

Listede yer alan ve konumlanilan kayit igin yer imi adresi (URL) olusturmak igin kullanihr.
Olusturulan yer imi adresi ile programa bagdlanildiginda, ilgili listede ilgili kayit tizerine
konumlanilir.

Borg talepleri listesinde yer alan toplam kayit sayilarini listeler.

Borg talepleri listesinde yer alan kayitlari toplu olarak raporlamak igin kullanilir.

Listede yer alan kayitlari kolon bagliklarina gére gruplayarak listelemek igin kullanilir.

Listede yer alan kayitlarin timinid secmek icin kullanilhr.

Listede secilen kayitlarin timinden segimi kaldirmak igin kullanilir.

Listede yapilan segimi tersine gevirmek igin kullanilir.

Listede yer alan kayitlardan istenilen kayda ulasmak icin kullanilir. "Ozel Segim" secimiyle
birlikte ekrana gelen kutuya istenen kaydin numarasi yazilir ve ilgili kayda ulasilir.

Veri aktarim sihirbazi kullanilarak sistemdeki kayitlarin disari aktarilmasinda kullanilir.

Veri aktarim sihirbazi kullanilarak sisteme veri aktarmak igin kullanilir.

Listede yer alan kayitlarn Excel'e aktarmak icin kullanilir.



Firmaya Veri | Listede bulunan kayitlari baska firmalara aktarmak igin kullanilir. Ekleme, glincelleme ya da var
Aktarimi olan kayitlarin Uzerine yazma seklinde aktarim yapilir.

Pivotu Pivot'un Gosterilip/Gizlenmesinde kullanilir.
Goster / Gizle

Tablo Listeyi tablolu ve grafik seklinde gérintilemek igin kullanilir.
Gorinim
Tablo Borg talepleri listesinde yer alacak kolon bilgilerini ve bunlarin siralamasini kaydetmek igin

Ozellikleri kullanihr.
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