Bordro Zarfi

Bordro zarfi, Raporlar menisiindeki Bordro Zarfi secenedi kullanilarak basilir. Bordrosu basilacak
personel ve bordro tlri Filtreler secenegi ile belirlenir.

Bordro Zarfi'nin e-posta ile ilgili kisiye gonderilebilmesi icin Elektronik Posta Gdnderisi filtre satirinda segim
yapilr.

Bordro Zarfi basiminda kullanilacak filtre segenekleri sunlardir:
Kurum, Isyeri, Bdliim ve Birim Bilgileri

Kurum numarasi: Bordro basiminin yapilacagi kurumlar bu filtre segenedinde belirlenir. Tanimli tim
kurumlardaki personel igin topluca Bordro, Ucret Pusulasi ya da Puantaj Karti basilabilecegi gibi, yalnizca belli bir
kurumda galisan personele ait basim isleminin yapilmasini saglamak da mimkundur.

LOGO Insan Kaynaklar uygulamasinda, éndeder olarak tiim tanimli kurumlar isaretlidir. Yalnizca segcilen
kurumda calisan personele ait Bordro, Ucret Pusulasi ya da Puantaj Karti basilacaksa, diger kurumlarin yanindaki
isaret ara tusu ile kaldirilir.

Kurum: Bordro basiminin yapilacagi kurumu belirtir.

Isyeri: Bordro basiminin yapilacagi isyerleri bu filtre segenedinde belirlenir.

LOGO insan Kaynaklari uygulamasinda, éndeder olarak tiim tanimli isyerleri isaretlidir. Yalnizca segilen isyerinde
calisan personele ait Bordro, Ucret Pusulasi ya da Puantaj Karti basilacaksa, diger isyerlerinin yanindaki isaret
ara tusu ile kaldirlir.

Bolim: Bordro basiminin yapilacagi boliimler igin yapilacaginin belirlendidi filtre secenedidir. Basimda dikkate
alinacak bélim isaretlenerek secilir. Programda 6ndeder olarak tanimli tim bolimler isaretlidir. Form basimi
yapilmayacak bélimlerin yanindaki isaret ara tusu ile kaldirilir.

Rapor Bilgileri
Islem Tarihi: Bordro basiminin yapilacagi tarihtir.

Siralama: Bordro basiminda siralamanin ne sekilde yapilacadi bu filtre satirinda belirlenir. Siralama filtresi, Sicil
Numarasina Gére, Soyadina Gére, Adina Gore ve Unvanina Gére seceneklerini igerir.

Gruplama: Bordro basiminda personel gruplarinin olusturulma sekli bu filtre satirinda belirlenir. Gruplama filtresi,
Kurum, Kurum/igyeri, Kurum/Bélim, Kurum/isyeri/Béliim, Kurum/Birim Kullanici Tanimh indeks seceneklerini
igerir.

Form Secimi: Bordro zarfi, matbu form, A4 veya slirekli form lzerine basilabilir. Basimda kullanilacak form
isaretlenerek secilir.

Personel Bilgileri

Sicil Numarasi: Bordrosu basilacak personeli belirlemek igin kullanilir Grup ya da aralik tanimi yapilarak basimin
gegcerli olacagi personel segilir. Aralik taniminda baslangic ve bitis personel numarasi verilerek, personel
numarasi bu aralikta kalan personel igin Bordro, Ucret Pusulasi ya da Puantaj Karti bastirilir.

Adi, Soyadi, ve Bordro Kodu: Bu filtre satirlarinda, grup ya da aralik tanim filtrelerinden birisi kullanilir ve
belirlenen kosula uygun personel icin bordro zarfi bastirilir.

Sosyal Glivenlik Statlisii: Personelin sosyal glivenlik stattisiine gore filtrelendigi satirdir. Statli secenekleri
listelenir ve ilgili statller segilir.



Pozisyon Kodu: Bastirilacak bordrolarin pozisyon koduna gore filtrelendigi satirdir. Grup ya da aralik tanimi ile
secim yapilr.

Unvan Kodu: Bordrosu bastirilacak personeli unvan bilgisine gore filtrelemek igin kullanilir. Grup ya da aralik
tanimi yapilarak kosul belirlenir.

Calisma Statiisli: Calisanlarin ve isten ayrilan personelin filtrelendigi satirdir.

Bordro Zarfi filtreleri sunlardir:

Filtre Dederi

Kurum Grup/Aralk

isyeri Grup/Aralik

Bolim Grup/Aralik

Birim Grup/Arahk

Alt Birim Grup/Arahk

Organizasyo @ Kullanimda/Kullanim Disi/Timi
nel Birim

Durumu

Bordro Tird | Bordro Turleri
Bordro Kodu ' Grup/Aralk
islem Tarihi | Tarih Araligi
islem Ayi Tarih Araligi
Islem Yili Tarih Aralig

Rapor Tarihi | Tarih Araligi

Durumu Bekliyor/Onaylandi/Odendi
Siralama Sicil Numarasina Gore/Adina Gére/Soyadin Gére/Unvanina Gore
Gruplama Kurum/Kurum+Iisyeri/Kurum+Balim/Kurum+Iisyeri+B6lim/Kurum+Birim/Kurum+Birim+Alt Birim

/Kurum+Iisyeri+B&lim+Birim/Kurum+Isyeri+Bolim+Birim+Alt Birim/Kurum+Isyeri+Birim/Kurum+Iisyeri+Birim+Alt
Birim/Kullanici Tanimh Gruplama

Personel Bilgileri

Adi Grup/Arahk

Soyadi Grup/Aralik

Sicil Grup/Aralik

Numarasi

Pozisyon Grup/Aralik

Kodu

Pozisyon Kademe Tanimlari

Kademesi

Pozisyon Grup/Aralik

Grubu

Sosyal SGK (Calisan)/SGK (Emekli)/SGK (Cirak)/SGK (Stajyer)/SGK (Yabanci)/Emekli Sandigi (Memur)/Emekli Sandigi
Guvenlik (Galisan)/Emekli Sandigi (Emekli)/Bag-kur (Calisan)/Bag-kur (Emekli)/Diger

Statisl



Calisma Calisanlar/isten Ayrilanlar
Statisi

Personel Grup/Aralik
Unvan Kodu

Akademik Grup/Aralik
Unvani

Personel Personel Statileri
Statisi

Cezai Agiga Alinmis/Tutuklu
Durumu

Personel Grup/Aralik
Gorev Yeri
Kodu

Isten Cikis Tarih Aralig
Tarihi

Kanun No 631/666

Ucret Pesin Alan/Calisip Alan

Galisma Tipi

Odeme Tarih Arahg

Tarihi

Maas Tipi Normal/Kist Maag/ilk Maag/Terfi/Aciga Alinmis/Tutuklanmig/Fark/Diger/Déner Sermaye/Iade Puantaji

Yetki Kodu Grup/Aralik
Ozel Kodu Grup/Aralik
Rapor Bilgileri

Raporlama Para Birimleri
Para Birimi

Puantaj Yapilsin /Yapilmasin
Kartlari
Birlestirme

Parametreler | Hepsi/islem Gérenler/Tabi Olduklari
in Gosterimi

Gosterilecek = TumU/Ters Bakiyeye Dusenler
Kayitlar

Form Secimi | Matbu Form/Dlz A4 veya Sirekli Kagit
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