Personel Géreviendirmeleri

Personel géreviendirmeleri, gecici bir sire icin kurumdaki bos kadro ve pozisyonlara personel atama islemidir.
Personel Gorevlendirmeleri, Personel Kartlari Listesi'nde Galisma Bilgileri secenedi altinda yer alir. Personelin

yeni gorevi ve kendisine bu sire icinde vekalet edecek kisiye ait bilgiler, Personel Gérevlendirmeleri listesinde Ekle¢
secgenedi ile kaydedilir.

Gorevlendirme penceresinden girilen bilgiler sunlardir:

Alan Aciklama

Baslangig Gorevin baslangig tarihidir. Bu alan bilgi girilmesi zorunlu bir alandir.
Tarihi

Bitis Tarihi | GOrevin bitis tarihidir.

Aciklama Gorevlendirme ile ilgili agiklama bilgisidir.

Gerekge Personelin gorevlendirme gerekgesi yazilir.

Kurum Personelin hangi Kuruma bagli calisacagi bilgisi segimi yapilir. Zorunlu alandir.

Isyeri Personelin hangi isyerinde calisacadi bilgisi secimi yapilir. Zorunlu alandir.

Birim Personelin gorevlendirilecedi birimi belirtir. Kayith birimler listelenir ve ilgili tanim segilir.
B6lam Personelin gorevlendirilecedi Uniteyi belirtir. Kayith tniteler listelenir ve ilgili tanim segilir.
Unvan Goreve ait Unvan bilgisidir. Kayith Unvan tanimlari listelenir ve géreve ait Unvan segilir.
Pozisyon Personelin hangi pozisyonda calisacadi bilgisi girilir.

Analiz Muhasebe baglantisi icin kullanilir. Masraf merkezi secilir.

Boyutu

Kadro Karti = Goérevlendirmenin yapildigi kadroyu/pozisyonu belirlemek icin kullanilir. Kayith kadro kartlari
listelenir ve ilgili tanim segilir.

Vekil Personelin atandidi gegici gérevlendirme sirasinda kendisine vekalet edecek kisiye ait bilgiler
Personel vekil personel bilgileri bu bélimde kaydedilir.

Bilgileri

Dagitim Gorevlendirme ile olusacak maliyetlerin muhasebelestiriimesinde kullanilacak analiz boyut
Sablonu dagitim sablonu kodudur. Kayitli dagitim sablonlari listelenir ve ilgili tanim segilir.

Proje Gorevlendirmeler projelerle ilgili olabilir. Bu durumda gorevlendirmenin yapildigi proje kodudur.

Kayitli proje tanimlan listelenir ve ilgili tanim segilir.

Mesai Personelin mesaisinin ne kadarini bu gorev icin harcayacadi bu alanda kaydedilir.
Ylzdesi

Gorevlendirme bilgileri Kaydet diigmesi tiklanarak kaydedilir. Personele ait her gérevlendirme bilgisi ayni sekilde
kaydedilir.

Gorevlendirme bilgileri Personel Gérevlendirmeleri listesinde;

Baslangig tarihi,
Bitis tarihi,
Kurum,

Isyeri,

Birim,

Bolim,



® Unvan kodu,
® Unvan agiklamasi,
® Durumu bilgileri ile listelenir.
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