Personel Bilgileri

j-HR uygulamasi kullanilmaya baslandiginda, kurumda calisan personele iliskin bilgileri
kaydetmek icin Personel Yénetimi boliminde, Tanimlar menlsinde yer alan Personel Kartlarn kul
lanilir. Ise yeni giren personele ait sicil bilgilerini kaydetmek amaciyla Kayitlar menisiindeki ise
Giris Kayitlari kismi veya uygulamanin ise Alim ve Yerlestirme modiilii de kullanilabilir.

Personel karti olusturmak igin, Personel Kartlar listesinde yer alan Ekle simgesi veya sag fare tusu meniistindeki
Ekle segenedi kullanihr.

Personel bilgileri kart (zerindeki alanlar ile;

Ana Bilgiler,

Ucret Bilgileri,

Bordro Bilgileri,

Calisma Bilgileri bélimlerinden ve personel kartlari listesinde Ucret Bilgileri, Galisma Bilgileri, Ozliik Bilgileri, iliskili Kayitlar ile
Bilgiler mendlerinde yer alan segenekler kullanilarak kaydedilir.

Personel Karti Baslik Bilgileri
Personel karti baghk béliminden su bilgiler kaydedilir:

Alan Agiklama

Sicil | Personele ait islemlerin yapilacadi, bilgilerin izlenecedi sicil numarasidir. Bu alan bilgi girilmesi zorunlu
Num  bir alandir. Numara verilirken sayi ve harf birlikte kullanilabilir. Personel Numarasi ayni zamanda
arasl personele ait bilgiler igeren sicil kartinin kodudur.

Adi Personelin adidir.

Soya Personelin soyadidir.
di

Kurum Personelin gahstigi kurumdur. Tanimli kurumlar listelenir ve ilgili kurum segilir.

Isyeri Kuruma ait isyerinin numarasidir. Taniml igyerleri listelenir ve uygun tanim secilerek alana aktarilir.
isyerleri listesinde yalnizca bu kuruma ait isyerleri listelenir. Personelin calistiyi kurum belirtiimeden
isyeri alanina bilgi girilemez.

Birim | Personelin galistigi birim kodudur. Kayith birimler listelenir ve ilgili tanim segilir. Bilgi girilmesi zorunlu
alandir.

Alt Personelin galistidi alt birim kodudur. Kayitli alt birimler listelenir ve ilgili tanim segilir.
Birim
B6lim Personelin galistigi bolimin kodudur. Tanimli bélamler listelenir ve personelin galistigi bolim segilerek

alana aktarilir. Bélimler listesinde yalnizca Kurum alaninda belirtilen kuruma ait bélim tanimlari
listelenir.
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