Aktivite Ekleme

Aktivite ekleme, proje portali st menii gubugunun saginda yer alan Ekle menUsii Aktivite Ekle secenedi ile

yapilir.
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Aktivitenin kod bilgisidir.

Aktivitenin aciklama bilgisidir.

Proje kodu ile adi bilgileri yer alir. Aktivitenin eklenecedi Proje segimi bu alandan yapilir. Durumu
Tamamlandi, Durdu veya Iptal edildi haricindeki projeler listelenir.

Aktivite sorumlusu bilgisidir. Sorumlu kisiler arasindan segim yapilir. Aktivite sorumlusunun ayni
zamanda kaynak olarak da eklenmesi isteniyorsa j-Platform-Sistem Ayarlari-Proje Ondeger ve
Parametrelerinde yer alan “Aktivite Sorumlulari Kaynaklara Otomatik Olarak Eklensin” parametresi
Evet secilmelidir. Parametre evet oldugunda aktivite sorumlusu otomatik olarak Aktivite Detayi-
Kaynaklar sayfasinda kaynak olarak yerini alir.

Aktivitenin durum bilgisidir, degistirilemez.
Aktivitenin éncelik bilgisidir. Oncelik bilgisi Diisiik, Normal, Yiiksek, Cok Yiiksek ve Acil dederlerinden
birisini alir.

Aktivitenin kilometre tasi olup olmadiginin belirtildigi alandir.

Aktivitenin tamamlanma orani bilgisidir.

Aktivitenin planlanan / gerceklesen tarihlerinin gosterildigi alandir. Tarih bilgileri Gzerinden
hesaplanan aktivite silresi cizgi bar lizerinde gdsterilir.

Aktivitenin bagli oldudu ihtiyaclar, liste secenekleri arasindan eklenir. Birden fazla ihtiyac segimi
yapilabilir.



Kaynakl Aktivitenin kaynak bilgisi bu alandan belirtilir.

ar
Kaynak tlr( Personel oldugunda, j-Platform Personel Karti-Calisma Bilgileri-Genel sekmesinde Proje

Kaynadi secenedi isaretli personel kartlari arasindan segim yapillir.

Kaynak tlri Dis Personel oldugunda kullanimda olan ve Dis Personel tipindeki Dis Kaynaklar
arasindan segim yapilir.

Kaynak tlrii Gegici Personel oldugunda kullanimda olan ve Gegici Personel tipindeki Gegici Malzeme
ve Kaynaklar arasindan segim yapilir.

Kaynak tlirt personel secildiinde, Kaydet islemi ile olusan Planlanan Kaynak kullanimlari, kaynak
olarak belirlenen personelin e-posta adresine “"Randevu” olarak génderilebilir. Bunun igin j-Platform
Sistem Ayarlari-Proje Yonetimi-Planlanan Kaynak Kullanimlari Olustugunda Personelin Takvimine
Randevu Gonderilsin parametresinin dederi Evet olmalidir.

Oncelik | Aktivitenin dncelik iliskisi icinde oldudu aktiviteler gdsterilir. Birden fazla éncelik iliskisi eklenebilir.
Tligkileri = Aktivite tarihleri ve éncelik iliskileri gz éniinde bulundurularak bagl/ust aktivitelerin tarihleri ve
proje tarihleri diizenlenir.

Ust Aktivitenin bagli oldugu Ust aktivite gosterilir ve dedistirilemez.

Aktivite

Iliskileri

Ek Aktivitelere ait ek bilgilerin gériintiilendigi alandir. Ilgili aktivite icin ek bilgilerin ne olaca§i ve dederi

Bilgiler | bilgileri j-Platform Proje Y&netimi “Proje Ek Bilgileri” ile tanimlanir ve iliskilendirilir.

Dokim  Dokimanlar bolimu yeni eklenen aktivitelerde goériintilenmez. Bir aktiviteye dokiiman eklenebilmesi
anlar icin kaydedilmis olmasi gerekir. Bu alandan dokiiman ekleme, silme ve gdériintlileme islemleri yapilir.

Ekleme ve silme isleminin kalici olarak yapilacagina dair uyari notu bulunur.

Notlar Proje aktivitesine ait not bilgilerinin kaydedildigi alandir. Portal icerisinden kaydedilen notlar j-Platform'da proje
aktivitesin notlar sekmesinde; j-Platform proje aktivitesi notlar sekmesinde kaydedilen bilgiler ise portal aktivite notlar
alaninda goruntulenir.

Planlanan Kaynak Kullanim Girigleri

Aktivite Detayinin Kaynaklar bélimiinde yer alan Planlanan Tarih Ekle alani, proje yodneticilerinin aktivitelere
atadigi kaynaklara ait planlanan calisma takvimlerini olusturabilmesi icin kullanilir. Planlanan Tarih Ekle alani,
eklenen kaynaklarin hemen altinda goriinlr. Gelen satirlarda kaynada ait planlanan baslangig tarihi, planlanan
bitis tarihi ve planlanan sure(saat) bilgileri doldurulur.

Aktiviteyi ekleyen ya da glincelleyen yetkili, atanan her kaynak icin calisma sliresi girebilir. Giris yapiimadidi
takdirde sistem otomatik olarak bu kayitlari olusturur. Satirlar olusurken, daha dnce girilmis planlama kayitlari,
takvim ve vardiyalara uygun tarihler hesaplanarak ilgili alanlara otomatik olarak doldurulur.

Ornegin;

Aktivite Planlanan Baslangig Tarih ve Saati: 03.02.2017 08:00 (Cuma)
GUnlUk vardiya saatleri: 08:00-12:00 ve 13:00-17:00

Calisma Takvimi: Haftaici calisma / Cumartesi-Pazar tatil

Kaynak eklendikten sonra Planlanan Tarih Ekle alanina her basildiginda otomatik olusacak satir bilgileri agagidaki
gibidir:

Baslangig¢ Tarihi Baslangig Saati Bitis Tarihi Bitis Saati Siire



03.02.2017 08:00 03.02.2017 12:00 4
03.02.2017 13:00 03.02.2017 17:00 4
06.02.2017 08:00 06.02.2017 12:00 4
06.02.2017 13:00 06.02.2017 17:00 4

Eklenen satirlar, satirin sonunda yer alan Sil digmesi ile silinebilir. Satirlar tGzerinde degisiklik yapilacaksa
aktivitenin batin durumlarinda kaynak kullanim kayitlari degistirilebilir.

Kullanim kayitlarinda sire girisi saat cinsindendir.

Kaynak kullanim girigleri yapilirken vardiya/vardiya istisnasi dahilindeki saatler icin veri girisi yapilabilir. Ancak
ilgili tarihe vardiya istisnasi tanimli degilse veri girisine izin verilmez.

Kayit eklerken sirasiyla kontrol edilecek takvim, vardiya ve vardiya istisna tanimlari: Kaynak-Aktivite-Proje-
Organizasyonel Birim-Kurum takvimleridir. Higbirinde takvim tanimi yoksa takvim/vardiya tanimi yapilmasi
gerektigine dair uyan alinir.

Proje Yonetimi parametrelerinde yer alan Kaynak Kullanimlari Kontrol Edilsin/Kontrol Edilmesin
parametresinin dederi Kontrol Edilsin oldugunda bir kaynak igin ayni tarihe kullanim sliresi girilemez.
Eder kaynak icin boyle bir cakisma varsa ayni tarihlere birden fazla calisma kaydi girilemeyecedine dair
kullaniciya bilgi verilir.

Ornegin;
GUnlUk vardiya saatleri: 08:00-12:00 ve 13:00-17:00
Calisma Takvimi: Hafta igi calisma / Cumartesi-Pazar tatil

Yukaridaki galisma takvim ve vardiya ile calisan bir kaynada, calisma glinii olarak belirlenen 23.01.2017-
24.01.2017 tarihleri ve 09:00 ve 16:00 saatleri arasina giris yapildigi disinuldtginde sire bilgisi asadidaki gibi
hesaplanir:

Baslangig Tarihi Baglangig Saati Bitig Tarihi Bitis Saati Sire

23.01.2017 09:00 23.01.2017 12:00 3 saat
23.01.2017 13:00 23.01.2017 17:00 4 saat
24.01.2017 08:00 24.01.2017 12:00 4 saat
24.01.2017 13:00 24.01.2017 16:00 3 saat

olacak sekilde toplam 14 saat siire hesaplanir.

veya;
GUnlUk vardiya saatleri: 08:00-12:00 ve 13:00-17:00
Calisma Takvimi: Hafta igi galisma / Cumartesi-Pazar tatil

Yukaridaki galisma takvim ve vardiya ile calisan bir kaynada, calisma glinl olarak belirlenen 23.01.2017
tarihinden ve saat 08:00 itibari ile baslanmak Uzere 10 saat galisma suresi girilmesi halinde bitis tarihi hesabi
icin takvim/vardiya ve vardiya istisnalari dikkate alinarak siire paylasimi yapilir:

Baslangig Tarihi Baslangig Saati Bitis Tarihi Bitis Saati Sire

23.01.2017 08:00 23.01.2017 12:00 4 saat



23.01.2017 13:00 23.01.2017 17:00 4 saat

24.01.2017 08:00 24.01.2017 10:00 2 saat

10 saatlik sure paylastirildiginda bitis tarih ve saatinin 24.01.2017 10:00 olarak atanir.

Kaynaklar ve planlanan tarih girigleri eklendikten sonra Kaydet diigmesi ile ilgili kaynaklarin planlanan kaynak
kullanim kayitlari olusur. Bir kaynak igin kullanim kaydi eklenmemisse otomatik olarak olusturulur.

Aktivite Diizenleme

Aktivite Detayi sayfasi kullanicinin yetkisine ve aktivitenin durumuna gére incelenebilir ya da dizenlenebilir.
Aktivite durumlarina gére yapilabilecek diizenlemeler sunlardir:

Aktivite Onaylandi, iptal ya da Durdu durumlarindayken diizenleme islemi yapilamaz.

Aktivite "Taslak" durumunda iken gerceklesme bilgileri harig diger bilgiler Gizerinde diizenleme yapilabilir.

Aktivite "Bagladi" durumunda iken 6ncelik iligkileri ve Planlanan Tarihleri hari¢ diger bilgiler tizerinde diizenleme yapilabilir.
Aktivite tarihleri degistirildiginde takvim, vardiya ve 6ncelik iligkileri kontrol edilerek uygun olmayan tarihler igin kullaniciya
secenek sunulur.

Aktivite tarihleri ve 6ncelik iliskileri g6z 6niinde bulundurularak bagli/tst aktivitelerin tarihleri ve proje tarihleri diizenlenir.
Tam kaynaklar igin planlama tarihlerine gore gizelgeleme yapilarak planlanan kaynak kullanim kayitlari olusturulur.

Aktivitelerde Durum Degistirme ve Durum Gegisleri

Durum gecislerinde gecerli olarak kurallar sunlardir:

"Taslak" durumunda olan bir aktivitenin durumu yalnizca "Onaylandi" olarak degistirilebilir.

"Onaylandi" durumunda olan bir aktivitenin durumu "Taslak", "Basladi" veya "iptal" olarak degistirilebilir.

"Bagladi" durumunda olan bir aktivitenin durumu "Onayland!", "Durduruldu”, "Tamamlandi" veya "Iptal" olarak degistirilebilir.
"Durduruldu" durumunda olan bir aktivitenin durumu "Basladi" veya "iptal" olarak degistirilebilir.

Tamamlandi durumunda olan bir aktivitenin durumu yalnizca "Basladi" olarak degistirilebilir.

"Iptal" durumunda olan bir aktivite yalnizca bir 6nceki durumuna dénebilir.

Durum degisikliklerinden sonra olacaklar sunlardir:

"Onayland!" durumundan "Basladi" durumuna getirilen aktivitelerin Planlanan Kaynak Kullanim Kayitlari, Gergeklesen Kaynak
Kullanim Kayitlari olarak olusturulur.

"Basladi" durumundan "Onaylandi" durumuna getirilen aktivitelerde ise gergeklesen kaynak kullanimlari silinir.

"Onayland" veya "Basladi" durumundan "iptal" durumuna getirilen aktivitelerde planlanan ve gergeklesen kaynak kullanimlari
silinir.

"Iptal" durumundan bir 6nceki duruma geri déndiriilen aktivitelerin planlanan/gerceklesen kaynak kullanim kayitlari olusturulur.
"Taslak", "Onaylandi" ve "iptal" durumuna gegcislerde Gergeklesen Maliyetler sifirlanir.

Aktivite Silme

Sadece Taslak durumundaki aktiviteler silinebilir. Eger aktivite bir ihtiyaca bagli ise, aktivite silindiginde ihtiyag
badlantisi da silinir.
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