j=-platform Uygulamasinda e-Arsiv

e-Arsiv igin kullanilan j-Platform uygulamasinda yapilmasi gereken islemler sunlardir:
Organizasyonel Birim Tanimlari

Firmanin e-Arsiv kullanicisi olup olmadigi, Sistem Isletmeni program bélimiinde Organizasyonel Birim tanim
ekrani e-Donlsiim sekmesinden kaydedilir. Kurumlarin e-Arsiv kullanicisi olabilmesi igin kutucugun isaretlenmesi
gerekir. e-Arsiv kullanicihdinin kurum ya da organizasyonel birim bazinda oldugu bilgisi e-Fatura bilgisi
Uzerinden ahnir.

Internet Satis Adresi

Birim tanimi/Genel Tanimlar sekmesinde yer alan Internet Satis Adresi alani, e-Arsiv (online satis) faturalarina
kurumun internet satis adresini 6ndeder getirmek igin kullanilan alandir. Bu alana girilen bilgi satis faturalari F9
meniide bulunan e-Arsiv Belge Detay! penceresindeki Internet Satis Adresi alanina otomatik olarak aktarilir.
Internetten satis yapan firmalar igin internet adresi faturada zorunludur.

e-Arsiv Kayit Numaralama Sablonlarinin Tanimlanmasi

e-Arsiv fatura numaralarinin GiB'in belirledigi formata uygun Uretilebilmesi icin kayit numaralama sablonu
sistemde éndeder olarak tanimhdir. Sistem Isletmeni program béliimiinde Kayit Numaralama Sablonlari
secenekleri arasindaki Satis Yonetimi-Satis Faturasi basliginin altinda e-Arsiv Faturasi ve e-Arsiv Online Satis
Faturasi yer almaktadir.

Bu sablonlarda Fatura No igin numara uzunlugu 16 hanelidir. e-Arsiv izni kapsaminda dlizenlenen belgelerde,
seri-sira numarasi yerine 3 haneli birim kodu ve 13 haneli sira numarasindan olusan belge numarasi kullanilir. e-
Arsiv kayit numaralama sablonu agildiginda asadidaki bilgiler 6ndeger olarak gelir:

® Sabit 3 karakter: e-Arsiv Faturasi igin ARV, e-Arsiv Faturasi (Online Satis) igin INT.

® Sabit 4 karakter yil segimli: YYYY.
® Kalan 9 hane nimerik artan olarak uretilir.

Tagiyici Firma

Internet Gizerinden satis yapan e-Arsiv fatura kullanicilarinin faturalarda yer almasi zorunlu tasiyici firma bilgileri
Sistem Isletmeni-Diger Tanimlar-Kurulus Bilgileri altinda Tasiyici Firmalar kartlarinin icinde yer alan Vergi Bilgileri
alanindan kaydedilir.

Odeme Sekilleri

e-Arsiv ddeme seklinin nasil olacagdi Sistem Isletmeni-Diger Tanimlar-Kurulus Bilgileri altinda Odeme Sekilleri
karti icinde yer alan e-Arsiv Odeme Sekli alanindan kaydedilir.

e-Arsiv Kapsamina Giren Faturalar

e-Arsiv uygulamasi ile génderilebilecek fatura tirleri Perakende Satis iade Faturasi, Toptan Satis Iade Faturasi,
Perakende Satis Faturasi, Toptan Satis Faturasi ve Verilen Hizmet Faturasidir. Bunun yaninda Ihra¢ Kayith Satig
Faturalarn da e-Arsiv uygulamasi ile gonderilir.

e-Fatura kapsamina girmeyen faturalar e-Arsiv olarak isaretlenir. e-Arsiv kapsamindaki faturalarin online satis
isleminden geldigini belirtmek icin Online Satis Faturasi kutucugu isaretlenir.

Organizasyonel birim e-Arsiv kullanicisi, faturaya segilen cari hesap e-Fatura kullanicisi degil ise bu alana e-Argiv
secenedi gelir.

e-Arsiv Statiisi



e-Arsiv statist alani; e-Arsiv Faturasi Olusturulacak, e-Arsiv Faturasi Olusturuldu, Rapor Dosyasina Yazildi,
Sunucuya Iletildi, Rapor GiB'e iletildi, Sunucuda Imzalandi ve Sunucuda Hata Alindi seceneklerini icerir. Bu
statller Portal tarafindan giincellenir.

Sunucuda Hata Alindi durumunda; fatura dedistirilebilir, cikarilamaz, iptal edilemez, geri alinamaz.

Sunucuda Imzalandi durumunda; fatura dedistirilemez, cikarilamaz, iptal edildiginde durumu e-Arsiv Faturasi
Olusturulacak olur.

e-Arsiv Belge Detayi

e-Arsiv belge detayi, faturalama tiri e-Arsiv olarak belirlenen faturalarda, satis siparisleri, satis irsaliyeleri
(perakende satis, toptan satis, konsinye ¢ikis) ve satinalma irsaliyelerinin (satinalma iade irsaliyesi) e-Fatura & e-
Arsiv Detaylari sekmesindeki e-Arsiv Belge Detayi baslidi altindaki segeneklerle girilir. Bu alan fiste yer alan
organizasyonel birimin e-Arsiv kullanicisi olmasi durumunda aktiftir.

Bu penceredeki bazi alanlar zorunludur. Zorunlu alanlara bilgi girisi yapilmadigi takdirde fatura kaydedilirken
uyart alinir. Ornedin; Génderim Sekli alaninin dederi Belirtiimemis oldugunda, e-Arsiv bilgileri kaydedilmemis
sayilir. Bu durumda fatura kaydedilmez.

Gonderim Sekli: Belirtiimemis, Kadit ve Elektronik olmaz lGzere (ig segeneklidir. e-Arsiv/e-Arsiv (Online Satis)
secili olan faturalar igin zorunludur. e-Arsiv faturalarinin vergi mukelleflerine kagit olarak iletilmesi zorunludur.
Vergi miikellefi olmayanlara elektronik gonderim istege baghdir. e-Arsiv faturasi kullanan cari hesap tanim
kartlari igerisinde belirtilen gonderim sekli 6ndeder olarak alana gelir ancak dedistirilebilir.

Internet Satis Adresi: e-Arsiv (Online Satis) faturalan igin zorunlu alandir. Sistem isletmeni program bélimiinde
organizasyonel birim tanimi esnasinda belirtilen internet satis adresi 6ndeder olarak alana gelir.

Odeme Sekli: Odeme sekilleri Sistem Isletmeni program bélimiinde tanimlanir. Kredi Karti/ EFT-Havale/ Kapida
Odeme/ Odeme Aracisi/ Diger seceneklerini icerir. e-Arsiv (Online Satis) secili olan faturalar icin zorunludur.

Odeme Aracisi: Odeme sekli “Odeme Aracisi” secildiginde ilgili aracinin belirtildigi alandir.

Odeme Tarihi: e-Arsiv (Online Satis) secili olan faturalar icin zorunludur. Ondeger olarak giiniin tarihi gelir.

e-Arsiv statlisi "e-Arsiv Faturasi Olusturulacak" segenedi haricinde faturanin dedistirilmesi ve silinmesi
engellenir. Ancak fatura her statiide iptal edilebilir.
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