Projeler

Proje kayitlari, projelerin tanimlanmasi igin kullanilan genel bilgilerin girildigi tanim kartidir.
Proje Yoénetiminin temelini olusturan Proje Adimlari Proje icinden tanimlanir. Proje kaydi ile Proje
Adimlari arasinda 1-n iliski vardir. Sistemde, projeye bagh birden fazla adim tanimlanabilir.

Projeler, Proje Yénetimi boliminde Hareketler menlsi altinda yer alir.

Proje bilgileri sirasiyla Proje Yonetimi-Hareketler-Projeler-Ekle islem adimlari izlenerek kaydedilir.

Yeni Proje tanimi yapmak ve var olan tanimlar Gzerinde yapilacak islemler igin Projeler listesinde yer alan
simgeler ile Bagl Kayitlar, Bilgiler ve sag fare tusu meniisiinde yer alan segenekler kullanilir.
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Yeni proje kaydetmek igin kullanilir.
Projelerde degisiklik yapmak igin kullanilir.
Projeleri silmek igin kullanilir.

Projeleri incelemek icin kullanilir. Bu segenekle ekrana getirilen kayit bilgilerinde dedisiklik
yapilamaz.

Secilen proje bilgilerini bir bagka karta kopyalamak igin kullanilir.

Proje kayitlarinin durumunu belirlemek igin kullanilir.

Projeler listesini glincellemek igin kullanilir.

Pencere boyutlarini programda standart taniml sekline dénustirmek igin kullanilir.

Bildirim ve Onay Yoénetimi modulinde iglem tard olarak tanimlanan kayitlarda kullanicilarin
Onay Gorevlerine dismlUs, onay bekleyen durumundaki islem tlrlerinin liste ekranlarinda
(browser) Onayl Tamamla secenedi aktif olur ve kaydin durumu Onaylandi olarak glincellenir.
islemi yapan kullanici bilgisine kaydin liskili Kayitlar-Onay Hareketleri ekranindan Onaylayan
alanindan ulasilabilir.

Bildirim ve Onay Yo6netimi moduliinde islem turu olarak tanimlanan kayitlarda, Onaya
Gonderilecek durumundaki islem tlrlerinin liste ekranlarinda (browser) Onaya Goénder
secenedi aktif olur ve kaydin durumu Onay Bekliyor olarak glincellenir. Kullanicilarin onay
vermesi icin Onay Gorevlerine diser.

Projelerin galisma baslangig ve bitis tarihleri Vardiya atamasi yapilarak belirlenir. Tanim
penceresinden vardiya paketi secilir ve hangi tarihten itibaren gegerli olacagi Baslangig Tarihi
alaninda belirtilerek kaydedilir.

Proje igin belirlenen baslangig/bitis calisma saatleri disinda istisnalar olabilir.

Baslangig tarihi ve baslangig saati zorunlu bilgi girisi alani olup istisna tipi belirlenerek
kaydedilir. Ornegin vardiyada tam giin galisma belirlendigi halde, vardiya istisnasinda o giiniin
2 saati ara seklinde tanimlanabilir. Bu durumda proje kaynak kullanim hareketlerine tim
gunlik bir kayit atilmaz.

Bu secgenek ile proje aktivitelerine bagh sarf ve projeden giris hareketlerinin istenilen miktarda
olusturulmasi saglanir.
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Proje aktivitelerine ait sayag bilgilerinin girilebilmesi igin kullanilan ekrandir. Aktivitelere
tanimlanmis varlk tipindeki kaynaklar igin sayag hareketleri toplu bir sekilde buradan
girilebilir.

Projeye ihtiyaclarinin belirlendigi penceredir.

Proje ek bilgilerinin projeler ile iliskilendirilmesi igin kullanilir.

Sistemde tanimli proje kayitlari ile ilgili doklimanlarin izlenecedi katalog bilgisidir.

Gergeklesen miktar girisi yapildiktan sonra olusan malzeme fislerine ulasilan segenektir.

Sozlesmeye gore gergeklestirilen is karsiliginda, isi yuklenen igin tahakkuk eden alacak bedeli
olan hakedislere bu segenek ile ulasilir.

Projeye ait bltgeye ulasilan segenektir.

Bildirim ve Onay Yénetimi modill Gizerinden Onay tanimi yapilmis islem tiirlerinin ligkili
Kayitlar menisiinde yer alir. Kaydin islem gordiigu tiim onay bilgilerine bu ekrandan ulasihir.
Onaylayan alaninda islemi gergeklestiren kullanici bilgileri, Onay Tarihi alaninda Onayi
Tamamla isleminin tetiklendigi zaman bilgileri yer alir.

Onay durumu Onay Bekliyor olan kayitlar Gzerinde higbir islem yapilamaz. Bu kayitlar toplu
islemlere de dahil edilmezler.

Onay igin olusan tim gorevler gergeklestirildiginde; Onayla ile gerceklesir ise kaydin
durumu Onaylandi/Onayli, onay durumu ise Onaylandi olarak glncellenir.

Onay icin olusan tim gorevler gergeklestirildiginde; Reddet ile gergeklesir ise kaydin durumu
Taslak, onay durumu ise Reddedildi olarak glncellenir.

Fisin ilk kayit ve son dedisiklik islemlerinin kim tarafindan ve ne zaman yapildigini gésterir.
Sistem izleme kayitlara ulasmak ve incelemek igin kullanilir.
Proje 6zetinin listelendigi raporu almak igin kullanilr.

Aktivite listesi raporunu almak igin kullanilr.

Kritik aktiviteler listesi raporunu almak igin kullanilir.

Kaynak kullanim raporunu almak icin kullanilir.

Malzeme temin hareketleri dokiim raporunu almak igin kullanilir.
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Malzeme Malzeme hizmet ihtiyag listesi raporunu almak igin kullanilir.
Hizmet
Ihtiyag Listesi

Malzeme Figi = Malzeme fisi baglantilari raporunu almak igin kullanilir.
Baglantilan

Proje Ihtiyagc  Proje ihtiyac listesinin raporlanabilmesi igin kullanilir.
Listesi Raporu

Ekle secenedi ile acilan proje tanim penceresinden su bilgiler kaydedilir:

Alan Aciklama
Kod  Proje tanim kodudur ve bilgi girilmesi zorunlu bir alandir.

Acikl | Projenin adi ya da acgiklayici bilgisidir.
ama

Ozel  Projeleri gruplamak igin kullanilacak ikinci bir kodlama alanidir. 10 karakter uzunlugundadir, sayi ve
Kod | harf birlikte kullanilabilir. Ozel kod, kullanicinin sablonlari kendi firmasina 6zel bazi kriterlere gére
gruplamasi icin kullanilir.

Yetki Detayl yetki tanimlamasi igin kullanilir. Bu alan on karakter uzunlugundadir. Her kullanicinin is

Kodu tanimina gore, kullanabilecedi kayitlar dedisik olacaktir. Kullanicinin hangi projeleri kullanabilecegi yetki
kodu alani ile belirtilir. Béylece kullanicilara proje bazinda erisim hakki tanimlanir. Yetki kodu alaninda
verilen bilgiye gére tanima yalnizca yetki kodu ile programa giren Kkisilerin ulasmasi ve islem yapmasi
sadlanir.

Is Projeye ait is grubu bilgisidir. Is gruplan listesine ulasilarak segim yapilir ya da yeni tanim eklenir.
Grubu

Soru  Projeden sorumlu kisinin belirtildigi alandir. Kayith personel tanimlari listelenerek ilgili personel segilir.
mlu
Kigi

Orga  Projenin iliskili oldugu organizasyonel birimi belirtir. Kayitl organizasyonel birim tanimlari listelenir ve
nizas | ilgili tanim segilir.
yone

Birim

Giris  Proje sonucu Uretilen, malzeme/hizmet/varlik gibi gikti malzemelerin giris yapacagi ambardir. Birim
Amb | tanimlan listesine ulasilarak ambar segimi yapilir.
ar

Cikis | Projede kullanilacak malzemelerin (girdi malzemeler), sarf edilecegi ambardir. Birim tanimlar listesine
Amb | ulasilarak ambar segimi yapilr.
ari

Proje | Proje igin gegerli olacak proje tirianu belirtir. Kayith proje tirleri listelenerek ilgili tanim segilir.
Tard

Miiste Musteri veya musteri+tedarikgi tipindeki cari hesaplar arasindan segim yapllir.
ri

Sektor Secilen musterilerin sektorleri arasindan segim yapilir. Misteriye tek bir sektér baglanmigsa otomatik olarak alana gelir.

Ikon ' Proje Portali agacinda, projelerin hangi kisa kod ile yer almasi isteniyorsa, bu alandan belirlenir. ikon
Kisa | kisa kodu maksimum 2 harf girilen bir alandir. Ikon kisa kodu kaydedilmeden girildiginde Agiklama
Kodu ' alanina girilen bilginin ilk 2 harfi kodu olusturur.
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Ikon ' Proje Portali agacinda, projelerin hangi renk kodu ile yer almasi isteniyorsa, bu alandan belirlenir. Renk
Renk kodu skalasindan segilen renk alana aktarilir. Renk kodu verilmeden kaydedilen projelerde sistem
Kodu | varsayilan [R=0, G=204, B=204] kod atar.

Proje Proje bilgilerini sisteme aktarmak igin kullanilir. Sablondan aktar, MS Project'ten Aktar ve
Bilgil | Primavera'dan aktar segeneklerini igerir.

erini

Aktar

Sabl | Proje bilgileri Sablondan aktarilacaksa Sablondan Aktar diigmesi tiklanarak sablon tanimina goére proje
onda  kartinin olusturulmasi saglanir.

Aktar

Sabl  Projede kullanilacak sablonu belirtir. Kayitli sablonlar listelenerek ilgili tanim segilir.
on

Basl Projenin baslangig tarihidir.

angig

Tarihi

Akta Sablonda bulunan hangi bilgilerin proje kartina aktarilacaginin belirlendigi sececektir. Hepsi, Higbiri,

rilac  Grup Elemanlar ve Kaynaklar segeneklerini igerir.

ak
Kayit Hepsi secilmesi durumunda, proje sablonunda bulunan varlik ve galisan grubuna ait kaynaklar, varlik ve

lar personel satirlari ayni sekilde proje aktivitesine gelir.
Hicbiri secilmesi durumunda, sablonda bulunan kaynaklarin higbiri aktivitelere gelmez.

Grup Elemanlar secili ise, proje sablonunda Varlik ve Calisan Grubu tipindeki satirlara ait kaynaklar
sablonda belirtilen adedi ile aktivitelere gelir, varlik ve personel satirlar gelmez.

Kaynaklar secili olmasi durumunda, proje sablonunda bulunan Varlik ve Personel satirlar aktivitelere
gelir, Varlik ve Calisan Grubu tipindeki satirlara ait kaynaklar gelmez.

MS Proje bilgileri MS Project'ten aktarilacaksa segilecek olan bu alanda Proje Dosyasi segimi yapilir.
Proje
ct'te

Aktar

Prim | Proje bilgileri Primavera'dan aktarilacaksa Proje Adi segimi yapilarak proje kartina aktarilir.
aver
a'da

Aktar

Proje genel bilgileri Devam diigmesi tiklanarak kaydedildiginde detay bilgilerin girilecegi proje kayit penceresi
acihr.

Proje detay bilgileri; Aktiviteler, Genel, Maliyetler, Planlanan Genel Giderler, Gergeklesen Genel Giderler, Pert
Diyagrami, Ek Bilgiler, Diger ve Notlar bolimlerinden kaydedilir.

Alan Aciklama
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Projenin nerede yapilacagini belirtir. Yer bilgisi kullanici tarafindan girilir.

Projenin tamamlanma oranidir. Projenin birden fazla aktiviteden olusmasi ve diger aktivitelerin bu
adimin tamamlanmasi ile iliskili olmasi durumunda énemlidir.

Dustik, Orta, Yiksek ve Cok Yiksek segeneklerini igerir. Proje Portali kullaniliyorsa yapilan segim, Proje Detayi
sayfasinda bilgi olarak yer alir.
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