
Fatura Şablonları
Fatura Şablonları, kullanıcıların periyodik faturalama yapması için tanımlanırlar. Satış program bölümünde 
Hareketler menüsü altında yer alır. Oluşturulan şablon faturalar üzerinden, belirlenen periyotlarda ve istenen 
sayıda fatura oluşturulur.

Fatura Şablonu kaydetmek ve var olan kayıtlar üzerinde yapılacak işlemler için Fatura Şablonları listesindeki 
simgeler ile sağ fare tuşu, Bağlı Kayıtlar ve Bilgiler menülerinde yer alan seçenekler kullanılır.

Alan Açıklama

Ekle Yeni Fatura Şablonu kaydetmek için kullanılır.

Değiştir Fatura şablon bilgilerini değiştirmek için kullanılır. Periyodik Faturala işlemi ile oluşturulan 
faturalar Onaylı durumda ise şablon fatura değiştirilemez.

Sil Fatura Şablonlarını tek tek ya da toplu olarak silmek için kullanılır. Periyodik Faturala işlemi ile 
oluşturulan faturalar Onaylı durumda ise şablon fatura silinemez.

İncele Fatura şablon bilgilerini incelemek için kullanılır. Bu seçenekle ekrana getirilen fatura 
bilgilerinde değişiklik yapılamaz.

Kopyala Fatura şablon bilgilerini başka bir faturaya kopyalar. Hızlı bilgi girişi için kullanılır.

Durumunu 
Değiştir

Faturala şablonlarının durum bilgilerinde değişiklik yapmak için kullanılır. İptal durumuna 
getirilen bir fatura için İptal Nedeni alanından, iptalin nedeni belirtilir.

Yenile Fatura Şablonları Listesi’ni güncellemek için kullanılır.

Tercihler

Satır 
Renklendirme

Satır renklendirme işlemini yapmak için kullanılır.

Öndeğerlere 
dön

Pencere boyutlarını programda standart tanımlı şekline dönüştürmek için kullanılır.

Ayarları 
Kaydet

Fatura Şablonları Listesi için yapılan ayarları kaydetmek için kullanılır.

Genel 
Ayarları 
Kaydet

Genel ayarları kaydetmek için kullanılır.

Kayıt Sayısı Kayıtlı fatura şablon sayısını türlerine göre ve toplam olarak görüntüler.

Raporlama

Liste Raporu Fatura Şablonları Listesi’nde yer alan kayıtları toplu olarak raporlamak için kullanılır.

Gruplanmış 
Liste Raporu

Listede yer alan kayıtları kolon başlıklarına göre gruplayarak listelemek için kullanılır.

Seçim

Tümünü Seç Listede yer alan kayıtların tümünü seçmek için kullanılır.

Tüm 
Seçimleri 
Kaldır

Listede seçilen kayıtların tümünden seçimi kaldırmak için kullanılır.



Seçimleri 
Tersine Çevir

Listede yapılan seçimi tersine çevirmek için kullanılır.

Tablo 
Özellikleri

Fatura Şablonları Listesi’nde yer alacak kolon bilgilerini ve bunların sıralamasını kaydetmek için 
kullanılır.

Bilgiler

Bağlı 
Faturalar

Fatura şablonu üzerinden Periyodik Faturala işlemi ile oluşturulan Satış Faturaları listelenir.

Kayıt Bilgisi Kaydın ilk açılış ve son değişiklik işlemlerinin kim tarafından ve ne zaman yapıldığını görüntüler.

Fatura Bilgileri için bkz. / / / /Satış Fatura Bilgileri Satış Fatura Satır Bilgileri Satış e-Fatura&e-Arşiv Bilgileri Satış Faturası Diğer Sat
ış Faturası Personel
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