e-Dénilisiim Detaylan

e-Fatura ve e-Arsiv faturalar igin doldurulmasi gereken bilgilerin topluca yer aldigi penceredir. e-Arsiv Belge
Detayi, Muafiyet Bilgileri ve OKC (Odeme Kaydedici Cihaz) Bilgileri bu alanda belirtilir.

Alan Agiklama

e- Satinalma faturasinin e-Fatura olup olmadigi bu alandan belirlenir. Faturaya Cari Hesap secgimi
Fatura yapildidinda, e-Fatura kullanicisi olan cari hesaplar igin bu alan aktif hale gelir ve otomatik olarak
isaretlenir. e-Fatura kullaniimayacaksa isaret kaldirilir.

e-Fatura kullanicisi olan kurumlarda, Kontrol Tipi alaninda yapilan secim Kurum Bazinda oldugunda cari
hesabin da e-Fatura kullanicisi olmasi yeterlidir. Kontrol tipi alaninda yapilan segim Organizasyonel
Birim bazinda oldugunda ise cari hesabin yaninda, organizasyonel birimin e-Fatura kullanicisi olup
olmadigi kontrol edilir.

Sena e-Fatura ile gbnderilecek faturanin tipi, senaryo alanindan belirlenir. Temel Fatura, Ticari Fatura, Yolcu
ryo Beraber Fatura, Ihracat ve Kamu seceneklerini icerir. Cari hesap taniminda belirlenen secim bu alana
aktarilir.

Yolcu Beraber Faturasi senaryosuna sahip bir cari hesabin "VKN/TCKN, Etiket Bilgileri, Adres Bilgileri
(Ulke)” alanlarinda bilgi giris zorunlulugu yoktur; ancak Temel/Ticari Fatura senaryosuna sahip cari
hesaplar igin bu zorunluluk vardir. Yolcu Beraber Faturasi senaryosuna sahip bir cari hesap segimi
yapilmigsa ve senaryoda dedisiklik yapilacaksa, e-Fatura cari hesabinin "VKN/TCKN, Etiket Bilgileri,
Adres Bilgileri (Ulke)” alanlarinin dolu olmasi gerekir.

Eger secilen Cari Hesap kartinin Ticari Bilgiler sekmesi altindaki Senaryo alani "Ihracat" olarak
secilmisse, bu alandaki senaryo bilgisi de Ihracat olacaktir.

Faturada Kamu senaryosuna sahip bir cari hesap segimi yapildiginda, faturanin senaryo alani Kamu
olarak glincellenir ve dedistirilemez. Dederini cari hesap katinda tanimlanan senaryodan alir, manuel
secimi yapilamaz.

iade_ e-Fatura senaryosunun Yolcu Beraber Fatura olmasi durumunda iade sekli alani aktif olur. Seginiz, Tax
ekl Free ve Vat Off seceneklerini igerir.

Tax Free (Araci Kurumdan Tahsil) secimi yapildiginda, “e-Fatura&e-Arsiv Detaylar Musteri Bilgileri
sekmesinde yer alan fade Edilecek KDV Tutari alanina bilgi girisi yapilabilir.

Vat Off (Saticidan Tahsil) secimi yapildiginda, “e-Fatura&e-Arsiv Detaylari Misteri Bilgileri sekmesinde
yer alan Iade Edilecek KDV Tutari alanina bilgi girisi yapilamaz.

Kagit | e-Fatura senaryosunun Yolcu Beraber Fatura olmasi durumunda aktif olan "Kagit" kutucugu, e-faturanin
"Fatura Sekli'nin" ne olacagdinin belirlendigi alandir. Isaretin kaldirilmasi, yolcu beraber faturasinin
fatura seklinin elektronik olacagi anlamina gelir.

Yolcu beraber faturasi ile araci kuruma giden e-Fatura cari hesabi adina, sistemde bir sorun olmasi
durumunda, kagit ortamda fatura kesilir. K&git ortamda kesilen faturalar igin daha sonra e-Fatura
Uzerinden fatura kesilmez.



e- e-Fatura/e-Arsiv tipinin belirlendigi alandir.

Fatur

a/e- | Seginiz; normal e-Fatura ve e-Arsiv faturalar igin kullanilir. Herhangi bir degisiklik olmayan normal e-
Arsiv  Fatura ve e-Arsiv faturalaridir.

Tl Ozel Matrah; Titin, gimis, altin, gazete ve dergi, belediye sehir ici yolcu tasimacihidi igin ve telefon
kartlari satislar icin kesilen faturalardir.

Istisna; Ihracat teslimleri ve bu teslimlere iliskin hizmetler, mal ihracati, hizmet ihracati, serbest
bdlgelerdeki musteriler igin yapilan fason hizmetler vb.

Arag Tescil; Arag tescil faturalaridir.

Tevkifat; Tevkifat uygulanmis faturalardir. e-Fatura/e-Arsiv Faturalarinin kaydedilmesi esnasinda Ticari
Islem Grubu “istisna Ek Vergi Uygulanacak” secili ve satirda bulunan malzemenin ek vergi kartinda
“Evrensel Kodu” dederi “4171: Petrol ve Dogalgaz Uriinlerine iliskin OTV Tevkifati” vergisi secili
oldugunda bu alanda tevkifat secimi zorunludur.

Senaryosu Yolcu Beraber Faturasi olan e-Faturalarin, e-Fatura/e-Arsiv Tipi alani otomatik olarak Istisna
olur ve degistirilemez. Normalde istisna faturalarda KDV tutarinin sifir olmasi sarti aranir. Yolcu beraber
faturalarinda bu sarta bakilmadan KDV Muafiyet Kodu: 501, KDV Muafiyet Sebebi ise, Tlrkiye'de
ikamet Etmeyenlere KDV Hesaplanarak Yapilan Satislar (Yolcu Beraberi Esya), olarak gelir ve
degdistirilemez.

e-Fatura/e-Arsiv tipi olarak SGK, yalnizca Sosyal Glivenlik Kurumunun vergi numarasina (7750409379)
sahip cari hesap kartinin secildigi faturalarda aktif olur.

7750409379 vergi numarasina sahip Cari Hesap karti fatura icinde segildiginde, e-Fatura/e-Arsiv Tipi
alaninda SGK tirl dizenlemeye kapali sekilde gosterilir. Yalnizca e-Fatura&e-Arsiv Detaylari>SGK
Bilgileri sekmesinin altindaki alanlara bilgi girilebilir.

e-Arsiv Belge Detayi

e-Arsiv belge detayi bilgileri, faturalama tiri e-Arsiv olarak belirlenen faturalarda e-Fatura&e-Arsiv Detaylari
sekmesinde e-Arsiv Belge Detayi baslidi altindaki seceneklerle girilir. Bu alan fiste yer alan organizasyonel
birimin e-Arsiv kullanicisi olmasi durumunda aktiftir.

Bu penceredeki bazi alanlar zorunludur. Zorunlu alanlara bilgi girisi yapilmadigi takdirde fatura kaydedilirken
uyart alinir. Ornedin; Génderim Sekli alaninin dederi “Belirtiimemis” oldugunda, e-Arsiv bilgileri kaydedilmemis
sayilir. Bu durumda fatura kaydedilmez.

Gonderim Sekli: Belirtiimemis/Kagit/Elektronik olmaz Ulzere g seceneklidir. e-Arsiv/e-Arsiv (Online Satis) segili
olan faturalar igin zorunludur. e-Arsiv faturalarinin vergi mikelleflerine kagit olarak iletilmesi zorunludur. Vergi
miukellefi olmayanlara elektronik génderim istede baghdir. e-Arsiv faturasi kullanan cari hesap tanim kartlari
icerisinde belirtilen gonderim sekli 6ndeder olarak alana gelir ancak degistirilebilir.

Tesisat Numarasi: Telefon, Gsm, elektrik, su, gaz, internet, televizyon aboneligi gibi abonelik esasina gore fatura
diazenleyen mukelleflerin muisterileri adina tahsis ettikleri tesisat, hizmet veya hat numaralari bu alana yazilir.

Internet Satis Adresi: e-Arsiv (Online Satis) faturalari igin zorunlu alandir. Sistem isletmeni program bélimiinde
organizasyonel birim tanimi esnasinda belirtilen internet satis adresi 6ndeder olarak alana gelir.

Odeme Sekli: Odeme sekilleri Sistem Isletmeni program bélimiinde tanimlanir. Kredi Karti/ EFT-Havale/ Kapida
Odeme/ Odeme Aracisi/ Diger seceneklerini icerir. e-Arsiv (Online Satis) secili olan faturalar icin zorunludur.

Odeme Aracisi: Odeme sekli “Odeme Aracisi” secildiginde ilgili aracinin belirtildigi alandir.

Odeme Tarihi: e-Arsiv (Online Satis) secili olan faturalar igin zorunludur. Ondeger olarak ginin tarihi gelir.



OKC (Odeme Kaydedici Cihaz) Bilgileri

OKC (Odeme Kaydedici Cihaz) ile olusturulan faturalarin OKC bilgilerin kaydedilmesi icin kullanilr.
Odeme Kaydedici Cihaz Fisi: Fatura 6deme kaydedici cihaz ile olusturulmussa bu alan isaretlenir.
Irsaliye Yerine Geger: Odeme kaydedici cihaz belgesi irsaliye yerine kullanildiinda bu alan isaretlenir.

Okc Seri No/Z Numarasi/Bilgi Fisi Numarasi/Bilgi Fisi Tarihi/Bilgi Fisi Tipi alanlari 6deme kaydedici cihaz ile satis
yapan firmalar icin gerekli bilgilerdir.

Bilgi Fisi Tipi alani Avans, Yemek Fisi, e-Fatura, e-Fatura irsaliye, e- Arsiv, e-Arsiv Irsaliye, Fatura, Otopark,
Fatura Tahsilat, Fatura Tahsilat Komisyonlu segeneklerini igerir.

irsaliye Yerine Geger: Faturanin ayni zamanda irsaliye olarak kullaniimasi igin bu alan isaretlenir. Faturaya cari
hesap secimi yapildiginda, éndederini Finans Yonetimi-Cari Hesaplar-e-Donlisim sekmesinden alir.

“Elektronik faturalarda, diizenleme tarihi yaninda diizenleme zamaninin da saat ve dakika olarak gésterilmesi
suretiyle elektronik faturanin alinacak kagit ciktisi tizerine "irsaliye yerine gecer" ifadesinin yazilmasi ve yetkili
tarafindan imzalanmasi halinde herhangi bir izne gerek bulunmadan irsaliye olarak kullaniimasi mimkunddar.
Ancak bu uygulama elektronik faturanin malin teslimi aninda dizenlenmesi durumunda s6z konusu olabilecektir”

Muafiyet Bilgileri

KDV Muafiyet Kodu: KDV tutari "0" (Sifir) olan Ozel Matrah ya da Istisna tiiriindeki e-Fatura ve e-Arsiv faturalar
icin muafiyet kodunun girildigi zorunlu alandir. Girilmedigi takdirde program kullaniciyi uyarir.

Istisna ve Ozel Matrah tipi disindaki e-Faturalar icin KDV muafiyet sebebi alanina manuel giris yapilabilir.

KDV Muafiyet Sebebi: e-Faturalarda, KDV tutari "0" (Sifir) olan fatura geneli igin muafiyet sebebinin girildigi
zorunlu alandir.

Ek Vergi Muafiyet Kodu: OTV istisnasi iceren e-Fatura ve e-Arsiv faturalarinda istisna sebebinin takip edilmesi
igin kullanilan kod alanidir.

e-Fatura ve e-Arsiv Tipi “Istisna” olan faturalarin hareket satirinda yer alan malzemenin tanim kartinda ek vergi
kodu segcili oldugunda ve fatura satirinda ek vergi tutari “0” sifir oldugunda, Ek Vergi Muafiyet Kodu alanina
secim yapmak zorunludur.

Ek Vergi Muafiyet Sebebi: OTV istisnasi iceren e-Fatura ve e-Arsiv faturalarinda istisna sebebinin takip edilmesi
icin kullanilan muafiyet sebebi alanidir.

e-Fatura ve e-Arsiv Tipi “Istisna” olan faturalarin hareket satirinda yer alan malzemenin tanim kartinda ek vergi
kodu segcili oldugunda ve fatura satirinda ek vergi tutari “0” sifir oldugunda, Ek vergi Muafiyet Sebebi alanlarina
secim yapmak zorunludur.

Mugteri Bilgileri
Turist

e-Fatura senaryosu Yolcu Beraber Faturasi olan e-Faturalarda, turist bilgilerinin belirtildigi alandir. Turiste ait
Kimlik Bilgileri, Pasaport Bilgileri, Adres Bilgileri, Banka Hesap Bilgileri, Cikis Bilgileri ve iade Edilecek KDV Tutari
bilgileri yer alir.

Turistin Adi ve soyadi, Uyrugu, Ulke, Turist Pasaport Numarasi ve Turist Pasaportunun Verildigi Tarih alanlar
bilgi girisi zorunlu alanlardir.

Faturada, KDV'nin turiste iade Sekli;



Tax Free (Araci Kurumdan Tahsil) secimi yapildiginda, “e-Fatura & e-Arsiv Detaylari MUsteri Bilgileri sekmesinde
yer alan fade Edilecek KDV Tutari alanina bilgi girisi yapilabilir.

Vat Off (Saticidan Tahsil) secimi yapildiinda, “e-Fatura & e-Arsiv Detaylari Misteri Bilgileri sekmesinde yer alan
fade Edilecek KDV Tutari ve Cikis Bilgileri alanlarina bilgi girisi yapilamaz.

Unvan, TC Kimlik No, Vergi No” alanlari ve “iletisim Bilgileri” bélimii Turist seciminde bilgi girisi
yapilamaz bir alandir.

Tazel Kisi
Fatura tipi e-Arsiv oldugunda Tulzel Kisi alani isaretlenir.

Faturada segimi yapilan Cari Hesap kartinin e-Dontsim Bilgileri sekmesindeki Perakende Cari Hesap alani
isaretlendiginde TC Kimlik No, Vergi No, Vergi Dairesi ve Iletisim Bilgileri alanlarina bilgi girisi zorunludur.
Perakende Cari Hesap secenedi, genelde tek seferlik aligverislerde birden fazla cari hesap kartinin acilmasina
gerek kalmadan satis yapilmasina olanak saglar. Kurum, musterileri igin tek bir cari hesap tanimlar ve
Perakende Cari Hesap segenedini isaretleyerek tim satislarini bu cari hesap Gzerinden gergeklestirebilir. Bu,
yalnizca e-arsiv tirliindeki faturalar igin gegerlidir.

Pasaport Bilgileri, Banka Hesap Bilgileri, Cikis Bilgileri, Iade Edilecek KDV Tutari bélimleri Tizel Kisi
seciminde bilgi girisi yapilamaz bir alandir.

SGK/Kamu Bilgileri
SGK Bilgileri

Ilave Fatura Tipi: Faturanin hangi saglik hizmeti grubuna ait oldugunu belirtir. SGK e-faturalarinda ilave Fatura
Tipi alaninin belirtilmesi zorunludur. Eczane, Hastane, Optik, Medikal, Abonelik, Mal/Hizmet, Diger seceneklerini
listeler.

Mikellef Kodu ve Adi: Saglik hizmeti sunan mikellefin kurumda tanimh tesis kodu ve adidir. ilave Fatura Tipi
alaninda Eczane, Hastane, Optik veya Medikal segeneklerinden birinin segilmesi halinde SGK faturasinda Muikellef
Kodu ve Miikellef Alani bilgilerinin girilmesi zorunludur.

Sadlik hizmeti sunan mukellefin kurumda tanimli bir tesis kodu yok ise, Mukellef Kodu "0000" olarak girilmelidir.
Mukellefin kurumda tanimh bir adi yok ise, saglik hizmeti sunan mukellefin ruhsatindaki adi girilir.

Sistem Isletmeni Birim Tanimlarinda, e-Déniisim sekmesinde girilen SGK Bilgileri, ilgili alanlara 6ndeger olarak aktarihr.
Istenirse degistirilebilir.

Dosya No: Saglik Hizmet Sunucusuna ait e-faturalar ile ilgili islemler dénem sonunda MEDULA (izerinden
sonlandirdiginda MEDULA sisteminden alinan evrak referans numarasidir. MEDULA sisteminde numaralarin
Uretilmedigi durumda alanin degeri *0000” olarak girilir.

Bu dosya numarasi abonelik faturalari icin Abone Numarasi, mal ve hizmet alimi faturalar igin ise Harcama
Referans Numarasi, yok ise Harcama Birim Numarasidir.

Harcama Referans Numarasi, kurumun mali islemlerinin yiritildigi MOSIP (Mali Yénetim Sistemleri Otomasyon Projesi)
sistemi izerinden verilen numaradir. Odemeyi yapacak harcama biriminden égrenilmesi gerekir. Harcama Birim Numarasi ise,
kurumun merkez ve tasra teskilatindaki harcama birimine ait numaradir.

Secilen ilave fatura tipine istinaden diger alanlarda girilen bilgiler asagidaki tabloda gosterilmistir.


https://wiki.logo.com.tr/pages/viewpage.action?pageId=49382348

flave Fatura Tipi Mikellef Kodu Miikellef Adi Dosya No Dénem

Eczane Eczane Sicil Numarasi Eczane Adi Dokim No -
Hastane Saglik Tesisi Kodu Saglik Tesisi Adi Kapatma No -
Optik Optisyenlik Mlessesesi Tesis Kodu  Optisyenlik Miessesesi Adi  Medula Evrak No -
Medikal Satis Merkezi Kodu Satis Merkezi Adi Medula Evrak No -
Abonelik - - Abone No -
Mal/Hizmet - - Harcama Referans No -
Diger - - - -

Dénem Bilgileri
Fatura doneminin baslangig ve bitis tarihlerinin belirtiimesi SGK tipindeki tim faturalar igin zorunludur.
Hesap Bilgileri

Hesap Kodu, Kamu e-Faturalarinda kullanilan banka hesabidir. Organizasyonel birimin hangi banka hesabina
ddeme / tahsilat yapacadi bilgilerinin girildigi alandir. Ondegeri e-Déniisiim/Ondederler/e-Fatura e-Arsiv
Islemleri menisi altinda yer alan “Kamu e-Faturalarinda Kullanilacak Banka Hesabi” alanindan belirlenir, ancak
alana bilgi gelebilmesi icin faturada kamu senaryosuna sahip cari hesap secimi yapilmis olmalidir. Ondeger
tanimlanmamissa, bu alandan Banka Hesaplari liste ekranina ulasilarak IBAN bilgisi bulunan hesaplar arasindan
secim yapilr.

e-irsaliye Bilgileri

e-Irsaliye bilgileri, faturanin irsaliyesi e-irsaliye ise bilgi girisine agilir. Tagimada kullanilan vasita ve siriicii
hakkinda bilgilerin girildigi, irsaliye bilgileri ile tasiyici firma bilgilerinin izlendigi alandir. Strtict Adi, Stricl
Soyadi, Siriici T.C Kimlik No, Plaka No, Dorse No, Irsaliye No, irsaliye Tarihi, Sevk Tarihi/Saati ve Tasiyici
Firma alanlarini igerir. Bilgi girisi zorunlu degildir.

Irsaliye Tarihi ve Irsaliye No alanlarina bilgi otomatik olarak irsaliye Aktar islemi ile gelir.

Sevk Tarihi, Sevk Saati, Taslyici Firma alanlarina yine Irsaliye Aktar islemi ile bilgi gelir. Yeni olusacak olan
irsaliye icin ise manuel girise aciktir. Faturanin irsaliyesi e-Irsaliye olacaksa bu alanlara bilgi girisi zorunludur.
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