Toplu Bordro Basimi / Borg Cekleri

Bor¢ Cekleri modull Toplu Bordro Basimi bdlimU, Finans Béliumi'nde Raporlar/Borg Cekleri menidsunin altinda
yer alir. Borg Cekleri modull Toplu Bordro Basimi bolimt, kaydedilen alindi/verildi bordrolarinin bazi kisitlar
verilerek toplu halde basiminin yapildigi bélimdiir. On Sorgulama, Genel Kisitlar, Olgekleme ve Yazici
Segenekleri sekmelerinden olusur.

On Sorgulama

L Toplu Bordro Basim

ON SORGULAMA

Ozel Bordro Basimi

Bordro Tipi

Bordro No Aralid

Tarih Araligi

Borg Cekleri modiilii Toplu Bordro Basimi bélimi On Sorgulama sekmesinde yer alan alanlar ve icerdigi bilgiler
asadidaki sekildedir:

Toplu

Bordro
Basimi
Ekrani

Ozel Bordro basiminin, hazirlanan dizayna gore basiimasi igin isaretlenen segenektir. Bu segenegin
Bordro isaretlenmesi ile "Dizayn Sorgulama" ekrana gelir. Bu ekranda alindi/verildi bordrolari igin
Basimi hazirlanan dizaynlardan biri segilerek bordro basiminin gerceklesmesi saglanir.

Bordro Tipi | Basilmasi istenen bordro tipinin secildigi alandir. Alanin sag tarafinda yer alan asagi ok butonu
ile secim yapilir. "Cari Hesap Cek Alindi Kaydi" béliminden girilen senet bordrolarinin basimi
yapilacak ise "Alindi Bordrosu", Cari Hesaba, Tahsile veya Teminata cikilan ¢ek bordrolarinin
basimi yapilacak ise "Verildi Bordrosu" tipinin segilmesi gerekir.

Bordro Secilen bordro tipine gére basimi yapilacak olan bordrolarin numaralarinin girildigi alandir.
Numarasi Bordro numarasi araldi girilmediginde, segilen bordro tipine ait tim bordrolarin basimi yapilir.
Aralgi

C
Rehber butonu ile, bordro numaralari arasindan segim yapilir.

Tarih Araligi | Toplu bordro basimi igin tarih arahdi kisidi verilen alandir.



=

Rapor

Oku

Sakla

Yardim

Yardim

iptal

Genel Kisitlar

Yukaridaki alanlara girilen bilgiler dogrultusunda, rapor almak icin kullanilan butondur. Butonun sag tarafinda yer
alan asadi ok tusu, "Gelismis Rapor" secenedinin kullanilmasini sadlar. Kullanici, "Gelismis Rapor" segenedi ile
ekrana gelen tablo Gzerinde hesaplama yapabilir. Bu segenek sayesinde, 13684 satirin Ustlindeki raporlamalarin da
tek sayfa Gzerinden raporlanmasi saglanir. "Rapor" secenedi Text Dosya, Excel Dosya, VTS Format, HTML kayit
trlerini desteklerken, "Gelismis Rapor" secenegi Excel Workbook, Excel Template, Excel 97-2003 Workbook, Excel
97-2003 Template, Comma Delimited, Text Document, Web Page, XML Document, PDF Document kayit tdrlerini
destekler.

Daha 6nceden saklanan kisitlarin aynisinin ekrana getirilmesini saglayan butondur. Oku butonu
ile sadece "en son saklanan kisitlar" ekrana getirilir.

On Sorgulama ve Genel Kisit sekmelerinde verilen kisitlar ve isaretlenen tiim seceneklerin
saklanmasi igin kullanilan butondur.

Toplu bordro basimi igin kisit verildikten sonra bu butona basildiginda, onaylama ekrani
goérintilenir. Onaylama ekraninda "Evet" butonuna basilmasi ile belirlenen kisitlar bir sonraki
bordro basim isleminde kullaniimak lzere saklanir.

Toplu bordro basimi standart yardim bilgisi igin kullanilan butondur.

Toplu bordro basimi igin verilen kisitlarin iptal edildigi butondur.
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GENEL KISITLAR

Kur farki tutara dahil edilsin

Veren adi basilsin

1. Aciklama TESLIM EDEN

2. Aciklama

2

3. Aciklama

Borg Cekleri moduli Toplu Bordro Basimi bolimi Genel Kisitlar sekmesinde yer alan alanlar ve igerdigi bilgiler
asadidaki sekildedir:



Toplu

Bordro

Basimi

Ekrani

Kur Farki Toplu bordro basiminda, ddvizli geklerde hesaplanan kur farki tutarinin TL tutarina eklenmesi igin
Tutara kullanilan segenektir.

Dahil Edilsin

Veren Adi Toplu bordro basimi alirken, geki veren ismin de basimda yer almasi istendiginde isaretlenmesi gereken segenektir.
Basilsin

1-2-3 Borg Cekleri Kayit Borg Cekleri Parametreleri “Bordro Basiminda Agiklama Bulunsun”

Agiklama parametresinin isaretlendigi ve "On Sorgulama" sekmesinde bulunan “Ozel Bordro Basimi”

secenedinin isaretlenmedigi durumlarda aktif olan alandir. Ug adet agiklama sahasina, kullanici
tarafindan istenen bilgilerin bordro ile birlikte basiminin yapilmasi igin kullanihr.

= Yukaridaki alanlara girilen bilgiler dogrultusunda, rapor almak igin kullanilan butondur. Butonun sag tarafinda yer
alan asadi ok tusu, "Gelismis Rapor" segenedinin kullanilmasini saglar. Kullanici, "Gelismis Rapor" segenedi ile
Rapor ekrana gelen tablo lizerinde hesaplama yapabilir. Bu segenek sayesinde, 13684 satirin Gstlindeki raporlamalarin da
tek sayfa tzerinden raporlanmasi saglanir. "Rapor" secenedi Text Dosya, Excel Dosya, VTS Format, HTML kayit
tirlerini desteklerken, "Gelismis Rapor" segenedi Excel Workbook, Excel Template, Excel 97-2003 Workbook, Excel
97-2003 Template, Comma Delimited, Text Document, Web Page, XML Document, PDF Document kayit turlerini

destekler.
5 Daha 6nceden saklanan kisitlarin aynisinin ekrana getirilmesini saglayan butondur. Oku butonu
ile sadece "en son saklanan kisitlar" ekrana getirilir.
Oku
& On Sorgulama ve Genel Kisit sekmelerinde verilen kisitlar ve isaretlenen tiim seceneklerin
saklanmasi igin kullanilan butondur.
Sakla

Toplu bordro basimi icin kisit verildikten sonra bu butona basildiginda, onaylama ekrani
gorintilenir. Onaylama ekraninda "Evet" butonuna basilmasi ile belirlenen kisitlar bir sonraki
bordro basim isleminde kullaniimak Gzere saklanir.

Toplu bordro basimi standart yardim bilgisi igin kullanilan butondur.

Yardim

@ : Toplu bordro basimi igin verilen kisitlarin iptal edildigi butondur.
iptal

Olgekleme

Standart raporlarda miktar, fiyat, tutar, kur, doviz tutari, doviz fiyati, firma déviz tutari ve oran alanlari igin
Olcekleme yapilmasini saglayan sekmedir.



L Toplu Bordro Basim

OLCEKLEME |WAZICI SECENRNRS
Rapor
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OLCEK DEGERINI GIRINiZ
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Fiyat 1

Tutar 1
Doviz Tutar -

Doviz Fiyat Yardim

Firma Dé&viz Tutar

- H

Ornegin;

Fiyat ve tutar alanlarina 1.000 yazilmasi, fiyat ve tutara getirilecek verilerin 1.000'e bolinecedi anlamina gelir.

Yazici Segenekleri
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YAZICI SECENEKLERI <>
Rapor

Yonlendirme i
Ekran L Toplam sayfa @ Dikey Yatay

Sirket Adi Detayli Basilsin v Baslik Yazilsin
Tarih/Saat Yazilsin Sayfa No Basilsin

Nusha Sayisi

Sifir Basma Dosya imzala Yardim
Excel Dosya Adi

Text Dosya Adi
HTML Dosya Adi
HTML Dosya Adi

Baslik CEK VERILDI BORDROSU

Taslak Basim Saklanmiz  Perfore Satir Sayisi 66
Yazici Ayar Yapilsin
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Raporun ekrandan alinmasi igin isaretlenmesi gereken segenektir. Hicbir degisiklik yapilmamasi
durumunda, raporda ekran secenedi isaretli oldugu icin, rapor yine ekrandan alnir.

Raporun yazicidan alinmasi igin isaretlenmesi gereken segenektir
Rapor yaziciya dokildaga zaman yazicidan kag sayfa gikarilacaginin gosterildigi alandir.

Kullanici, raporu yaziciya gondermeden 6nce bu secenedi isaretleyerek @ butonuna

basarsa, yaziciya dokiilecek sayfa adedi ekranda gorintilenir.

Yazic

Basim Bilgisi

Rapor Bashg Fatura Icmali
Basim Tipi Windows Grafik Basim

Sayfa Adedi 1

Yazici Segenekleri - Yonlendirme

Raporun sadece yazici segenedi ile bastirilmasi durumunda kullanilan segenektir. D6kiim
yapilacak kadidin genisligine gore rapor dikey veya yatay olarak alinabilir. Bu segcenekte higbir
degisiklik yapilmamasi durumunda otomatik olarak "Dikey" isaretlenmis oldugu icin rapor dikey
sekilde basilir. Ekran segenedinde bu parametrenin herhangi bir islevi yoktur.

Raporun sadece yazici secenedi ile bastiriimasi durumunda kullanilan segenektir. Dokim yapilacak kagidin
genigligine gore rapor dikey veya yatay olarak alinabilir. Raporun kagida yatay olarak basilmasi igin isaretlenmesi
gereken segenektir. Ekran segenedinde bu parametrenin herhangi bir islevi yoktur.

Yazic1 Segenekleri

Basilsin, Basilmasin ve Detayli Basilsin olmak lzere g segenekten olusur. Yazicidan alinacak
raporun her bir sayfasinda sirket unvaninin yazilmasi istendiginde "Basilsin" segenedinin
kullanilmasi gerekir.

Sirket unvani Yardimci Programlar/Sirket/Sube Parametre Tanimlari menisiinde tanimlandidi sekilde
otomatik olarak ekrana gelir.

Yazicidan alinacak raporun her bir sayfasinda, tanimlanan liste basliginin yazilmasi istendiginde
isaretlenmesi gereken secenektir.

Yazicidan alinacak raporun her bir sayfasinda sistem tarihi ve saatinin yazilmasi istendiginde
isaretlenmesi gereken secenektir.

Yazicidan alinacak raporun her bir sayfasinda sayfa numarasinin yazilmasi istendiginde
isaretlenmesi gereken secenektir.



Taslak Basim | Birden fazla alanin yer aldidi raporlarda, yazicidan gikti alirken kagittan tasma sorununun
¢Ozulmesi ve raporlarin istenilen formatta ayarlanmasi igin, "Taslak Basim Ayarlari" bélima
kullanilir. Taslak basim ayarlari her rapor icin bir kez yapilir ve saklanir. Béylece, yazicidan gikti
alirken tekrar ayarlama yapmaya gerek kalmadan basim yapilir. Raporun "Taslak Basim
Ayarlarinda" kaydedilmis formata g6re dokilmesi istendiginde "Taslak Basim" ve "Saklanmis"
segeneklerinin isaretlenmesi gerekir.

Basim Dot Matrix (igne vuruslu yazici) tirQ bir yazicidan alinacaksa, basim ayarlari yapilmasa da "Taslak
Basim" segenedinin isaretlenmesi gerekir.

Saklanmis Raporun "Taslak Basim Ayarlarinda" kaydedilmis formata gore dokilmesi istendiginde "Taslak Basim" ve "Saklanmis"
seceneklerinin isaretlenmesi gerekir.

Perfore Satir | Yaziciya gonderilecek raporun kag satirlik kagida basilacaginin belirlendigi alandir. 33’k ya da

Sayis| 66'lik olabilir. Rapor yaziclya dokiilirken kag satirdan sonra yeni kagida gegilecedi buradaki
tanimlamaya gore belirlenir. Standart olarak 66 secenedi ekrana gelir fakat kullanici isterse
degisiklik yapabilir.

Yazici Ayari Secgenek isaretlendiginde, Windows’un “Yazici Ayarlari” ekrana gelir. Bu ekranda, tanimli olan
Yapilsin yazicilar arasindan secim yapilir. Rapor ekrandan alindiktan sonra yaziclya génderildigi zaman,
tanimlanmis olan yazici ayarlarina gére basim yapilir.

Nusha Sayisi | Yazicidan alinacak dokimlerde, her sayfadan kag adet basilacaginin belirlendigi alandir.

Sifir Basma Raporda "sifir" sayisinin gortinttilenmesinin istenmedigi durumlarda isaretlenmesi gereken
alandir. Listelenen kayitlarda sifir (0) dederini tasiyan alanlar bos olarak izlenir.

Dosya imzala

Excel Dosya Ekran ya da yazicidan alinacak raporun diske "Excel" formatinda bir dosya halinde atilmasi
Adi istendiginde isaretlenmesi gereken secenektir. Bu alanda dosyanin hangi dizinde ve hangi isimle
olusturulacaginin belirtilmesi gerekir. Excel’in File/Open secenegi ile Excel'de dosya izlenebilir.

Text Dosya Ekran ya da yazicidan alinacak raporun diske "Text" formatinda bir dosya halinde atilmasi

Adi istendiginde isaretlenmesi gereken segenektir. Bu alanda dosyanin hangi dizinde ve hangi isimle
olusturulacaginin belirtilmesi gerekir. Bu dosyaya herhangi bir editér program kullanilarak
erisilebilir.

HTML Dosya Ekran ya da yazicidan alinacak raporun diske "HtmlI" formatinda bir dosya halinde atilmasi
Adi istendiginde isaretlenmesi gereken secenektir. Bu alanda dosyanin hangi dizinde ve hangi isimle
olusturulacaginin belirtilmesi gerekir.

Bu bolimden Excel, Text veya Html formatinda olusturulacak dosyanin dogru ve eksiksiz olusturulmasi igin
tanimlamalar yapildiktan sonra, raporun tamaminin yazici ya da ekrandan alinmasi gerekir.

Baslik Yazici ya da ekran doékimleri igin rapora genel baslik tanimlanan alandir. "Modul Standart
Raporlarinda" basliklar otomatik olarak tanimli gelir. istendiginde bu alandan dedistirilebilir.

@ Yukaridaki alanlara girilen bilgiler dogrultusunda, rapor almak igin kullanilan butondur. Butonun sag tarafinda yer
alan asadi ok tusu, "Gelismis Rapor" seceneginin kullaniimasini saglar. Kullanici, "Gelismis Rapor" secenedi ile
ekrana gelen tablo lzerinde hesaplama yapabilir. Bu secenek sayesinde, 13684 satirin Gstliindeki raporlamalarin da
tek sayfa Gzerinden raporlanmasi saglanir. "Rapor" secenedi Text Dosya, Excel Dosya, VTS Format, HTML kayit
trlerini desteklerken, "Gelismis Rapor" secenegi Excel Workbook, Excel Template, Excel 97-2003 Workbook, Excel
97-2003 Template, Comma Delimited, Text Document, Web Page, XML Document, PDF Document kayit turlerini
destekler.



m Daha 6nceden saklanan kisitlarin aynisinin ekrana getirilmesini saglayan butondur.

Oku butonu ile sadece "en son saklanan kisitlar" ekrana getirilir.

On Sorgulama ve Genel Kisit sekmelerinde verilen kisitlar ve isaretlenen tiim seceneklerin
saklanmasi igin kullanilan butondur.

Toplu bordro basimi icin kisit verildikten sonra bu butona basildiginda, onaylama ekrani
gorintilenir. Onaylama ekraninda "Evet" butonuna basilmasi ile belirlenen kisitlar bir sonraki
bordro basim isleminde kullaniimak {zere saklanir.

Toplu bordro basimi standart yardim bilgisi igin kullanilan butondur.

Toplu bordro basimi igin verilen kisitlarin iptal edildigi butondur.
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