Cari Hesap Cek Alindi Kaydi

Cari hesap gek alindi kaydi, Finans Bélimi'nde Kayit/Musteri Cekleri menlstnin altinda yer alir. Misterilerden
alinan gek kayitlarinin yapildidi bolimddir. Cari hesap gek alindi kaydi bélimunde girilen kayitlar diger moddillerle
de entegre oldudu icin, cari hesaplarda ve entegre havuzunda da kayit olusur.

Cari hesap cek alindi kaydi ekraninda yer alan alanlar ve icerdigi bilgiler sunlardir:
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Cek
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Kaydi
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Cek No ' Cek kaydi sirasinda program tarafindan siradaki cek numarasinin otomatik olarak ekrana getirildigi
alandir. Daha 6nceden kaydedilmis geke ait numara girilerek, kayith gekin ekrana getirilmesi saglanir.

Rehber butonu ile kayith ceklere ulasilir.

Alindi Misteriden ayni gln iginde alinan bir veya birden fazla adette, ayni makbuza ait geklerin tek bir

Bordro | (ayni) numara altinda toplanmasini saglayan sisteme bordro denir. Ceklerin bordrolar altinda takibi,

No raporlamada ve toplu cikis gibi islemlerde kolaylik saglar. Bordro Numarasi program tarafindan
otomatik olarak baslatilir. Program, bu numarayi her (yeni) giris/cikis makbuzunda bir say! arttirarak
sira olusturur.

Bordro numaralarinin baslangic numarasi Gzerinde herhangi bir degisiklik yapmak icin; MUsteri
Gekleri Islemler Cek Numarasi Degisikligi

Misteriden yeni alinan geklerin kaydi sirasinda (portféye ¢ek kaydi) program tarafindan otomatik
olarak ekrana getirilen Alindi Bordro Numarasi ile kayit yapma olanagdi bulunur. Bu numarada
yapilacak degisiklikler, programin isleyisinde bazi karisikliklara neden olacagdi icin dikkatli olunmasi
gerekir. Degisiklik yapilacak bordro numarasinin, daha 6nceden kaydedilen ceklerin hicbirinde yer
almamasi (bordro numaralarinin bos olmasi) gerekir.

Bir makbuza (bordro) ait tek bir gek varsa bir adet cekin, birden fazla cek varsa (cekler arka arkaya
girilerek) s6z konusu geklerin ayni alindi bordro numarasina aktariimasi saglanir. Alindi bordrosu
tamamlanarak islem ekranindan cikilip tekrar girildiginde, yeni bordro numarasi program tarafindan
son kalinan numaradan bir sayi arttirllarak devam eder. Daha énceden kaydi yapilan herhangi bir
bordroya yeni bir cek kaydinin eklenmesi istendiginde, bordro numarasi ilgili alana tekrar girilerek cek
kayitlarina devam edilir. Bu islemden sonra, Alindi Bordro Numarasi ile kaydedilen geklerin toplu
izleme/iptal etme olanagi bulunur.

Bir veya birden fazla geki tek alindi bordro numarasi altinda kaydettikten sonra, bu bordro
numarasina ait ¢cek kayitlarinin bittigine dair sisteme bilgi vermek ve entegre bélimlere (cari,
muhasebe) geklerin islenmesi agisindan mutlaka Bordro Tamamlama isleminin yapilmasi gerekir.

Birden fazla gekin bulundugu alindi bordrosunda tek bir gekin diizeltme/iptal islemi s6z konusu
oldugunda, alindi bordro numarasi girilerek daha ¢nce kaydedilen bordroya erisilir ve ilgili gek grid
alani kullanilarak ekrana getirilir. Dlzeltme/ iptal (F7) islemi yapildiktan sonra, sonucun diger
moddullere yansimasi igin Bordro Tamamlama islemi yapilir.

Bir gek lUzerinde diizeltme/iptal islemi yapilmasi igin, ilgili gekin portfdyde bulunmasi gerekir. Ciro
edilmis gekler lizerinde dizeltme/iptal islemi yapilmaz.
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Kaydedilen geklerin girkete giris tarihinin girildigi alandir. Giris tarihi sistem tarihinden otomatik
olarak aktarilir ve lizerinde istenen degisiklik yapilabilir. Cari Hesap Cek Alindi Kaydi boélimiinden gek
girisi yapildiktan sonra degistirilmesine izin verilmeyen tek alan gekin/geklerin giris tarihleridir. Girig
tarihinde bir hata yapilmasi durumunda, Musteri Cekleri Islemler Toplu Giris iptali islemi ile
bordronun tamamen iptal edilerek tekrar girilmesi gerekir.

Ceki veren musterinin cari hesap kodunun girildigi alandir. Rehber butonu ile, cari hesap
kodlarina ulasilir. Girilecek kodun, Cari Kayit Cari Hesap Kayitlari béliminde énceden tanimlanmis
olmasi gerekir.

Kaydedilen ¢cek muisterinin kendi ceki ise Asil , veren kisiye ciro edilmis ise (asil borglusu veren
kisiden farkh bir kisi ise), Ciro secenedinin isaretlendigi alandir. Misteriden gelen ciro geklerin
karsiliksiz gikma durumunda gekin asil borglusu kara liste kayitlarina aktarilir. Diger durumlarda asil
borglusu geki veren kisi ise, bu musteri kara liste kaydina alnir.

Kaydedilen gek Asil ise, veren kisinin ismi bu alana program tarafindan otomatik olarak aktarilir ve bu
alana bilgi girilmesine izin verilmez. Cek Ciro ise (veren kisinin kendi cekleri dedilse) asil borclusunun
ismi yazilir. Asil borclusu da cari hesaplarda kayith ise, asil borglunun cari kodu girilir.

Asil borglu T.C Kimlik Numarasi'nin girildigi alandir.

Asil Borglu Vergi Numarasi'nin girildigi alandir.

Kaydedilen gek Asil ise (geki veren kisinin kendi gekiyse), program otomatik olarak alani bos birakir.
Cek Ciro ise (ceki veren kisinin kendi cekleri degilse) ¢eki verenin ismi program tarafindan otomatik
olarak aktarihr.

Kaydedilen ceklerin, raporlamaya yonelik bir kod altinda toplanmasi igin, 1 karakter uzunlugunda
istege gore kayit olusturulmasini saglayan alandir.

Ornegin; Ceklerin bankasina gére gruplar olusturulduktan sonra, rapor koduna gére liste alinabilir.

Cari Kayit Cari Parametreleri Hareketlerde Rapor Kodu Sorulsun parametresinin isaretli olmasi
halinde, Rapor Kodu alaninda oldugu gibi raporlama amaciyla en fazla 15 karakter uzunlugunda kod
girilen alandir.

Cekin 6denme (vade) tarihinin girildigi alandir.

Vade tarihi itibariyle gekin opsiyonlu 6denme tarihinin girildigi alandir. Cek kaydi sirasinda, 6deme
tarihi vade tarihiyle ayni kaydedilir. Dekonttan édendi islemi yapildiginda, dekontun islendigi tarih
aktarilir ve dedistirilir.

Ornegin;

Firmanin, farkh sehirlerdeki (uzak iller igin) gekinin gergek tahsil gini ya da tatil glnlerine denk gelen
tarihlerdeki gergek tahsil tarihi program tarafindan (dekontlardan islem yapildiginda) bu alana
kaydedilerek, geklerle ilgili raporlarin kaydedilen tarihe gore listelenmesi saglanir.

Cari Hesap Cek Alindi Kaydi béliminden girilen her gek igin program tarafindan otomatik olarak
Portfoy segenedi isaretli olarak ekrana gelir. Uzerinde degisiklik yapilamaz.
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Gekin hangi bankanin ceki oldugu ile ilgili bilgi girisi yapilan alandir. Raporlamaya yéneliktir. ileride,
erisim agisindan banka isimlerini verirken kayit standartlarina uyulmasi gerekir. Ceklerle ilgili islem ve
raporlamalarda, ceklerin listesi ekranda gorintilenir ve bu ceklerden istenen bir cek lizerine gelip
fare ile tiklandiginda, secilen cek islem gérir. Béyle durumlarda, gekin bankasi, ceklerin secilmesinde
onem kazanir. Alanin sag tarafinda yer alan asagi ok butonu ile, kayith banka isimlerine erisilir.

Rehber butonu ile, banka kodlarina ulasilir.

Cekin Bankasi alanina bilgi girisi yapildiktan sonra, sube bilgisinin otomatik olarak ekrana geldigi alandir.

Cekin Bankasi ve Gekin Subesi alanlarina bilgi girisi yapildiktan sonra bankanin bagh oldugu il ve ilge bilgisi otomatik
olarak ekrana gelir.

Ilgili cekin banka hesap numarasinin girildigi alandir.

Cekin Uzerinde yazan cek numaralaridir. Alindi/Verildi Bordro numaralar ve portféy dékimlerinde, bu
alana girilen cek numaralari listelenir.

Yardimci Programlar Kayit Sirket-Sube Parametreleri Plasiyer Uygulamasi Var parametresinin
isaretlenmesi durumunda kullanilan alandir. Plasiyerlerin, misterilerden tahsil etmis oldugu ceklerin
takibini yapmasi istendiginde tanimlanmasi gerekir. Ilgili misterinin Cari Hesap Kayitlari bélimiinde
tanimlanan plasiyer kodu, bu alana program tarafindan otomatik olarak aktarilir. Bos birakilabilir
fakat alan Gzerinde degisiklik sadece, Cari Kayit Plasiyer Kodu Kayitlari boliminde tanimli olan bir
plasiyer kodu ile yapilir. Plasiyer kodu, daha 6nce Cari Kayit Plasiyer Kodu Kayitlari béliminden
tanimlanmamis ise, bu alana giris yapilamaz.

Plasiyer Kodlarinin tanimlanmasi ile ilgili detayh bilgi igin Cari Kayit Plasiyer Kodu Kayitlari.

Yardimcl Programlar Kayit Sirket-Sube Parametre Tanimlari Proje Uygulamasi Var segenedinin
isaretlenmesi ile aktif hale gelen alandir. Proje uygulamasinda, geklerdeki her tirlu giris/cikis
islemlerinde proje kodu sorgulanir ve bos birakilmaz. Cari hareketlerde ve entegre havuzunda ise,

kayitlar proje kodu bazinda tek tek olusur. Rehber butonu ile proje kodlarina ulasilir.

Musteri Cekleri Kayit Musteri Cekleri Parametreleri DOviz Uygulamasi Var parametresinin
isaretlendigi durumlarda gek tutar bilgisi giriimeden 6nce, ilgili cekin doviz tipi, doviz tipinin islem
birimi ve kur tarihi sorgulanir.

Doviz Bilgileri

Satis Ef. Als Ef. Satis

Kur 0,0000

Diiviz Tutarn 0

© Q

Girilen tarihe gére gunlik kur (Doéviz Tipi alanina bilgi girisi yapildiktan sonra) ilgili alana otomatik
olarak gelir. Ekrana gelen kur dederi Gizerinde degisiklik yapilabilir. Ayni ekranda sorgulanan Tutar
alanina gekin doéviz tutan girilir. Program, kur degeri ile doviz tutarini garpip TL dederini hesaplayarak
Cek Tutan alanina aktarir. Ceklerin girilen déviz bilgileri ve déviz tipi; kur ve ddviz tutari alanlarindan
izlenir. DOviz bilgileri, girilen her gek igin ayri ayri sorgulanir. TL olan ¢ekler icin ddviz bilgileri ekrani
herhangi bir deger verilmeden bos birakilir.
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Kaydedilen geklerin Tirk Lirasi olarak tutanidir. Bir bordrodaki toplam ¢ek adedi ve tutari, ekranin alt
boliminde yer alan gri renkli alanda bilgi olarak verilir.

Cariye ait gek ile ilgili durum bilgisinin izlendigi alandir.

Cek ile ilgili son yapilan islem tarihinin izlendigi alandir.

Girisi yapilan geke ait agiklama bilgisinin girildigi alanlardir.

Portfoye alinacak olan gek/cekler bordroya eklendikten sonra, mutlaka bordro tamamlama isleminin
yapilmasi gerekir. Bordro tamamlama islemi yapilmadan ekrandan gikilirsa, kayitlar cari hesaba ve
entegrasyon havuzuna aktirilmaz.

Bordro Tamamlama

Adat Baz Tanhi

25.01.2019

Entegre Kayit Tarihi 25.01.2019

Bordro Basimi

Ozel Bordro Basim

+ moiklama Basilsin

~' Cari/Muhasebeye kayit yapilacak mi?
Parcalama Yapilsin

@

S

Bordro tamamlama ekraninda yer alan alanlar ve icerdidi bilgiler sunlardir:
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Bordro icinde bulunan ceklerin toplam tutarinin izlendigi alandir.

Adat hesaplamasi igin baz alinacak tarihin girildigi alandir. Bordro basiminda yer alacak ortalama giin
cari hesaplara bordro bazinda toplu kayit gegiliyorsa, cari hareket efektif tarihi bu tarih baz alinarak
hesaplanir. Adat baz tarihi, glinun tarihi olarak ekranda gortntulenir.

Bordrodaki tamamlanan ceklerin yazicidan dékimuinin almak igin isaretlenmesi gereken segenektir.

Bordro basimi igin 6zel bir dizayn belirlenmisse, bordro dokimi almak igin isaretlenmesi gereken
segenektir.

Bordro Basimi secenedinin isaretlenmesi ile islev kazanan segenektir. Cek girisinde yazilmis olan
aciklamalarin basilmasini saglar.

Tamamlanan bordro ile ilgili cari hesap hareket ve entegrasyon kayitlarinin
olusturulmasi istendiginde isaretlenmesi gereken segenektir. Boylece, bordro iginde
geriye donuk gerekli dizenlemeler yapilarak tekrar bordro tamamlama ile entegre
kayitlarin gerceklesmesi saglanir.

Firmada cari kaydi bulunan biinyeye bagl kuruluslarin birinden alinan gek/geklerin, blinye igindeki
diger firmalarin borglarina mahsuben dagitilmasini saglayan secenektir.
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Ozel Hesap Kapatma

Kaydedilen geklerin, raporlara ydnelik olarak tek kod altinda toplanmasi igin en fazla
1 karakter uzunlugunda, istege gore kayit olusturulan alandir.

Ornegin; Ceklerin bankasina gére gruplar olusturulduktan sonra, rapor koduna gére
liste alinabilir.

Bordroya gek eklenirken de rapor kodu sorgulanir. Bordro tamamlama butonuna
basildiginda, bu alanin tekrar sorgulanmasindaki amag; geklerin her biri igin ayri ayr
rapor kodu girilmesi yerine, burada belirlenen rapor kodunun tim cgeklere
aktarilmasinin saglanmasi igindir.

Rapor Kodu alaninda oldugu gibi, raporlama amaciyla en fazla 15 karakter
uzunlugunda kod bilgisi girilen alandir. Bilgi girisi yapilmasi igin, Cari Kayit Cari
Parametreleri Hareketlerde Rapor Kodu Sorulsun parametresinin isaretlenmesi
gerekir.

Bordroya gek eklenirken de rapor kodu sorgulanir. Bordro tamamlama butonuna
basildidinda, bu alanin tekrar sorgulanmasindaki amag; geklerin her biri icin ayri ayri
rapor kodu girilmesi yerine, burada belirlenen rapor kodunun tiim geklere
aktarilmasinin saglanmasi igindir.

Bordroya ait ceklerle ilgili kayit/duzeltme islemleri bittiginde, kayitlarin entegre
bolimlere islenmesi igin mutlaka Bordro tamamlama butonu kullanilarak bordronun
tamamlanmasi gerekir. Bordro tamamlama yapilmadan ekrandan gikildiktan sonra yen
i bir cek alindi kaydi icin tekrar giris yapildiginda, tamamlanmamis bordrolarla ilgili bir
pencere acilir. iptal butonuna tiklanarak isleme devam edilir ya da tamamlanmayan
bordro segilerek Bordro tamamlama butonuna basilir ve kayit tamamlanir.

Bordro tamamlamak igin girilen bilgilerin kaydedilmesini saglayan butondur. Yardimci
Programlar Kayit Sirket-Sube Parametreleri DOviz Uygulamasi Var parametresinin
isaretli oldugu ve cari hesaplarin doviz bilgileri ile takip edildigi durumlarda, Tamam
butonuna basilmasiyla birlikte d6viz bilgilerinin girilecedi bir pencere ekrana gelir.

Daviz Bilgileri

Dowviz Tip 0 EE

® Als Satis Ef. Als Ef. Satis

Tarih 25.01.2019
Kur 0,0000

© Q

Girilen cek dovizli ise, gek bilgilerinin toplam tutarinin cari hesaplara doviz degerleri
ile aktarilmasi igin yukaridaki ekranda yer alan sahalarin doldurulmasi gerekir.
Program, geklerin toplam TL dederini, girilen kur tutarina bolerek hesapladigi doviz
tutarini, cari hesap hareketlerindeki DOviz Tutari alanina aktarir. Girilen déviz bilgileri,
ceklerin tutar dederlerini olusturmaz veya herhangi bir dedisime neden olmaz.
Sadece, ilgili carinin déviz raporlari icin Déviz Tutarn alanina aktarihr.

Bordro tamamlama ekraninda girilen bilgilerden vazgecilmesi halinde ekrandan ¢ikmak igin kullanilan
butondur.
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Cari Hesaplar 6zel hesap kapatma sistemine gore takip eden kullanicilar icin bordronun tamamlanmasindan

sonra hesap kapatma penceresi ekrana gelir. Misteriye ait kapatilmamis olan borg ve alacak kayitlar hesap
I+

kapatma ekraninda listelenir. ilgili borg ve alacak hareketleri isaretlendikten sonra Secilenleri

Kapat butonuna basilarak hesap kapatma islemi gergeklestirilir.

Herhangi bir durumda 6zel hesap kapatmayla ilgili yapilan bir yanlisin Cari Kayit Ozel Hesap Kapatma
boliumunden dizeltme/degdistirme/izleme islemi yapilabilir.

Ozel Hesap Kapatma islemi ile ilgili detay bilgi icin; Cari Kayit Ozel Hesap Kapatma.
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