Form Tasarimlari

Form tasariminda yapilacak islemler icin tasarim penceresinin sol bélimiinde yer alan simgeler ya da islemler
(sag fare digmesi) meni secenekleri kullanilir.

Ekle: Gruplama bdélimi, veri alani, geometrik alan ve gorsel malzeme eklemek igin kullanilir. Gruplama bdlimu
secilen rapor bolimi icin tanimlanir. Gruplama bdéliminde standart ve kullanici tanimli alanlar kullanilarak
raporun istenen yerlerinde toplam ve ara toplam bilgileri alinabilir.

Degistir: Veri alani, bélium, gruplama bolimi ve genel tasarim parametre bilgilerinde dedisiklik yapmak igin
kullanilir. Bu segenek Secili alan, Secili bdlim ve Parametreler olmak lzere Ui¢ seceneklidir. Yapilan secime goére
ilgili pencere acilir ve gerekli degisiklikler yapilir.

Segili alanlan Sil: Tasarimda yer alan alani silmek igin kullanilir. Silinecek alanlar fare ile isaretlenerek segilir.

Kolonlari Diizenle: Kolonlari diizenlemek igin kullanilir. Kolon araligi penceresinden aralik bilgisi verilerek
kaydedilir.

Hizala: Tasarimda yer alan alanlar hizalamak igin kullanilir. Yatay esit aralikh ve diisey esit aralikli olmak UGzere
iki seceneklidir.

Geniglet/Daralt: Form tasariminin geneli ya da segilen bdlim igin élgimlendirme isleminde kullanilir. Genisletme
ya da daraltma bilgisi ylzde olarak verilir.

Tablo alanlar ve kolonlari: Formun Excel ya da Access dosyalarina yazdirilarak bu programlardan alinmasi
durumunda her bolimde hangi alan veya kolonlarin yer alacagi bu secenek ile kaydedilir. Her bir alan Ekle
secenedi ile tur/igerik ve Ozellik bilgileri verilerek kaydedilir.

Alan Listesi: Standart ve tanimli alanlari listelemek ve igin kullanilir.

Ozellikleri Degistir: Secili alan ézelliklerini degistirmek icin kullanihir. Alt gizgili ve (st cizgili olmak lzere iki
seceneklidir. Alandaki metnin alti ve Ustline gizgi gekmek ya da kaldirmak igin kullanilr.

Arkaya gdnder/One getir: Segilen alani 6n ya da arka plana almak igin kullanilr.
Diigme panosunu Gizle/Go6ster: Form tasarimi penceresindeki panoyu gizlemek ve géstermek igin kullanilir.

Grupla/Grup boz: Bu secenekler digme panosunda yer alir. Form bolimlerinde yer alacak alanlari gruplamak
icin kullanilir. Gruplar alanlarin bigimsel 6zellikleri ve boyutlarini belirleme ve hizalama islemlerinde kullanim
kolayhgi saglar.

Formda yer almasi istenen alanlar, form Uzerinde bulunacak grafik ve gérsel malzemeler ile diger materyaller
rapor bélimlerinde ilgili alanlara yerlestirilerek sablon olusturulur.
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