Sicil Kartlan

Sicil kartlari personele ait bilgilerin girildigi kartlardir. Firmada galisan her personel igin ayri sicil karti agilir.
Bordro Plus programi kullanilmaya baslandiginda, firmada calisan personele iliskin bilgileri kaydetmek igin Sicil
Yonetimi mentsinde yer alan Sicil Kartlari secenedi kullanilir. Daha sonra ise yeni giren personele iliskin kimlik
bilgileri ise giris islemleri mentsinden de yapilabilir.

Sicil Kartlari ekraninda yer alan alanlar ve igerdigi bilgiler sunlardir:

Alan Aciklama

Ekle Yeni sicil karti agmak igin kullanihr.

Degistir Sicil bilgilerinde dedisiklik yapmak igin kullanilir.

Cikar Sicil kartini silmek igin kullanilir.

Incele Sicil kartini incelemek amaciyla ekrana getirmek igin kullanilir.

Ara Yapilan siralamaya goére istenen sicil karti bulmak igin kullanilir.

Filtrele Sicil kartlarini filtreleyerek yalnizca belirlenen kosullara uyan personel kayitlarinin sicil kartlar
listesinde yer almasini saglayan 6zelliktir.

Sirala Sicil kartlarini siralamak igin kullanilir. Sirala secenegi sicil numarasina gore, ada gore,
soyadina goére, tanimli indekse gére, kurum ve isyerine gére olmak lUzere 5 seceneklidir.

Puantaj Sicil kartlari listesinden secilen personele ait puantaj bilgilerini incelemek igin kullanilir.

Bilgileri

izin Bilgileri Sicil kartlar listesinden segilen personele ait izin bilgilerine ulasmak igin kullanilir.

Aylik izin Personelin iginde bulunulan ay iginde izin kullandigi glinleri listeler.

Tablosu

Borg Sicil kartlari listesinden secilen personele ait borg bilgilerine ulagsmak ve incelemek igin

Toplamlari kullanihr.

Nema Sicil kartlari listesinden personele yapilan nema 6demelerini listelemek ve incelemek igin

Odemeleri kullanilir.

Personel Personel formunu bastirmak igin kullanilir.

Formu

Vizite Kagidi Vizite igslem bilgilerini kaydetmek ve vizite kagidi bastirmak icin kullanilr.

E-Vizite E-Vizite islemleri igin kullanihr.

Izin Formu Personele ait izin formunu bastirmak igin kullanilir.

Sigorta Kolu T | Sigortal tercih bildirim formunu bastirmak igin kullanilir.

ercih Bildirimi

EPosta Personele mesaj gonderme islemlerinde kullanihr.

Eklenmig Personele ait islemlerde kullanilan yazisma, belge vb. Kayitlarin dokiiman adi ve bulundugu
Dosyalar yer bilgileri ile kaydedilmesi ve izlenmesi icin kullanilr.

Listelenen Sicil kartlari listesinde toplam sicil karti sayisini tiplere gére

Kayit Sayisi

ve toplam olarak izlemek igin kullanihr.



Kayit Bilgisi Sicil kartinin ilk kayit ve son dedisiklik islemlerinin kim tarafindan ve ne zaman yapildigini

goruntdler.
Kisayol Sicil karti ve/veya Sicil Kartlar Listesi igin kisayol olusturma islemlerinde kullanilr.
Olustur
Kisayol Sicil karti ve/veya Sicil Kartlar Listesi igin olusturulmus kisayolu, diger kullanicilara E-posta ile
Gonder gdndermek igin kullanilir.

Sicil kartlari listesinden ayrica puantaj karti agma, borg kaydi ekleme ve personelin tabi oldugu kurum galisma
parametrelerini kaydetme ve izleme islemlerinin de yapilmasi igin Sicil Kartlari Listesi'nde yer alan ilgili
secenekler kullanilir.

Sicil Kartlar Listesi segenekleri ve igerdigi bilgiler sunlardir:

Segenek Aciklama
Puantaj Ekle Sicil kartlar listesinden secilen sicile ait puantaj kartini eklemek igin kullanilir.
Borg¢ Kaydi Ekle | Sicil kartlari listesinden segilen sicile ait borg islemi eklemek igin kullanihr.

Tabi Olduklan Sicil kartlar listesinden segilen sicile ait tabi oldugu kurum galisma parametrelerini
kaydetmek igin kullanilir.

Aktivite Kaydi Sicil kartlar listesinden aktivite kaydi eklemek igin kullanilir.
Ekle

Atama Kaydi Sicil kartlar listesinden atama kaydi eklemek igin kullanilir.
Ekle
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