Fis / Fatura Baslik Bilgileri

Fisin baslk bélumunde siparisi verilen, sevkedilen ya da faturalanan tim malzeme veya hizmetler igin gegerli
olacak bilgiler kaydedilir. Bu genel bilgiler bilgi tliriine gruplanmig bélimlerde yer alir. Fis baslik béliminde yer
alan alanlar ise sunlardir:

Fig/Fatura Numarasi: Fisin bilgisayardaki takip numarasidir. Numara verilirken sayi ve harf birlikte kullanilabilir.
Fisler numaralarina gére siralidir. Fis numarasi bilgi girilmesi zorunlu bir alandir.

Tarih: Islemin yapildi§i giniin tarihidir. Fig/fatura tarihi bilgi girilmesi zorunlu bir alandir.

Irsaliyenin kanuni faturalanma siiresi irsaliyenin kaydedildigi tarihten itibaren 7 giindir, fatura tarihi
olarak 8. gtinden itibaren uyari alinir.

Zaman: Islemin kaydedildigi saati gdsterir.

Belge Numarasi: isleme ait belgenin numarasidir. Farkl firmalardan gelen belgeler ayni numaraya sahip
olabilmektedir. Fisler belge numarasina goére siral dedildir. Bu nedenle ayni belge numarasina sahip birden fazla
fis olabilir.

Dizenleme Tarihi: Bu alan faturalarda yer alir. Faturanin diizenleme tarihidir. Dizenleme tarihi Form BA ve
Form BS'de kullanilir. Form BA ve BS veri alma islemi filtre seceneklerinde Belge Dlizenleme Tarihine Gore
seqildiginde fatura tzerindeki Dizenleme Tarihi dikkate alinir.

Diizenleme Tarihi/Diizenleme Zamani alanlari ayrica e-Irsaliyelerde kullanilir. e-irsaliyenin diizenlendigi tarih ve
zaman bilgileri olmakla birlikte e-irsaliyeler icin bilgi girisi zorunlu alanlardir. Diizeltme Tarihi ve Zamani
alanlarninin , irsaliye tarihi degisikliginde giincellenip giincellenmeyecedi Satis Parametrelerinde yer alan irsaliye
Tarihi/Zamani Dedistirildiginde Dlzeltme Tarihi/Zamani da Glincellensin: Evet/Hayir” parametresine baghdir.

Cari Hesap Kodu: islemin ait oldugu cari hesabin kodudur.

Cari Hesap Unvani: islemin ait oldugu cari hesabin unvanidir.

Satig faturalarinda e-Arsiv cari hesaplari icin e-Fatura miikellef kontrolii isleminin yapilip yapilmayacadi Satis
Yénetimi Parametreleri'nde bulunan e-Arsiv Carileri Igin e-Fatura Mikellef Kontrolii Yapilsin secenedine
baglidir.

Evet seciminde; satis faturasinda cari hesap kodu/agiklamasi seciminde, manuel giriste veya siparis, irsaliye
Uzerinden faturala yapildiginda e-Arsiv cari hesaplari igin mikellef kontrol yapilir. Bu kontrol Toplu
Faturalama Isleminde yoktur.

Kontrol sonucu:

® Firma e-Fatura mukellefleri arasinda ise e-Fatura mikellef kontroli sonucu mikellef kontrol ekrani agilmadan glincelleme
yapilir ve fatura tipi e-Fatura olarak olusur.
® Kontrol isleminde firma e-Fatura mukellefi degil ise kullaniciya uyari mesaji verilmeden fatura tipi e-Arsiv olarak olusur.

Odemeler: Fis geneline uygulanacak édeme planinin kodudur. Cari hesap kartinda, cari hesaba ait islemlerde
gegerli olacak 6deme plani belirlenmisse bu alana 6ndeder olarak aktarilir. Fis ya da fatura farkli bir 6deme
planina gore kapatilacaksa degistirilebilir.

Fis veya faturada baglanti takibi yapilan bir ticari islem grubunun secilmesi durumunda, Ticari sistem Yonetimi
modiiliinde yer alan Ticari islem Grubu-Odeme Plani Baglantisi penceresinde ilgili ticari islem grubu igin segilen
ddeme plani bu alana otomatik olarak gelir. istenirse degistirilir.

Ticari Islem Grubu: Fis/fatura ticari islem kodudur. Ticari islem gruplari listelenir ve secim yapilir.



Satis ve Dagitim moddulinden girisi yapilan fis ve fatura hareketlerinde baglanti takibi yapilmak isteniyorsa,
baglanti takibi yapilan bir ticari islem grubunun fis veya faturaya secilmis olmasi gerekir. Fislerin kaydi sirasinda,
fiste segilen ticari islem grubunun toplam borg ve alacak hareketleri kontrol edilir. Hesaplama sonucu borg
bakiye vermesi durumunda program kullaniclyr "Baglanti limiti asilmistir" mesaji ile uyarir ve fis kaydedilmez. Bu
kontrol sadece baglanti takibi yapilan ticari islem gruplari icin gecerlidir.

Isyeri: Firma ya da kurumun merkezine bagli olan, ancak ticari islemlerini disariya karsi bagimsiz yiriten
isyerlerinden her birisidir. Bu alan, yapilan satinalma/satis isleminin ya da verilen/alinan siparisin firmanin kayitli
is yerlerinden biriyle iliskilendirilmesi igin kullanilir. Segilen isyerinin e-Fatura kullanici olmasi durumunda, (cari
hesap e-Fatura kullanicisi ise) faturada yer alan e-Fatura secenedi otomatik olarak secili duruma geger.

Bolim: Bir isletmenin dérgltlenme ve muhasebe agilarindan birbirinden ayrilmis faaliyetlerinden veya faaliyet
gruplarindan her biridir. Bu alan, yapilan islemin firmanin kayith bélimlerinden biriyle iliskilendirilmesi igin
kullanilhir.

Ambar: Firmaya ait mallarin konuldudu, ya da belirli amaclara (hurda, tretim vb.) hizmet eden mallarin
bulundugu yerlere ambar denir. Ambarlar firma ya da Isyeri tanimlarina bagh olarak belirlenir. Bu alan islemin
ait oldugu ambari belirtmek igin kullanilir.

Ambar fis geneli ya da satirdaki islem igin ayri ayri girilebilir. Béylece ayni cari hesaba ait farkl
ambarlara ait islemler tek bir fis tizerinden kaydedilebilir. Bunun icin Satis ve Dagitim Parametrelerinde Fi
s Satirlari Ambar Bilgisi Dedistirilebilsin satirinda Evet secenedinin isaretlenmesi gerekir. Bu durumda
satirlarda yer alan Ambar alaninda satirdaki malzemeye ait ambar kaydedilir.

Islemler sirasinda Isyeri/ambar kontrolii yapilip yapilmayacagdi Malzeme Yénetimi Parametreleri ile
belirlenir.

Isyeri/Ambar/Fabrika kontrolii yapilacaksa, Isyeri belirtildiginde, bagli ambar kodu ambar alanina gelir.
Isyeri bir kag ambarla calisiyorsa ambar alaninda islemin ait oldugu ambar segcilir. Kontrol
yapilmayacaksa tanimli tim ambarlar listelenir ve segim yapilir.

Ozel Kod: Fisleri gruplamakta kullanilan ikinci bir kodlama alanidir. Ozel kod kullanicinin, fisleri kendi firmasina
dzel kriterlere gore gruplamasi icin kullanilir. Ozel kod alanini kullanic, fis (izerinde yar almayan fakat girmek
istedigi bir bilgiyi islemek icin de kullanabilir.

Yetki Kodu: Detayli yetki tanimlamasi igin kullanilir. Her kullanicinin is tanimina gore, kullanabilecedi kayitlar
degisik olacaktir. Detayli yetki tanimlamasi igin dncelikle planlama yapmak gerekir. Ilk adim olarak, kullanicilarin
veya kullanici gruplarinin ulagabilecegi ve islem yapabilecedi figler belirlenmelidir. Sonra, her yetki grubunun
kullanabilecedi fis gruplarina farkli yetki kodlari verilmelidir. Yetki koduna gore fis bazinda sifreleme yapilir. Fise
yalnizca burada verilen yetki kodu ile programa giren kisilerin ulasmasi ve islem yapmasi saglanir.

Satis Elemani Kodu: Satis islemini yapan satis elemaninin kodudur. Satis isleminin satis elemani ile
iliskilendirilmesi igin kullanilir. Bu alana yalnizca satis islemlerinde bilgi girilebilir.

Odemeli: Bu alan yalnizca siparis fislerinde yer alir. Siparis fisleri 6demeli ve édemesiz olmak lizere iki sekilde
kaydedilir. Odemeli seceneginin isaretlenmesi durumunda, siparis fisi kaydedilirken fis geneli ya da satirlarinda
secgilen 6deme planlarina gére 6deme hareketleri otomatik olarak devreye girer. Siparis alindigi andan itibaren
cari hesap borclandirilir; cari hesabin borg takibinde 6édemeler gériintr. Siparis fisi borg takip ekranina yansir.

Proje Kodu: Fisin iliskili oldugu proje kodudur. Kayitl proje kartlar listelenir ve ilgili tanim secilir. ilgili fig
/faturada cari hesap secildiginde, Cari Hesap karti Diger sekmesinde secilen Proje Kodu bu alana otomatik olarak
aktarilir; istenirse degistirilir.



Programda ticari sistem tarafindaki tim islemlerde proje bilgisi girilerek, raporlar proje bazl alinir ve
muhasebeye entegrasyon proje bazinda yapilabilir. Muhasebe hesaplari ile kaydedilen bir hareket birden
fazla masraf merkezi ile iliskili olabilir. Ornedin toplu olarak yapilan alimlar firmanin dedisik b&limlerinin
ihtiyacini karsiliyor olabilir. Bu gibi durumlarda masraf merkezlerine dagilimin ne sekilde yapilacadi proje
tanimlari ile kaydedilir. Projeler Genel Muhasebe bélimiinde Proje Kodlar secenedi ile tanimlanir.

Irsaliye Tipi: irsaliyenin ne sekilde kesilecedi bu alandan belirtilir. irsaliye Tipi secenekleri sunlardir; Kagit
irsaliye, e-irsaliye ve Matbu e-Irsaliye.

Kagit irsaliye, irsaliyeye secilen cari hesap e-irsaliye kullanicisi degil ise kagit fatura kesilebilir.

Matbu e-irsaliye: e-irsaliye diizenleme zorunlulugu olan miikelleflerin kagit olarak diizenledikleri irsaliyelerin GIB’
e gonderilmesi icin bu irsaliyeler matbu segilerek gonderilebilir. Sadece satis irsaliyelerinde secenek olarak yer
alir. rsaliye tipi Kagit secilerek kaydedilmis e-irsaliyelere degistir secenedi ile girildiginde irsaliye tipi alaninda
matbu segenedi gorintilenir.

Irsaliye tipi matbu segilen e-Irsaliyelerin F9 meniisiinde bulunan “e-Irsaliye Bilgileri” secenegi ile acilan
pencerede Diizenleme Tarihi ve Zamani alanlari dederini sistem tarihi ve saat bilgilerinden alir. Sevk tarihi ve
zamani alanlar bos gelir. Senaryosu Temel Irsaliye ve e-irsaliye statiisii GIB’e Génderilecek olarak gelir.
Pencerede yer alan Fis No alani dederini e-irsaliye numara sablonundan alir. e-irsaliyede oldugu gibi matbu e-
Irsaliyelerde de tasiyici kodu, sevk tarihi ve zamani alanlari zorunlu alanlardir.

Fis kaydedilirken gtin sayisi kontroli ile 2 giin asilan durumlarda irsaliyenin kanuni dontstirme sirecini
gectigine dair uyari alinir.

Matbu e-irsaliye statiileri e-irsaliye statiileri ile aynidir. GIB’e génderilen matbu e-irsaliyenin durumu
giincellendiginde Satis irsaliyesi liste ekraninda matbu e-irsaliye durumu da giincellenir.

e-Irsaliye, irsaliyeye secilen cari hesap e-irsaliye kullanicisi ise bu segenek otomatik olarak gelir. Cari hesap e-
irsaliye kullanicisi degilse éndeder olarak Kagit irsaliye secenedi alana gelir ve degistirilemez.

Cari hesap e-Irsaliye kullanici oldujunda; manuel irsaliye eklenebilir, irsaliye icinde F9-Siparis aktar, irsaliye
icinde F9-Siparis hareketi aktar ve irsaliye icinde F9-Sézlesme aktar islemlerini yapabilir.

Lot No: Fis geneline ait lot numarasinin gorintilendigi alandir. Tedarikgi esasli izleme sézkonusu ise bu alanda
fis geneline verilen lot numarasi yer alir. Tedarikgi bazli izlemenin yapilacagi Ticari Sistem Yénetimi program
boliminde satis parametrelerinde belirlenir.

Banka Hesap Kodu: Bu alan Finans modilla banka islemleri Gzerinden kesilen Banka Alinan/Verilen Hizmet
Faturasinda yer alir. Hizmet faturasinin kesildigi bankanin hesap kodudur. Banka hesap kodu faturada yer alan
tum satirlar icin gecerlidir. Banka hesap kartlarina F10 tusu ile ulasilarak segim yapilir.

Banka islem Numarasi: Bu alan Finans modiilii banka islemleri izerinden kesilen Banka Alinan Hizmet
Faturasinda yer alir. Hizmet faturasindaki banka isleminin numarasidir. Bu bilgi faturada yer alan tim satirlar
icin gecerlidir. Islem numarasi yeni bir hizmet faturasi acildik¢a otomatik olarak verilir.

Fatura Tipi: Faturanin ne sekilde kesilecedi bu alandan belirtilir. Cari hesap ve isyeri alaninda yapilan segime
gore secenekler degiskenlik gosterir. Fatura Tipi secenekleri sunlardir; Kagit Fatura, e-Fatura, e-Arsiv Faturasi ce
e-Arsiv Internet Faturasi.

Kagit Fatura: Faturaya (alinan hizmet faturalar harig) secilen cari hesap e-Fatura kullanicisi dedil ise kagit fatura
kesilebilir.

e-Fatura: Firma/isyeri e-Fatura ve e-Arsiv kullanicisi olsun olmasin, faturaya secilen cari hesap e-Fatura
kullanicisi ise bu secenek gelir. e-Fatura kullanicisi (alinan hizmet faturalari harig) kagit fatura kesemez.



e-Arsiv: Firma/isyeri e-Fatura ve e-Arsiv kullanicisi, faturaya secilen cari hesap e-Fatura kullanicisi degil ise bu
secenek gelir.

e-Arsiv Internet: Firma/isyeri e-Fatura ve e-Arsiv kullanicisi, faturaya secilen cari hesap e-Fatura kullanicisi degil
ve de sahis sirketi ise bu segenek gelir.

Kur Farki: Kur farklarini fatura olarak kaydetmek igin kullanilan alandir. Bu alan yalnizca hizmet faturalarinda yer
alir ve manuel kesilen kur faki faturalar igin kullanilir.

Faturalarda Stopaj Hesaplamasi

Satinalma fis ve faturalarina stopaj indirimi uygulamak icin faturada secilen Ticari islem Grubu kartindaki
"Stopaj Hesapla" alaninin isaretli olmasi gerekir. Bu alan isaretlendiginde faturadaki KDV tutari indirimden 6nce
hesaplanir. Faturada segilen indirim kartindaki "Stopaj Indirimi" alani isaretli oldugunda, faturanin
muhasebelesmesi sirasinda stopaj indirimine ait tutarlar farkli muhasebe hesaplari altinda muhasebelestirilir.

Siparis Fisinde Cari Hesaba ait Risk Bilgileri

Satinalma ve satis siparis fislerinde cari hesap secildiginde, ilgili cari hesabin risk ve bakiye bilgileri cari hesap
kodu ve unvani alanlarinin tizerine gelindiginde agilan bir tooltip'te listelenir. Risk limiti asildiginda, kullanici bu
bilgiyi ilgili tooltip sayesinde gorebilecektir.
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