Rapor Filtreleri

Raporlarin etkin ve verimli kullanimini saglayan en 6nemli 6zellik filtrelerdir. Filtre, adindan da anlasilabilecegi
gibi, istenen o6zellikteki bilgileri, diger bilgilerden slizerek raporlamaya olanak saglayan bir sorgulama aracidir.

Her rapor bir veya birden fazla filtrenin birlikte kullanimiyla dedisik sorgulama ihtiyacglarina yanit verir.

Rapor stirekli ayni kosullarda aliniyorsa, filtre kosullari dosyalama islemi ile kaydedilir. Rapor alinacagi zaman
dosyalanan bu filtre dederleri tekrar yiklenebilir. Boylece hem kullanimdaki hata payi azalir hem de zaman
kaybinin éniine gegilir.

Filtreler, filtrelenecek bilgilerin niteligine gore ve filtrenin kullanim sekline goére iki sekilde gruplanabilir.
Bilgi Ozelliklerine Gore Filtre Gruplari

Filtrelenecek bilgilerin 6zelliklerine gére siniflama yapildiginda filtreler; Kart Filtreleri, islem Filtreleri ve Hareket
Filtreleri olarak gruplanabilir.

Raporun icerigine gére bu filtreler gruplarinin biri veya hepsi ayni raporda yer alabilir. Ornedin hareket dékimii
raporlarinda kart, islem ve hareket filtre tirlerinin tima yer alabilir.

Kart Filtreleri: Programda, kullanilan her tirll kart kayitlar (stok, cari hesap, banka, kasa kartlari vb.) lzerinde
girilen bilgileri filtrelemek amaciyla kullanilir. Kart Gzerinde yer alan alanlar raporlarda filtre olarak kullanilabilir.
Ornegin stok kart kodu, 6zel kodu, yetki kodu, aciklamasi, Uretici firma kodu, kayit tipi filtreleri nitelikleri
agisindan kart filtreleridir.

Islem Filtreleri: Yapilan islemlerde kaydedilen bilgilere gére filtreleme yapmakta kullanilir. Bunlara bazi érnekler;
islem numarasi, fis numarasi, tarih, belge numarasi, islem tird, islem ya da fis 6zel kodu, islem ya da fis
tutanidir. Yani islem girisi islem sirasinda belirlenen veya girilen bilgilere ait filtrelerdir.

Hareket Filtreleri: Stok fisleri, satin alma ve satis irsaliyeleri, siparisleri, faturalar ve ¢ek/senet bordrolari gibi bir
fis icinde, birden fazla satirin yer aldigi yapilarda, bu satirda girilen ve kaydedilen bilgilere gére sorgulama
yapmak ve hareketleri siizmek igin kullanilan filtrelerdir. Ornegin hareket ézel kodu, satir tipi, hareket muhasebe
kodu hareket filtreleridir.

Kullanim Sekillerine Gére Filtre Gruplari

Filtre kullanim sekillerine gore bir siniflama yapildiginda ise filtreler esitlik filtresi, grup/aralik filtresi, coklu segim
filtresi ve tekli secim filtresi olarak gruplanabilir.

Esitlik Filtresi: Metin, sayisal veya tarih alanlarinda sadece belli bir dedere esit bilginin slizlilmesi, veya bir deger
girisi icin kullanihr. Ornegdin, Kasa defterinde yer alan kasa kodu filtresi veya baslangig sayfa numarasi filtresi bu
tur filtrelere bir 6rnektir. Filtrelenecek bilgilerden herhangi birinin kullanicinin kesin bir sekilde belirlemesi
gerekiyorsa bu tir bir filtre kullanilr.

Grup/Aralik Filtresi: Metin, sayisal veya tarih alanlarinda sadece bir grup bilginin stizilmesi igin kullanilir. Grup
/aralik filtresi kullanimi grup ve aralik olmak Uzere iki seceneklidir.

Bu tur filtrelerde sorgulama amach kullanilacak bilginin kesin olarak belirlenmesi ve bir dedere esit olmasi
gerekmez. Filtre kriteri bazi ortak 6zelliklere gore sahip birden fazla sayida bilgiyi igerebilir veya siraya konabilen
bilgiler igin bir baslangig ve bitis araligindaki tiim bilgileri igerebilir.

Grup Tanimi: Grup kullanimi metin ve sayisal alanlarla ilgili filtreler igin gegerlidir. Belli bir grup bilgiyi stizmek
icin kullanihir. Kullanici karsisina gelen filtre alanlarindan sadece bir alana bilgi girerse bu grup filtresi olarak
islem gorur. Bu filtre asagidaki sekillerde girilebilir:



Filtre ile belli bir dedere esit bilgi secilmek istenirse, bu alana secilmek istenen bilgi girilir. Ornedin Stok kodu
TA11S01 olan karta ait bilgileri stizmek igin stok kodu filtresinde grup secgimi yapilir ve TA11S01 dederi filtreye
girilir. Filtre ile bir grup bilgi segilmek istenirse, bu alanda * karakteri kullanilir. * karakteri tim karakterler
anlamina gelir. Yildiz karakteri basta, ortada veya sonda kullanilabilir. Asagida her lg¢ kullanimla ilgili bir 6rnek
yer almaktadir.

* karakteri basta: Filtre degeri **11S01 verilirse, ilk 2 karakter ne olursa olsun 3. karakterden itibaren kodu
11S01 olan kartlarin stizilmesini saglar.

* karakteri ortada: Filtre dederi TA11*01 verilirse, 5. karakter ne olursa olsun, ilk 4 karakteri TA11 ve 6.
karakterden sonrasi 01 olan kartlarin stizilmesini saglar.

* karakteri sonda: Filtre degeri TA* verilirse, kodu TA ile baglayan tim kartlarin stizilmesi saglanir.

Aralik Tanimi: Aralik taniminda baslangic ve bitis aralidi verilerek siralama sekline gére bu aralikta kalan metin,
sayisal veya tarih ttri alan bilgilerin (kod, agiklama ya da fis numarasi, fis tarihi gibi) sizlilmesi saglanir.
Kullanici karsisina gelen filtre alanlarindan ikisine de belgi girerse bu aralik filtresi olarak algilanir.

Baslangig ve bitis alanlarinda fareyi gift tiklayarak ya da F10 tusu ile kayith kartlar ve islemler listelenip segilerek
alana aktarilabilir. Baslangig ve bitis alanlarinda, grup taniminda oldugu gibi, belli bir bolimuni yazip diger kisim
igin * isareti kullanilabilir.

Coklu Segim Filtreleri: Coklu segim filtrelerinde, olasi filtre dederleri bir liste seklinde géruntilenir. Bu listedeki
segeneklerin tiimu veya bir kismi filtre dederi olarak isaretlenebilir. Rapor isaretli segeneklere uygun bilgileri
stizerek ciktiyi olusturur. Kayit tipi veya fis/islem tiiri bu tir filtrelerdendir. Istenen secenekler Ara tusu ya da
fare ile isaretlenerek belirlenir. Tip ve tlr filtre seceneklerinin timU 6éndeder olarak secilidir. Raporda yer
almayacak tip ya da tiir segeneklerinin yanindaki isaret Ara tusu ya da fare ile tiklanarak kaldirilir.

Tekli Segim Filtreleri: Tekli secim filtrelerinde de, olasi filtre dederleri bir liste seklinde gorintilenir. Bu listedeki
secenek sadece biri filtre dederi olarak segilir. Rapor isaretli secenede uygun bilgileri stizer ve dokiim hazirlar.
Hareket ve durum raporlarinda listeleme sekli (koda/aciklamaya gére), sayfa formati (ayni sayfaya/ayri
sayfalara), resmi dékimlerde basim sekli (misvedde ya da onayl) gibi filtreler bu tiire érnektir.

Kod ve Agiklama Alani Bos Olan Kayitlarin Listelenmesi: Rapor ve liste ekranlarinda filtreleme yaparken herhangi
bir alan kodu/acgiklamasi bos olan kayitlarin listelenmesi isteniyorsa higbir deger girmeden filtreleme yapilir; filtre
aktif hale getirilir ve bos birakilir. Ornedin Satis Hareketleri dokiimiinde Malzeme (Sinifi) Ozel Kodu filtresi aktif
hale getirilip filtre bos birakildiginda, raporda, Malzeme (Sinifi) Ozel Kodu bos olan faturalar listelenir.

Filtrelerin Dosyalanmasi

Bir raporun slrekli ya da cogunlukla ayni filtre dederleriyle alinmasi s6z konusu ise filtre satirlarinda belirlenen
kosullari dosyalamak ve daha sonra raporu yeniden alirken kullanmak mimktindir. Bdylece hem zaman
kaybinin énine gecilir hem de olabilecek kullanim hatalari 6nlenmis olur.

Filtre dosyalama islemi icin rapor ekraninda yer alan Filtre Kaydet secenedi kullanilir. Dosya adi verilir ve
belirlenen filtre degerleri kaydedilir.

Kayith Filtre Dosyalarinin Kullanimi

Raporu, daha 6nceden belirlenmis ve kaydedilmis filtre dederlerine gére almak igin ilgili rapor ekraninda Filtre
Yukle secenedi kullanilir. Bu rapor icin belirlenmis dederleri iceren kayith filtre dosyalari listelenir. Raporda
kullanilacak filtre dosyasi segilir ve bu tanim dosyasinda belirlenen kosullarda rapor alinir. istenirse tanimli
kosullar Gzerinde degisiklik yapilabilir. "Yiikle" segimi yapildiginda yalnizca alinan rapor igin kayith filtre dosyalari
listelenecektir.

Detayl Filtre Kullanimi



Rapor, Kart ya da Fis filtre ekranlarinda metin tipindeki alanlarda birden fazla filtre ayni anda kullanilabilir.
Bunun igin filtre satirinda yer alan Detayli Filtre secenedi tiklanir. Birden fazla filtrenin ayni anda kullaniimasi
gerektigi durumlarda istenilen degerler yazilarak kullanilabilir.

Genel Kullanim Tablosu

ABC CODE = 'ABC'

ABC{*} CODE LIKE 'ABC%'

-[ABC] CODE <> 'ABC'

[ABC]..[HK] CODE BETWEEN 'ABC' AND 'HK'
-[ABC]* NOT(CODE LIKE) 'ABC%'

Genel kullanim tablosunda belirtildigi gibi yazilmalidir.

Ornek: Malzeme kartlar filtre ekraninda malzeme kodu "00" ve "A" gibi filtre tanimlandigi zaman malzeme kodu
"00" ve *A ile baglayan malzeme kartlar listelenmektedir.
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