Logo Uygulamalarinda e-Arsiv

e-Arsiv igin kullanilan Logo uygulamalarinda yapilmasi gereken islemler sunlardir:

Firma Tanimlari

Firmanin e-Arsiv kullanicisi olup olmadidi Firma tanimi penceresindeki e-Devlet sekmesinden kaydedilir.
Web Satis Adresi

Firma tanimi/e-Devlet sekmesinde e-Arsiv segenedinin hemen altinda yer alan Web Satis Adresi alani, e-Arsiv
(internet) faturalarina firmanin web satis adresini 6ndeger getirmek igin kullanilan alandir. Bu alana girilen bilgi
satis faturalari F9 menide bulunan e-Arsiv Bilgileri penceresindeki Web satis Adresi alanina otomatik olarak
aktarilir. Internetten satis yapan firmalar icin web adresi faturada zorunludur.

Isyerlerinin e-Arsiv Kullanicisi Olarak Belirlenmesi

Firmanin e-Arsiv kullanicisi olarak belirlenmesi halinde, e-Faturalarin firma ya da isyeri bazinda génderilip
alinacagi Kontrol Tipi alaninda belirlenir. E§er Kontrol Tipi alaninda "Isyeri Bazinda" segilirse, e-Arsiv kullanacak
olan igyerleri, firmaya ait isyeri tanimlarinda Detaylar penceresinde e-Devlet sekmesinde yer alan "e-Arsiv
Kullanicisi" alani isaretlenerek belirlenir.

e-Arsiv Kayit Numaralama Sablonlarinin Tanimlanmasi

e-Arsiv fatura numaralarinin GIB' in belirledigi formata uygun iretilebilmesi igin kayit numaralama sablonu
sistemde éndegder olarak tanimhdir. Sistem Isletmeni program bélimiinde Kayit Numaralama Sablonlari
secenekleri arasindaki e-Fatura baslidinin altinda e-Arsiv Faturasi ve e-Arsiv Internet) Faturasi yer almaktadir.

Bu sablonlarda Fatura No. icin numara uzunludu 16 hanelidir. e-Arsiv izni kapsaminda dizenlenen belgelerde,
seri-sira numarasi yerine 3 haneli birim kodu ve 13 haneli sira numarasindan olusan belge numarasi kullanihr.

Sabit 3 karakter: e-Arsiv Faturasi= "ARV", e-Arsiv Faturasi (Internet)= "INT",
Sabit 4 karakter yil segimli: YYYY,

Kalan 9 hane nimerik artan olarak uretilir.

Tastyici Firma

Internet Gizerinden satis yapan e-Arsiv fatura kullanicilarinin faturalarda yer almasi zorunlu tasiyici firma bilgileri
SYS Kurulus Bilgileri altinda Tasiyicl Firma kartlarinin icinde yer alan Kurum Tipi/TC Kimlik No./Vergi Numarasi al
anlarindan kaydedilir.

e-Arsiv Uygulamasi ile Gelen Fatura Ekleri

e-Arsiv uygulamasi ile génderilebilecek fatura tiirleri Satis Faturasi, Verilen Hizmet faturasi, Ihrag Kayitli Satis
Faturasi, Satinalma Iade Faturasi ve banka modiiliinden girilen Banka Alinan/Verilen Hizmet Faturalari'dir.
Bunun yaninda e-Arsiv uygulamasi ile alinip sisteme islenecek fatura tirleri Satinalma Faturasi, Alinan Hizmet
Faturasi, Ihrac Kayith Satinalma Faturasi ve Satis Iade Faturasi'dir.

Faturanin e-Arsiv faturasi oldugu fatura (izerinde yer alan Kagit Fatura/e-Arsiv Faturasi/e-Arsiv Internet Faturasi
seceneklerini iceren faturalama tdra alanindan belirlenir.

Firma/Isyeri e-Fatura ve e-Arsiv kullanicisi, faturaya secilen cari hesap e-Fatura kullanicisi dedil ise bu alana e-
Arsiv secenedi gelir.

Firma/Isyeri e-Fatura ve e-Arsiv kullanicisi, faturaya secilen cari hesap e-Fatura kullanicisi dedil ve de Sahis
Sirketi ise bu alana e-Arsiv internet secenegi gelir.



(Firma/isyeri e-Fatura ve e-Arsiv kullanicisi olsun olmasin, faturaya secilen cari hesap e-Fatura kullanicisi ise
alana e-Fatura segenedi gelir.)

e-Arsiv Bilgileri

e-Arsiv bilgileri, faturalama tiirii e-Arsiv/e-Arsiv Internet olarak belirlenen faturalarda ve e-Arsiv kullanicisi cari
hesap secilen irsaliyelerde F9-sag fare tusu menuslindeki e-Arsiv Bilgileri secenedi ile girilir. Zorunlu alanlara
bilgi girisi yapilmadidi takdirde fatura kaydedilirken bu pencere otomatik olarak ekrana gelecektir. Pencere su
alanlari igerir:

e-Arsiv Statlisii: e-Arsiv Faturasi Olusturulacak/e-Arsiv Faturasi Olusturuldu/Rapor Dosyasina Yazildi/Sunucuya
Iletildi/GIB'e Iletildi/Sunucuda Hata Alindi/Sunucuda Imzalandi seceneklerini icerir. Bu statiiler LogoConnect
tarafindan guncellenir.

e-Arsiv faturalar iptal edildiginde, bir 6nceki statlleri ne ise o statliye geri alinirlar.

“Sunucuda Hata Alind1” durumunda, fatura degistirilebilir. iptal edilmis e-Arsiv faturasinin statiisii "Sunucuda
Hata Aldi" oldugunda iptali geri alinabilir.

“Sunucuda Imzalandi” durumunda, fatura degistirilemez, gikarilamaz, iptal edildiginde durumu "e-Arsiv Faturasi
Olusturulacak"a déner. Iptal olan ve “Sunucuda Imzalandi” statiisiindeki e-Arsiv faturalar geri alinamaz.

Gonderim Sekli: Kagit/Elektronik olmak Uzere iki seceneklidir. e-Arsiv/e-Arsiv (Internet) secili olan faturalar icin
zorunludur.

e-Arsiv faturalarinin vergi mikelleflerine kadit olarak iletilmesi zorunludur. Vergi mukellefi olmayanlara
elektronik gonderim istege baghdir.

Gonderi Sekli alani 8ndegerini faturada segilen cari hesaptan alir. ilgili cari hesap kartinda LogoConnect tabinda
e-Arsiv Bilgileri/Génderim Sekli alaninda yapilan segim bu alana otomatik olarak aktarilir; istenirse degistirilir. e-
Arsiv turindeki faturalarda bu alan dolu olmadiginda e-Arsiv Bilgileri penceresi otomatik acilacaktir.

e-Arsiv Tipi: e-Arsiv fatura tiiriiniin belirlendigi alandir. ilgili cari hesap kartinda LogoConnect sayfasinda
belirlenen e-Arsiv tipi alana 6ndeder olarak aktarilir. e-Arsiv Tipi asadidaki secenekleri igerir:

® Standart faturalar icin herhangi bir secim yapilmaz. (Seginiz)

® (Ozel Matrah: Ozel matrah uygulanan tiitiin, altin, glimiis, gazete, dergi, belediye sehir yolcu tasimaciligi ve telefon karti
satislari igin kesilen faturalar.

® fstisna: istisna uygulanan faturalar. (ihracat teslimleri ve bu teslimlere iliskin hizmetler, mal ihracati, hizmet ihracati, serbest
bdlgelerdeki musteriler igin yapilan fason hizmetler vs..)

® Arag Tescil: Arag tescil igin kesilen faturalar.

® Tevkifat: Tevkifat uygulanan faturalar.

Asadidaki durumlarda e-Arsiv faturasi tipinin "Tevkifat" segilmesi zorunludur:

® Fatura satirlarinda en az bir tane tevkifatli malzeme secildiginde zorunludur.
® Faturadaki malzeme kartinda segilen ek vergi kartinda Evrensel Kod 4171 secildiginde ve yine faturada segili ticari islem grubu
kartinda "Istisna Ek Vergi Uygulanacak" alani isaretlendiginde zorunludur.

Irsaliye Yerine Geger: Faturanin ayni zamanda irsaliye olarak kullaniimasi igin bu alan isaretlenir.

"Elektronik faturalarda, dizenleme tarihi yaninda diizenleme zamaninin da saat ve dakika olarak gosterilmesi
suretiyle elektronik faturanin alinacak kagit ciktisi lizerine "Irsaliye yerine gecger" ifadesinin yazilmasi ve yetkili
tarafindan imzalanmasi halinde herhangi bir izne gerek bulunmadan irsaliye olarak kullanilmasi mimkuandur.
Ancak bu uygulama elektronik faturanin malin teslimi aninda dizenlenmesi durumunda s6z konusu olabilecektir"

e-Arsiv Bilgileri

Odeme Sekli: Kredi Karti/Banka Karti/EFT/Havale/Kapida Odeme/Odeme Aracisi/Diger seceneklerini icerir. e-
Arsiv (Internet) secili olan faturalar igin zorunludur.



Odeme Tarihi: Odeme sekli Kredi Karti/Banka Karti, EFT/Havale veya Odeme Aracisi secili olan e-Arsiv (internet)
faturalar icin zorunlu alandir. Ondeger olarak giiniin tarihi gelir.

Odeme Aracisi: Odeme sekli "Odeme Aracis" secildiginde ilgili aracinin belirtildigi alandir.
Web Adresi: internetten satis yapan firmalar icin SYS tarafinda tanimh adres bu alana otomatik olarak gelir.
Perakende Cari Bilgileri/Adres Bilgileri

Bu boélimlerdeki alanlara, ilgili Cari Hesap kartinin LogoConnect sekmesindeki Perakende Cari Hesap alani
isaretlendiginde bilgi girilebilir.

Perakende Cari Hesap secenedi, genelde tek seferlik alisverislerde birden fazla cari hesap kartinin agilmasina
gerek kalmadan satis yapilmasina olanak saglar. Firma musterileri icin tek bir cari hesap tanimlar ve

Perakende Cari Hesap secgenedini isaretleyerek tim satislarini bu cari hesap lzerinden gercgeklestirebilir. Bu,
yalnizca e-Arsiv tirindeki faturalar igin gegerlidir.

Perakende Cari Bilgileri bélimundeki alanlar sunlardir:

Ticari Sirket: e-Arsiv faturasi, perakende cari hesap lizerinden ticari sirkete de kesilebilir. Bu durumda bu alan
isaretlenir. Ticari Sirket alani isaretlendiginde, Vergi Kimlik Numarasi ve Unvani alanlarina bilgi girisi zorunludur.
Isaretlenmediginde, TC Kimlik No, Adi ve Soyadi alanlar aktif olur; bilgi girisi zorunludur.

Vergi Kimlik No: Ticari Sirket alani isaretlendiginde firmanin vergi kimlik numarasi bu alandan girilir. Zorunlu
alandir.

Unvani: Ticari Sirket alani isaretlendiginde firmanin unvan bilgisi bu alandan girilir. Zorunlu alandir.

TC Kimlik No: Sahis faturalarinda muisteri TC kimlik numarasinin girildigi alandir. Ticari Sirket alani
isaretlenmediginde bilgi girisi zorunludur.

Adi/Soyadi: Sahis faturalarinda misteri ad, soyad bilgilerinin girildigi alandir. Ticari Sirket alani
isaretlenmediginde bilgi girisi zorunludur.

e-Posta Adresi: Perakende cari hesaplar igin mail adresinin girildigi zorunlu alandir. Bu alan zorunlulugu fatura
gobnderim sekli "Elektronik" ise gegerlidir.

Adres Bilgileri bolimiinden Ulke, il, ilce ve Semt bilgileri girilir. Bilgi girisi zorunludur.
Irsaliyelerde e-Arsiv Bilgileri

irsaliyelerde e-Arsiv bilgileri, irsaliyeye e-Arsiv kullanicisi bir cari hesap secildiginde F9-sag fare tusu
menisiindeki e-Arsiv Bilgileri secenedi ile girilir. Irsaliye faturaya aktarildiinda pencerede girilen, e-Arsiv Tipi
harig, tim bilgiler faturadan ulasilan e-Arsiv Bilgileri penceresine otomatik olarak aktarilir; gerekirse degistirilir.

e-Arsiv Faturalarinin Online Génderimi

Skonsol uygulamasinda olusturulan e-Arsiv faturalar kaydedildiginde otomatik olarak Logo entegratore
gonderilebilir ve e-Arsiv formatinda ekranda goérinttlenebilir. Bunun igin, kontrol tipine badh olarak, Firma ve
Isyeri tanimlarinda e-Devlet sekmesindeki Online Génderme secenegi kullanilir. Bu secenek isaretlendiginde,
hemen altinda yer alan e-Arsiv Entegratér Bilgileri bélimiinden Kullanici Adi ve Sifre bilgileri girilir ve Ondeger
Adres butonuna basilir. Bu adres entegratoriin web servisinden gelen entegratér adresidir.

Online gdnderim igin entegratdr bilgilerinin girilmesi zorunludur.

TUm bu islemler sonucunda e-Arsiv faturasinin statiisii "Sunucuya iletildi" olacaktir. Hata alinmasi haline stati
"e-Arsiv Faturasi Olusturuldu" olacaktir.



Online gonderme islemi, Ticari Sistem Y6netimi/Satis ve Dagitim Parametreleri'ndeki "Otomatik Fatura Basimi"
parametresine bagl olarak galisir. Parametre degeri "Evet" olmalidir.

e-Arsiv Fatura génderiminde kontroller sunlardir:

® Cari hesabin e-Arsiv kullanicisi olmasi durumunda, Vergi Numarasi, TC Kimlik Numarasi, Unvan, Ad/Soyad, Ulke, e-Posta Adresi
ve Adres alanlari mutlaka doldurulmahdir. Bu bilgiler giriimeden Cari Hesap tanimi kaydedilmeyecektir.

® Gonderim sekli elektronik olan e-Arsiv faturasi kaydedilirken cari hesap kartindaki e-posta adresinin dolu olmasi gerekmektedir.
Degilse kullanici uyarilir. (Entegratorlerin mail olarak gonderebilmesi igin bu bilgiye ihtiyac duyulmaktadir)

® e-Arsiv statlsu "e-Arsiv Faturasi Olusturulacak" secenedi haricinde faturanin dedistirilmesi ve silinmesi uyari verilerek
engellenir.
Fatura her statlide iptal edilebilir.

® e-Arsiv Raporu GIB'e iletildikten sonra, iletilen aya ait yeni fatura girisi yapilamamalidir. e-Arsiv veya e-Arsiv (Internet) faturasi
kesilecek aya ait en az 1 tane "GIB'e iletildi" statlsiinde fatura varsa, e-Arsiv Raporunun GIB'e iletildigine dair uyari verilir.
"e-Arsiv Faturasi Olusturulacak" statistindeki e-Arsiv faturalari iptal edildiginde geri alinabilir.
"e-Arsiv Faturasi Olusturuldu" statlstindeki e-Arsiv faturalari iptal edildiginde geri alinamaz; kullanici uyarilr.
"Sunucuya iletildi" statiisiindeki e-Arsiv faturalar iptal edildiginde geri alinamaz; kullanici uyarilir.

e-Arsiv (Internet) faturasi kullaniliyorsa,

® Tasiyicl e-Arsiv bilgileri (kod, adi/soyad, VKN/TCKN) girilmesi zorunlu alanlardir.

® Irsaliye tarihi kagit ve elektronik giktida bulunmak zorundadir. Hizmet faturasiysa, fatura tarihi kullaniimalidir.

® jade bélimiinde, mali iade edenin adi soyadi, adresi, imzasi, iade edilen mala iliskin cins, miktar, birim fiyat ve tutar
bilgilerinin bulunmasi zorunludur.

® Fatura Uzerinde "Bu satis internet Gzerinden yapilmistir." ifadesi bulunmaktadir.

e-Arsiv uygulamasina kayith kullanicilara internet Gzerinden mal satisi yapanlar, dlizenleyecekleri elektronik
faturada, asagidaki bilgiler bulunmak zorundadir:

® Muisteri mali iade etmek isterse elektronik ortamda kendisine iletilen faturanin kagit giktisini alir ve iadeye iliskin béluma
doldurarak mal ile birlikte mal satana geri génderir.

® Satis isleminin yapildi§i web adresi, Odeme sekli, Odeme tarihi (Odeme sekli Kredi Karti/Banka Karti, EFT/Havale veya Odeme
Aracisi segili olan e-Arsiv (internet) faturalar igin), Gonderiyi tasiyanin adi soyadi/unvani ve VKN/TCKN bilgisi, Satisa konu
malin gonderildigi veya hizmetin ifa edildigi tarih bilgisi bulunmak zorundadir.

e-Arsiv Faturasi Génderimleri/Génder/Al islemleri

Uygulama icerisinden Connect uygulamasina direkt olarak baglanmak igin e-Devlet moduli kullanilir. e-Fatura ve
e-Arsiv seceneklerini igerir. "e-Fatura Gonder", "e-Arsiv Gonder" Gelen e-Faturalar, "Gonder/Al" segenekleri
tiklandiginda Connect uygulamasina baglanilir ve ilgili islemler gergeklestirilir.
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