Hatirlatic Bilgileri

Yeni bir hatirlatici islemin kaydedilmesi igin Ekle segenedi kullanilir. Ekrana gelen alanlar ve girilen bilgiler
sunlardir:

Kodu: Hatirlatici goreve ait tanim kodudur.
Hatirlatilacak Metin: Hatirlatilacak gorevin kisa agiklamasinin yapildigi alandir.
Tliskili Kayit (Tarl): Hatirlatilacak gérevin hangi islem icin gecerli olacadinin belirtildigi alandir.

No: Iliskili kayit bélimiinde yapilan secime gére islemlere ve kartlara ait kayit listelerine ulasmak icin kullanilir.
Ilgili kayrt igin hatirlatici gérev tanimlanir.

Tekrarlanma: Tanimlanan goéreve ait islem dizisinin tekrarlanma parametreleri Tekrarlanma alaninda yer alan
seceneklerle belirlenir. Tekrarlanma segenekleri sunlardir; Bir Kez Calistirilacak, Programa Giriste, Dlzenli Artan,
Haftanin GUnd, Ayin Gind, Yihn Gana.

Bir Kez Caligtirilacak seciminde, hatirlatilacak gorev, belirtilen tarih ve zamanda bir kez galistirilacaktir. Tarih ve
Zaman alanlarinda, gorevin gergeklestirilecedi tarih ve zaman bilgisi girilir.

Programa Giriste seciminde, islem dizisini olusturan kullanicinin programa her girisinde, tanimlanan hatirlatilacak
goérev cahstirihr.

Duizenli Artan seciminde, Yil/Ay/Glin/Saat/Dakika alanlarinda verilen bilgiler dogrultusunda diizenli artan sekilde
hatirlatilacak goreve ait yeni islem dizisi galistirilir.

Haftanin Giind segiminde, segim yapilan aya ait haftanin belirli glinlerinde hatirlatilacak islemler igin kullanilir. Ay
/GUn/Zaman alanlarinda gerekli bilgiler girilir.

Ayin Gini secimi, ayin belli glinlerinde hatirlatilacak islemler icindir. Ay/Gln alanlarinda, hatirlatilacak gérevin
gercgeklestirilecedi ay ve ilgili ayin gtin bilgisi girilir.

Yihn GUni segimi, yilin belli bir glintinde hatirlatilacak islemler igindir. GiUn ve Zaman alanlarinda verilen bilgilere
gobre, hatirlatma islemi gergeklestirilir.

Tekrarlanma Gegerliligi: Tanimlanan hatirlaticiya ait islem dizisinin ne kadar sireyle tekrarlanacadi, Baslangic ve
Bitis alanlarinda verilen bilgiler dogrultusunda gergeklestirilir.

Baglangig alanina, sistem tarihi ve saati dogrudan gelir. Istenirse dedistirilir. Bitig alani; Gérev Bitene Kadar ve
Tekrardan Sonra olmak Uzere iki segeneklidir.

Gorev Bitene Kadar secimi, hatirlaticinin gérev tamamlanana kadar hatirlatmaya devam edecedini gosterir. Tekra
rdan Sonra secimi ise, bu alanda girilen deger kadar hatirlatma isleminin tekrarlanacagini gosterir. Tekrarlanma a
laninda "Bir Kez Calistirilacak" segimi yapildiginda bu alana herhangi bir bilgi girisi yapilamaz.

Bu boliimde yer alan "Outlook ile Calis" segenedi isaretlendiginde, e-Posta/Logo Mesaj Adresi alaninda, gorevin
hatirlatilacagi kisilerim mail adresleri girilir. Bu sayede ilgili kullanicilara yapmalari gereken islemler hatirlatiimis
olur.

Iliskili Dosya: Hatirlatiimasi istenen dosyanin secildigi alandir. ilgili dosyanin bulundugu klasére ulasilir ve segim
yapilr.

Eki Géster diigmesi ile iliskili dosya alaninda eklenen dosya agilir ve kontrol edilir.

Gorevi Gergekle diigmesi ise hatirlatilacak islemi test etmek igin kullanilr.
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